VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
INFORMACINIY ISTEKLIY TVARKYMO DEPARTAMENTO RINKOS INFORMACIJOS
IR EKONOMINES ANALIZES SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO ANALITIKO (2)

PAREIGINE INSTRUKCIJA

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemeés ikio duomeny centro (toliau — ZUDC)
Informaciniy iStekliy tvarkymo departamento (toliau — Departamentas) Rinkos informacijos
ir ekonominés analizés skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiojo analitiko (2) (toliau — vyr.
analitikas) pareiginé instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija) reglamentuoja reikalavimus,
keliamus Skyriaus vyr. analitikui, jo pavalduma, pareigas, funkcijas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Skyriaus vyr. analitikas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1.turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygstantj matematikos, informaciniy
technologijy arba kitos moksly krypties iSsilavinima;

3.2.mokeéti valstybine kalbg ir bent vieng uzsienio kalbg;

3.3.i8manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Lietuvos
Respublikos Zemés tkio ministro (toliau — Zemés kio ministras) jsakymus bei kitus nacionalinius
teisés aktus, tiesiogiai susijusius su Skyriaus vadovo pavesto sektoriaus statistiniy tyrimy vykdymu,
statistiniy ataskaity ir statistiniy duomeny teikimu Zemés Gkio ministerijai, Valstybinei duomeny
agentdrai, kitoms institucijoms, Ziniasklaidai, statistinés informacijos rengimu ir skelbimu
LZUMPRIS nuostatuose nustatytuose informacijos skelbimo $altiniuose;

3.4.i8manyti Europos Sajungos teisés aktus, reglamentuojancius Skyriaus vadovo
pavesto sektoriaus statistiniy tyrimy vykdymu ir ataskaity teikimu Europos Komisijai, Eurostatui
kitoms tarptautinéms organizacijoms;

3.5. gebéti savarankiskai planuoti savo darbus;

3.6. mokéti dirbti individualiai ir komandoje;

3.7. mokéti dirbti dokumenty rengimo ir valdymo programomis;

3.8. gebéti apibréZzti tikslus bei uzdavinius, analitiSkai jvertinti problemas, savarankiskai
pasirinkti problemy sprendimo budus, sugebéti jvertinti primamy sprendimy poveikj;

3.9. sklandziai déstyti savo mintis rastu ir zodZiu, Zinoti ir darbe taikyti dokumenty
naudojimo ir valdymo, teisés akty rengimo reikalavimus, mokéti dirbti ,MS Office” paketu;

3.10. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti bei

teikti iSvadas rastu ir zodziu;
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3.11. iSmanyti darbo saugos, prieSgaisrinés saugos ir elektros saugos

reikalavimus ir jy laikytis;

3.12. savo darbe vadovautis ES teisés aktais, Lietuvos Respublikos jstatymais
ir pojstatyminiais teisés aktais, Vyriausybés nutarimais, Zemés tkio ministro jsakymais, su-
sijusiais su Skyriaus vadovo pavesto sektoriaus statistiniy tyrimy vykdymu, statistiniy ataskaity
teikimu ir statistinés informacijos sklaida, ZUDC jstatais, generalinio direktoriaus jsakymais ir
pavedimais, Skyriaus nuostatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, kitais ZUDC vidaus do-
kumentais, ZUDC taikomos integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001 ir ISO 27001
standartus) reikalavimais ir Sia Pareigine instrukcija.

4. Vyr. analitikg | pareigas skiria ir atleidzia ZUDC generalinis direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

5. Vyr. analitikas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vadovui.

6. Kai vyr. analitiko néra darbo vietoje (liga, komandiruoté, atostogos ar pan.),
vyr. analitikg pavaduoja kitas Skyriaus darbuotojas vadovaudamasis ZUDC nustatyta

tvarka.

PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Vyr. analitiko pareigos ir funkcijos:

7.1. Rengia technines uzduotis informaciniy technologijy priemonéms,
skirtoms Skyriaus vadovo pavesto sektoriaus statistiniy duomeny tvarkymui, kdrimui ir
tobulinimui;

7.2. Atlieka pavesto sektoriaus statistiniy duomeny analize, vadovaudamasis
teisés aktais, patvirtintomis metodikomis ir gergja analitikos praktika;

7.3. Skyriaus vadovo pavedimu vykdo pavesto sektoriaus duomeny analitikos
uzduotis;

7.4. Rengia metodiniy dokumenty projektus, reikalingus duomeny analitikos
tyrimams, duomeny tvarkymui, statistinés informacijos sklaidai ir statistiniy ataskaity
rengimui;

7.5. Organizuoja darbg pavestame sektoriuje, koordinuoja uzduociy vykdymg ir
vykdo jy jgyvendinimo kontrole;

7.6. Modeliuoja, kuria ir tobulina duomenimis grjstus analitinius modelius bei
jrankius, skirtus Skyriaus funkcijoms vykdyti ir sprendimy priémimui pagrjsti;

7.7. Uztikrina duomeny kokybe: inicijuoja ir jgyvendina duomeny validavimo,

valymo ir kokybeés kontrolés proceddras;
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7.8. Rengia analitines iSvadas, ataskaitas, vizualizacijas ir pristatymus,

skirtus vidiniams ir iSoriniams suinteresuotiems subjektams;

7.9. Dalyvauja kuriant ir tobulinant duomeny valdymo, analizés ir statistikos
metodikas bei standartus;

7.10. Konsultuoja kitus  Skyriaus darbuotojus duomeny analizés,
interpretavimo ir naudojimo klausimais;

7.11. Bendradarbiauja su kitais padaliniais ir institucijomis duomeny mainy,
integracijos ir analitikos klausimais;

7.12. Uztikrina, kad duomeny tvarkymas ir analizé atitikty asmens duomeny
apsaugos ir kitus teisés akty reikalavimus;

7.13. Nuolat tobulina profesines kompetencijas, seka naujausias duomeny
analizés, statistikos ir technologijy tendencijas bei taiko jas praktikoje.

7.14. teikia Skyriaus vadovui rekomendacijas ir pasitlymus dél pavesty funkcijy
vykdymo gerinimo ir Lietuvos Zemés Gkio ir maisto produkty rinkos informacinés sistemos
(toliau — LZUMPRIS) tobulinimo;

7.15. Skyriaus vadovo nurodymu vykdo kitas funkcijas, susijusias su
LZUMPRIS veikimo uztikrinimu ir plétra;

7.16. vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius Skyriaus vadovo nurodymus.



