VALSTYBES ]JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
INFORMACINIY ISTEKLIY TVARKYMO DEPARTAMENTO ZEMES UKIO SUBJEKTU
IR TECHNIKOS REGISTRUY SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (2) PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés kio duomeny centro (toliau — ZUDC) Informaciniy
iStekliy tvarkymo departamento (toliau — Departamentas) Zemés kio subjekty ir technikos
registry skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiojo specialisto (2) (toliau — Vyr. specialistas)
pareiginé instrukcija reglamentuoja reikalavimus, keliamus Skyriaus Vyr. specialistui,
funkcijas, kurias Vyr. specialistas atlieka pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Skyriaus Vyr. specialistas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti vidurinj, aukstajj universitetinj iSsilavinimg ar jam prilygintg iSsilavinima;

3.2. mokéti valstybine kalbg ir bent vieng uzsienio kalbg;

3.3. gebeéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veiklg, atlikti pavestg darbg,
greitai orientuotis situacijose, gebéti greitai jsisavinti naujas uzduotis;

3.4. gebeéti sklandziai deéstyti mintis Zodziu ir rastu, iSmanyti ir darbe taikyti
dokumenty valdymo ir teisés akty rengimo reikalavimus, mokéti dirbti MS Office paketu;

3.5. mokeéti valdytiinformacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti iSvadas;

3.6. iSmanyti darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir
jy laikytis;

3.7. savo veikoje vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ZUDC jstatais, ZUDC
generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC darbo tvarkos
taisyklémis, Skyriaus nuostatomis, ZUDC taikomos integruotos vadybos sistemos (pagal
ISO 9001 ir ISO 27001 standartus) reikalavimais ir Sia pareigine instrukcija;

4. Vyr. specialistg j pareigas skiria ir i$ jy atleidzia ZUDC generalinis direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

5. Vyr. specialistas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vadovui.

6. \yr. specialistas dalj darbo laiko skiria Zemés Tkio ir kaimo plétros 2023-2027
mety pirmosios veiklos srities ,Strateginio plano administravimas ir jgyvendinimas®
jgyvendinimui, vykdydamas funkcijas, pareigas, jgyvendindamas teises, prisimdamas
atsakomybe taip, kaip aprasyta pareiginéje instrukcijoje.

7. Kai Vyr. specialisto néra darbo vietoje (ligos, komandiruotés, atostogy ir kt.
atvejais), ji pavaduoja kitas Skyriaus darbuotojas ZUDC nustatyta tvarka.



Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

8. Vyr. specialisto pareigos ir funkcijos:

8.1. vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais, ZUDC jstatais, ZUDC
generalinio direktoriaus jsakymais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, Skyriaus nuostatais,
kitais teisés aktais ir Sia pareigine instrukcija, sprendzia savo kompetencijai priskirtus
klausimus;

8.2. renka, kaupia, analizuoja ir apibendrina Skyriaus valdomg informacijg ir
pagal poreikj rengia medziagg posédziams, susitikimams, ZUDC reprezentacinei veiklai ir
dalyvauja rengiant Skyriaus veiklos ataskaitas, strateginius ir metinius veiklos planus
Lietuvos Respublikos Zemés kio ministerijai ir kitoms institucijoms, dalyvauja ZUDC
strategijos karime ir projekty vystyme;

8.3. analizuoja Skyriaus naudojamus duomenis ir jy saugojimo badus, veiklos
procesus, poreikius ir reikalavimus, susijusius su Skyriuje administruojamomis
informacinémis sistemomis: Lietuvos Respublikos Zemés Ukio ir kaimo verslo registro
informacine sistema (toliau — ZUKVRIS), Ukininky Gkiy registro informacine sistema (toliau
— UUORIS), Zemés ikio ir maisto produkty sertifikavimo informacine sistema (toliau —
ZUMPSIS), Traktorininko paZyméjimy informacine sistema (toliau — TPIS) ir Lietuvos
Respublikos traktoriy, savaeigiy ir Zzemés tkio masiny bei jy priekaby registro informacine
sistema (toliau — TSMPRIS).

8.4. dalyvauja vykdant registry ZUKVRIS, UOURIS, ZUMPSIS, TPIS, TSMPRIS
funkcijy palaikyma, analize, tobulinimg, kdrimg, techniniy uzduodiy ir procediry aprasy
rengimg, Salina nustatytus trkumus, atlieka jy testavimg bei priima informacinés sistemos
veikimg uZztikrinancig naujg programine jrangg ir jg eksploatuoja

8.5. dalyvauja rengiant ir tobulinant ZUMPSIS plétros koncepcijg, pasidlymus
dél ZUMPSIS tobulinimo ir koordinuojant ZUMPSIS plétros darbus;

8.6. vadovaudamasis V§| ,Ekoagros” poreikiais, registruoja technines uzduotis
uzduodiy valdymo sistemoje, reikalingas ZUMPSIS projektavimui ir programavimui,
dalyvauja jy testavime ir duomeny teikime;

8.7. administruoja vidinius ir iSorinius Skyriaus tvarkomy registry ir informaciniy
sistemy naudotojus ir esant teisiniam pagrindui, teikia duomeny gavéjams Skyriaus
tvarkomus duomenis pagal pateiktus praSymus ar sudarytas sutartis;

8.8. atlieka periodine ZUKVRIS, UURIS, ZUMPSIS, TPIS, TSMPR

naudotojams suteikty prieigy patikra;



8.9. administruoja ZUKVRIS, UURIS, ZUMPSIS, TPIS, TSMPR duomenis —
tvarko, taiso, papildo sukauptus elektroninése laikmenose ZUKVRIS, UURIS, ZUMPSIS,
TPIS, TSMPR duomenis;

8.10.pagal pateiktas uzduotis analizuoja duomenis, atlieka skaiCiavimus bei
vizualizacijg, naudojant atitinkamas programavimo kalbas ir esant poreikiui atlieka
informaciniy sistemy analize jgyvendinant IT poreikius;

8.11.formuoja duomeny rinkinius, rengia duomeny analiziy apzvalgas,
nuasmenintg ir statisting informacijg pagal institucijy ar jmoniy vienkartines uzklausas;

8.12.rengia statistine informacijg ZUDC rengiamiems leidiniams, ZUDC interneto
svetainei www.zudc.lt;

8.13. Skyriaus vadovui teikia informacijg apie atliekamus darbus ir teikia pasitlymy
Skyriaus vadovui dél Skyriaus veiklos procesy optimizavimo ir kokybés gerinimo;

8.14. Skyriaus vadovui pavedus pagal kompetencijg dalyvauja pasitarimuose,
posédziuose, seminaruose, konferencijose ir pan.;

8.15. vykdo kitus, su tiesioginémis Vyr. specialisto pareigomis susijusius Skyriaus
vadovo nurodymus ir pavedimus;

8.16. pagal kompetencijg dalyvauja rengiant teisés akty ir kity dokumenty
projektus, Skyriaus procediry aprasy, taisykliy, dokumenty formy ir kity dokumenty
projektus;

8.17. pagal savo kompetencijg nagrinéja gautus suinteresuotyjy asmeny
praSymus, pareiSkimus, reikalavimus, pasitlymus, skundus ir j juos atsako;

8.18. pagal kompetencijg organizuoja mokymus savivaldybiy darbuotojams,
profesinio mokymo teikéjams ir kitiems suinteresuotiesiems asmenims Skyriaus Registry
administravimo ir informaciniy sistemy klausimais ir juose dalyvauija;

8.19. susipaZjsta su Skyriaus veiklg reglamentuojanciais teisés aktais, ZUDC
generalinio direktoriaus jsakymais veiklos klausimais, jais tvirtinamais dokumentais ir jais
vadovaujasi.

8.20. pagal kompetencijg vykdo kitus su Skyriaus veikla ir/ar Skyriaus funkcijomis
susijusius ZUDC generalinio direktoriaus, Skyriaus vadovo ir Departamento direktoriaus,

suderintus su Skyriaus vadovu, pavedimus, bei teikia informacijg apie atliekamus darbus.


http://www.zudc.lt/

