VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
ZMOGISKUYJY ISTEKLIY VALDYMO SKYRIAUS
DARBUOTOJY SAUGOS IR SVEIKATOS SPECIALISTO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés dkio duomeny centro (toliau — ZUDC; |moné)
Administravimo departamento (toliau — Departamentas) Zmogiskujy istekliy valdymo
skyriaus (toliau — Skyrius) darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto (toliau — DSS
specialistas) pareiginé instrukcija reglamentuoja reikalavimus, keliamus DSS specialistui,
funkcijas, kurias DSS specialistas atlieka, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — bendroji ZUDC veiklos sritis. Pareigybés tikslas —
uztikrinti ZUDC darbuotojams saugig ir sveikg darbo aplinkg bei darbuotojy saugos ir
sveikatos, gaisrinés saugos reikalavimy laikymasi ZUDC.

3. Kuvalifikaciniai reikalavimai DSS specialistui:

3.1. mokéti lietuviy kalbg;

3.2. tureti:

3.2.1. aukstagjj universitetinj iSsilavinimg pagal specialias darbuotojy saugos ir
sveikatos mokymo programas arba

3.2.2. aukstgjj universitetinj ar aukstgjj koleginj iSsilavinimg arba jam prilygintg
iSsilavinimg ir:

3.2.21. iki 2017 m. birzelio 30 d. mokyklos ar mokymo jstaigos iSduotg
pazyméjimg, patvirtinantj gebéjimg dirbti darbuotojy saugos ir sveikatos specialistu
konkrecios (konkreciy) ekonominés veiklos rusies (rasiy) jmonése, arba

3.2.2.2. nuo 2017 m. liepos 1 d. buati baige mokymus ir jy Zinios darbuotojy
saugos ir sveikatos klausimais turi bati patikrintos Lietuvos Respublikos valstybinéje darbo
inspekcijoje prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Valstybiné darbo
inspekcija) Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro patvirtinty Mokymo
ir Ziniy darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais tikrinimo bendryjy nuostaty nustatyta
tvarka (toliau — Mokymo ir zZiniy tikrinimo nuostatai), arba

3.2.2.3. bati baige aukstojo mokslo studijy programos modulj, kuriame yra
jtrauktos visos temos, nurodytos Mokymo ir ziniy tikrinimo nuostaty 2 priede, ir turéti
aukstojo mokslo diplomo priedeélj, kuriame nurodytas atsiskaitytas darbuotojy saugos ir
sveikatos specialisto modulis (dalykas) ir ekonominés veiklos sritys, kuriose Sis specialistas
turi kompetencijg vykdyti veiklg, arba aukstojo mokslo studijy pazyméjimag, kuriame nurodyta
darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto kvalifikacija arba yra jrasas apie suteiktg teise
vykdyti darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto veiklg ir nurodytos ekonominés veiklos
sritys, kuriose Sis specialistas turi kompetencijg vykdyti veiklg, arba;

3.2.2.4. ne mazesne kaip pastaryjy penkeriy mety darbo darbuotojy saugos ir
sveikatos srityje patirtj iki Ziniy darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais patikrinimo ir jy
Zinios Siais klausimais turi bati patikrintos Valstybinéje darbo inspekcijoje Mokymo ir Ziniy
tikrinimo nuostaty nustatyta tvarka;

3.3. turéti reikalingus sertifikatus / pazyméjimus, batinus tiesioginiy funkcijy
vykdymui;

3.4. atitikti Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2016 m.
vasario 1 d. jsakyme Nr. A1-60 ,Dél kvalifikaciniy reikalavimy darbuotojy saugos ir sveikatos
specialistams, darbuotojy saugos ir sveikatos tarnybos darbuotojy saugos ir sveikatos
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specialistams, juridinio asmens darbuotojy saugos ir sveikatos specialistams ar fiziniams
asmenims, atliekantiems darbuotojy saugos ir sveikatos tarnybos funkcijas ar jy dalj,
nustatymo“ darbuotojy saugos ir sveikatos specialistui nustatytus kvalifikacinius
reikalavimus;

3.5. bati gerai susipazinusiam ir mokeéti taikyti praktikoje teisés aktus,
reglamentuojancius darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos ir civilinés
saugos reikalavimus, susijusius su DSS specialisto funkcijy vykdymu;

3.6. turéti kompetencijas vesti instruktavimus, mokymus ir pratybas DSS
specialisto veiklos srities klausimais;

3.7. idmanyti ZUDC veiklos specifika;

3.8. sklandziai deéstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo ir
valdymo reikalavimus;

3.9. mokéti dirbti individualiai ir komandoje;

3.10. gebéti operatyviai ir iSsamiai iSsiaiSkinti informacijg ir jg perduoti, valdyti,
analizuoti, kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti iSvadas;

3.11. mokéti dirbti MS Office paketu;

3.12. bati  pareigingas, darbStus, atsakingas, kruopStus, saziningas,
komunikabilus; nepriekaiStinga asmeniné ir dalykiné reputacija;

3.13. sugebéti operatyviai reaguoti | kylanCias problemas, incidentus ir kitus
jvykius; gebéti dirbti esant ekstremalioms sglygoms;

3.14. orientuotas | rezultatg ir laikytis darbo etikos nuostaty;

3.15. mokeéti savarankiSkai rinkti, vertinti, sisteminti, apibendrinti ir analizuoti
informacijg, procesus ar duomenis ir jos pagrindu priimti sprendimus, teikti iSvadas,
pastabas ir pasitlymus;

3.16. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, susijusiais su
DSS specialisto atliekamu darbu, ZUDC jstatais, ZUDC generalinio direktoriaus jsakymais
ir pavedimais, darbo sutartimi, Skyriaus nuostatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, kitais
ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC taikomos integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001
ir ISO 27001 standartus) reikalavimais, aplinkos apsaugos vadybos sistemos reikalavimais,
tvarumo reikalavimais ir Sia pareigine instrukcija.

4. DSS specialistg j pareigas skiria, atleidZia ir darbo uzmokestj nustato ZUDC
generalinis direktorius. DSS specialistas uz savo darbg tiesiogiai atsiskaito (atskaitingas)
ZUDC generaliniam direktoriui.

5. DSS specialistas priskirtas Skyriui. Skyriaus vadovas dalyvauja priskiriant

6. Kai DSS specialisto néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar pan.) jo funkcijas
atlieka kitas fizinis arba juridinis asmuo.

7. DSS specialistas vykdo savo funkcijas, pareigas, teises, prisimdamas
atsakomybe taip, kaip aprasSyta Sioje pareiginéje instrukcijoje. DSS specialistui papildomai
taikomos garantijos, numatytos Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos
jstatymo 12 straipsnyje.

8. DSS specialistui turi bati sudarytos sglygos veiksmingai ir nepriklausomai atlikti
savo funkcijas / uzduotis ir suteikti iStekliai uzduotims veiksmingai atlikti.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

9. DSS specialisto funkcijos:
9.1. Darbuotojy saugos ir sveikatos srityje:
9.1.1. darbdavio nustatyta tvarka instruktuoja darbuotojus;
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9.1.2. sudaro darbuotojy, kuriems privalomai turi bati tikrinama sveikata, sgrasus,
analizuoja privalomujy sveikatos patikrinimy iSvadas bei rekomendacijas ir organizuoja Siy
rekomendacijy jgyvendinima;

9.1.3. darbuotojy saugos ir sveikatos teisés akty nustatyta tvarka organizuoja,
atlieka ir koordinuoja profesinés rizikos vertinimg Jmonéje;

9.1.4. rengia |monés darbuotojy saugos ir sveikatos norminius teisés aktus, kitus
dokumentus arba organizuoja jy parengima;

9.1.5. dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus darbe, incidentus, avarijas ir
profesines ligas, analizuoja nelaimingy atsitikimy darbe, profesiniy ligy, incidenty bei avarijy
aplinkybes ir priezastis, registruoja Jmonéje jvykusius nelaimingus atsitikimus darbe,
profesines ligas bei incidentus, kaupia kitus duomenis, susijusius su darbuotojy sauga ir
sveikata darbe;

9.1.6. rengia nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy prevencijos priemones ar
organizuoja jy parengimg, kontroliuoja prevenciniy priemoniy jgyvendinimo terminy
laikymasi;

9.1.7. kontroliuoja darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy teisés akty reikalavimy
laikymagsi |mongje;

9.1.8. teikia informacijg darbdaviui atstovaujaniam asmeniui, darbuotojams,
Jmonés darbuotojy saugos ir sveikatos komitetui apie darbuotojy saugos ir sveikatos bukle
ir darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy teisés akty reikalavimy laikymasi |monéje;

9.1.9. dalyvauja Jmonés darbuotojy saugos ir sveikatos komiteto veikloje;

9.1.10. organizuoja / vykdo darbuotojy mokymus darbuotojy saugos ir sveikatos
klausimais bei pirmosios pagalbos mokymus;

9.1.11. organizuoja darbuotojy informavimg ir Svietimg darbuotojy saugos ir
sveikatos klausimais;

9.1.12. nustato ir analizuoja darbo aplinkos rizikos faktorius, sidlo jy mazinimo ar
pasalinimo budus;

9.1.13. apibendrina jvykiy darbe, nelaimingy atsitikimy pakeliui j darbg ar i$ darbo,
profesiniy ligy, incidenty bei avarijy aplinkybes ir priezastis, rengia nelaimingy atsitikimy
darbe ir profesiniy ligy prevencijos priemoniy plang (-us) ar organizuoja jo (-jy) parengima;

9.1.14. konsultuoja darbo priemoniy parinkimo darbuotojams, darbuotojy
sveikatos apsaugos, darbo procesy pritaikymo darbuotojy galimybéms ir asmens apsaugos
priemoniy parinkimo klausimais, darbuotojy nuSalinimo nuo darbo dél neblaivumo ar
apsvaigimo nuo psichikg veikian€iy medziagy klausimais;

9.1.15. vykdo kitas teisés aktuose DSS specialistui nustatytas funkcijas ir
pareigas, |monés generalinio direktoriaus, Departamento direktoriaus arba Skyriaus vadovo
pavestas funkcijas, susijusias su darbuotojy sauga ir sveikata;

9.1.16. vykdo kitas funkcijas, padedancias |monés generaliniam direktoriui
jgyvendinti pareigg — uztikrinti Jmonés darbuotojy saugg ir sveikatg;

9.2. priesSgaisrinés saugos srityje:

9.2.1. rengia vidaus teisés aktus, atmintines, instrukcijas ir kitus dokumentus
prieSgaisrinés saugos klausimais;

9.2.2. organizuoja darbuotojy veiksmy kilus gaisrui plany parengimag ir jiems iSmokti
rengia pratybas objektuose;

9.2.3. vykdo prieSgaisrine saugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy
laikymosi kontrole |monéje;

9.2.4. apie nustatytus prieSgaisrinés saugos pazeidimus informuoja |monés
generalinj direktoriy, Bendruyjy reikaly skyriaus vadovg ir kitus atsakingus darbuotojus;

9.2.5. nurodo padaliniy vadovams ir darbuotojams nutraukti atliekamus darbus,
jeigu jie gali sukelti gaisrg ar sprogima;

9.2.6. organizuoja |monés darbuotojy instruktavimg, mokymg ir atestavimg
prieSgaisrinés saugos klausimais;
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9.2.7. teisés akty nustatytais atvejais atlieka objekty pavojaus ir rizikos analize arba
organizuoja jos atlikimag;

9.3. bendradarbiauja su Veiklos atsparumo skyriumi civilinés saugos ir
ekstremaliy situacijy valdymo klausimais;

9.4. dalyvauja jgyvendinant smurto ir priekabiavimo prevencijos priemones
Jmonéje;

9.5. konsultuoja darbuotojus DSS specialisto kompetencijai priskirtais klausimais
ir teikia Jmonés generaliniam direktoriui, darbdaviui atstovaujantiems asmenims pasialymus
darbuotojy saugos ir sveikatos buklei, objekty prieSgaisrinés saugos buklei gerinti;

9.6. identifikuoja darbuotojus, kurie turi bati atestuoti darby saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos srityje;

9.7. rengia arba dalyvauja rengiant technines specifikacijas, Jmonei jsigyjant
gesintuvus, kolektyvines ir asmenines apsaugos priemones, kitas prekes ir paslaugas,
susijusias su darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos reikalavimy uztikrinimu bei
saugios ir sveikos aplinkos sukirimu darbuotojams;

9.8. dalyvauja nustatant ir / arba jgyvendinant veiklas ar priemones, skirtas
uztikrinti Jmonéje darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos ir civilinés saugos
reikalavimy laikymagsi; sidlo priemones ir bldus nustatytoms rizikoms eliminuoti arba
sumazinti;

9.9. bendradarbiauja su darbo taryba ir darbuotojy atstovais saugai ir sveikatai
saugos klausimais;

9.10. teikia duomenis apie nustatytus paZzeidimus, rizikos veiksnius ir Kitg
reikminga informacijg ZUDC generaliniam direktoriui;

9.11. rengia ir (ar) dalyvauja rengiant (konsultuojant darbuotojus) su darbuotojy
sauga ir sveikata, priedgaisrine sauga ir kitomis pavestomis funkcijomis susijusius ZUDC
teisés aktus ar kitus dokumentus; organizuoja darbuotojy apklausas;

9.12. pagal kompetencijg dalyvauja jgyvendinant ZUDC tvarumo strategijg ir
politikg;

9.13. informuoja Skyriaus vadovg ir ZUDC generalinj direktoriy apie kilusius
klausimus ir problemas, kuriy iSsprendimui reikalingi vadovybés veiksmai ar sprendimai;

9.14. vykdo kitus, susijusius su DSS specialisto pareigomis, Skyriaus vadovo ir
ZUDC generalinio direktoriaus nurodymus.

10. DSS specialisto privalo:

10.1. rengti pasitdlymus dél prevenciniy priemoniy, skirty darbuotojy apsaugai nuo
traumy ir profesiniy ligy, ir koordinuoti tokiy priemoniy jgyvendinima;

10.2. kontroliuoti, kaip darbuotojai laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos reikalavimy;

10.3. badti susipazinus su evakavimo planais, Jmonés avarijy prevencijos ir
likvidavimo planais ir priemonémis, kuriy privaloma imtis avarijy atvejais;

10.4. informuoti Jmonés generalinj direktoriy, darbdavio jgaliotus asmenis ir kitus
suinteresuotus asmenis apie pavojus darbuotojy saugai ir sveikatai ir prevencines
priemones, kuriy reikia imtis;

10.5. reikalauti, kad struktdrinio padalinio vadovas, darbdavio jgaliotas asmuo,
imtysi reikiamy priemoniy darbams sustabdyti, kai:

10.5.1. darbuotojas (darbuotojai) neiSmokytas saugiai dirbti;

10.5.2. sugedus darbo priemonei ar susidarius avarinei situacijai;

10.5.3. dirbama pazeidzZiant nustatytus technologinius reglamentus;

10.5.4. dirbama nejrengus reikiamy kolektyviniy apsaugos priemoniy;

10.5.5. darbuotojai  neaprupinti  reikiamomis  asmeninémis  apsaugos
priemonémis;

10.5.6. darbo aplinka kelia pavojy darbuotojy gyvybei ir kenkia jy sveikatai;
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10.5.7. Kkitais atvejais, kai tas batina atsizvelgiant j situacijg ar jvykj;

10.6. saugoti gamybines ir komercines paslaptis, kurias suzino atlikdamas savo
pareigas, uztikrinti informacijos apie darbuotojy sveikatos bukle ir kity asmens duomeny
konfidencialuma.

10.7. vykdyti kitas jam pavestas funkcijas ir uzduotis.



