VALSTYBES [MONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
TEISES IR VIESUJY PIRKIMU SKYRIAUS
TEISININKO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés ({kio duomeny centro Administravimo
departamento (toliau — Departamentas) Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus (toliau — Skyrius)
teisininko pareiginé instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija) reglamentuoja bendruosius ir
specialiuosius reikalavimus, keliamus valstybés jmonés Zemés ikio duomeny centro (toliau
— ZUDC) Skyriaus teisininkui (toliau — teisininkas), jo pavalduma, funkcijas, pareigas, teises
ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — bendroji ZUDC veiklos sritis.

3. Teisininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1.turéti aukstajj universitetinj teisinj iSsilavinimg (bakalauro ir magistro
kvalifikacinius laipsnius);

3.2.mokeéti uzsienio kalbg (pageidautina angly kalbg);

3.3.i8Smanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Lietuvos
Respublikos Zemés Ukio ministro jsakymus ir kitus teisés aktus, tiesiogiai ar netiesiogiai
susijusius su ZUDC vykdomomis funkcijomis;

3.4.bati susipazines su Lietuvos Respublikos ir Europos Sgjungos teisés aktais,
susijusiais su ZUDC veikla;

3.5.mokeéti valdyti informacija, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti, teikti iSvadas
rastu ir zodziu;

3.6.savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg;

3.7.sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti ir savo darbe taikyti
dokumenty valdymo ir teisés akty rengimo reikalavimus, mokéti dirbti kompiuteriu;

3.8.i8manyti darbo saugos, gaisrinés saugos ir elektros saugos reikalavimus;

3.9.savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais
teisés aktais, Vyriausybés nutarimais, Zemés Ukio ministro jsakymais, susijusiais su
Skyriaus vadovo atliekamu darbu, ZUDC jstatais, generalinio direktoriaus jsakymais ir
pavedimais, darbo sutartimi, Skyriaus nuostatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, kitais
ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC taikomos integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001,
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ISO 14001 ir ISO 27001 standartus) reikalavimais, aplinkos apsaugos vadybos sistemos
reikalavimais, Skyriaus nuostatais ir Sia pareigine instrukcija;

4. Teisininkas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vadovui.

5. Teisininkg j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUDC generalinis direktorius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

6. Kai teisininko néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ir t. t.), teisininko

pavadavimg organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUDC nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Teisininko pareigos ir funkcijos:

7.1.vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, ZUDC jstatais,
generalinio direktoriaus jstatymais, darbo tvarkos taisyklémis, Skyriaus nuostatais ir kitais
teisés aktais, uztikrina ZUDC veiklos teisétuma bei sprendzia jo kompetencijai priskirtus
teisinius klausimus;

7.2.planuoja, organizuoja ir sistemingai vykdo savo darbg, uZztikrindamas
pavesty uzduociy tinkamag kokybe bei jvykdymg nustatytais terminais;

7.3.rengia, analizuoja, teisiSkai vertina bei derina vieSyjy pirkimy sutartis,
uztikrindamas jy atitiktj teisés aktams ir ZUDC interesy apsauga;

7.4.konsultuoja deél sutarCiy rengimo, vykdymo, sutartiniy jsipareigojimy
(ne)vykdymo, vertina su tuo susijusias rizikas, teikia teisines iSvadas dél nuostoliy atlyginimo
ir sutarciy nutraukimo galimybiy, rengia ir/ar dalyvauja rengiant taikos sutartis;

7.5.esant poreikiui, bendradarbiaudamas su veiklos skyriais rengia, analizuoja,
konsultuoja, teisiSkai vertina, derina kity rasiy sutartis, uztikrindamas jy atitiktj teisés aktams
ir ZUDC interesy apsauga;

7.6.dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje, teikia teisines iSvadas dél
pirkimy dokumenty, procedury ir sprendimy teisétumo;

7.7.kartu su vieSyjy pirkimy specialistu nagrinéja tiekéjy paklausimus,
pretenzijas ir skundus, rengia teisiSkai pagrjstus atsakymus bei siGlymus dél sprendimuy;

7.8.rengia procesinius dokumentus (ieSkinius, atsiliepimus, skundus ir kt.), taip
pat pretenzijas, raginimus, oficialius rastus, atsakymus valstybés ir savivaldybiy
institucijoms bei kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims;

7.9.Stebi informacijg teisminiuose procesuose, kuriose dalyvauja ZUDC,
naudodamasis Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portalu (toliau — EPP). Procesinius

dokumentus teikia EPP portale.
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7.10.atstovauja ZUDC interesams valstybés ir savivaldybiy institucijose,
santykiuose su kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis, taip pat teismuose ir kitose gin€us
nagrinéjanciose institucijose (civilinése, administracinése ir darbo bylose), kai tai pavedama;

7.11.dalyvauja ir/ar rengia ZUDC vidaus teisés aktus, tvarkas, procediras ir
kitus dokumentus, uztikrindamas jy atitiktj galiojantiems teisés aktams;

7.12.konsultuoja ZUDC vadovybe ir darbuotojus teisés, darbo teisés ir kitais
veiklos klausimais, siekdamas uztikrinti tinkamg teisés akty taikyma;

7.13.renka, analizuoja ir sistemina teisine informacija, seka teisés akty
pokygius, vertina jy jtakg ZUDC veiklai ir teikia sidlymus dél veiklos tobulinimo;

7.14.dalyvauja darbo grupiy, komisijy ir projekty veikloje, teikia ir/ar rengia
teisines iSvadas ir pasitlymus;

7.15. uztikrina konfidencialios informacijos apsaugg ir tinkama jos naudojima;

7.16. laikosi darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy ir kity
vidaus tvarkuy;

7.17.jgyvendina ZUDC patvirtintas politikas;

7.18.vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus vadovo,

Departamento direktoriaus ir ZUDC generalinio direktoriaus pavedimus.



