VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
TEISES IR VIESUJU PIRKIMY SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO VIESYJU PIRKIMY SPECIALISTO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés ikio duomeny centro (toliau — ZUDC) Administravimo
departamento Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiojo vieSyjy pirkimy
specialisto (toliau — Vyr. vieSyjy pirkimy specialistas) pareiginé instrukcija reglamentuoja
reikalavimus, keliamus Vyr. vieSyjy pirkimy specialistui, funkcijas, kurias Vyr. vieSyjy pirkimy
specialistas atlieka, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — bendroji ZUDC veiklos sritis.

3. Vyr. viesuyjy pirkimy specialistas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg (magistro kvalifikacinj laipsnj)
arba jam lygiaverte austojo mokslo kvalifikacijg (privalumas - teisés, vieSojo administravimo arba
vadybos srityje);

3.3.i8manyti vieSuyjy pirkimy proceddry vykdymg, LR VieSuyjy pirkimy jstatymg ir
pojstatyminius teisés akius;

3.4. turéti viesyjy pirkimy specialisto pazymeéjima;

3.5. turéti patirties dirbant su Centrine viesyjy pirkimy informacine sistema (CVPIS), V§] CPO
LT elektroniniais katalogais;

3.6. moketi dirbti su viesuyjy pirkimy valdymo platformomis EcoCost, Vipis ir kt. (privalumas);

3.7. mokeéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu ir dokumenty valdymo sistemomis;

3.8. mokéti valstybine lietuviy kalba;

3.9. mokeéti jforminti vieSyjy pirkimy dokumentus, rengti pirkimo bylas pagal teisés akty
reikalavimus bei taikyti dokumenty archyvavimo taisykles;

3.10. bati pareigingu, punktualiu, darbsciu, kruopsciu, atsakingu, tvarkingu, gebéti mandagiai
bendrauti, mokéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.11. bati nepriekaistingos asmenineés ir dalykinés reputacijos.

4. Vyr. vieSujy pirkimy specialistas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vadovui.

5. Vyr. viedyjy pirkimy specialistg j pareigas skiria ir atleidzia ZUDC generalinis direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

6. Kai Vyr. vieyjy pirkimy specialisto néra darbo vietoje (ligos, komandiruotés, atostogy, kt.
atvejais), jj pavaduoja kitas Skyriaus darbuotojas ZUDC nustatyta tvarka arba Skyriaus vadovo,
ZUDC generalinio direktoriaus, departamento direktoriaus pavedimu paskirtas ZUDC darbuotojas.

Il. SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Vyr. vieSyjy pirkimy specialistas vykdo Sias funkcijas:

7.1. rengia metinj vieSyjy pirkimy plang, skelbia jj CVP IS ir atnaujina pasikeitus
poreikiams ar sglygoms;

7.2. rengia, analizuoja ir konsultuoja vieSyjy pirkimy klausimais, uztikrina jy atitiktj
teisés aktams;

7.3. organizuoja ir vykdo sudétingus, didelés vertés bei daugiaetapius ZUDC



vieSuosius pirkimus;

7.4. bendradarbiauja su ZUDC padaliniais viedyjy pirkimy klausimais;

7.5. CVP IS pildo metines vieSyjy pirkimy ataskaitas, jkelia duomenis apie pirkimy
proceduras teisés akty nustatyta tvarka;

7.6. uztikrina vieSyjy pirkimy atitiktf LR vieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems
pojstatyminiams teisés aktams;

7.7. vykdo viesuyjy pirkimy sutarciy kontrole, analizuoja rizikas ir teikia sitlymus dél jy
mazinimo;

7.8. supazindina naujus vieSyjy pirkimy proceddry dalyvius su jy funkcijomis ir
atsakomybémis;

7.9. atstovauja ZUDC audituose, Valstybés kontrolés patikrose, ginduose, kitose
institucijose;

7.10. rengia atsakymus | tiekéjy / teikéjy skundus, pretenzijas, paklausimus;

7.11. teikia ataskaitas, informacijg susijusig su vieSaisiais pirkimais institucijoms teisés
aktuose nustatyta tvarka;

7.12. dalyvauja jmonés viesSyjy pirkimy komisijos veikloje, vykdo vieSyjy pirkimy
komisijos sekretoriaus funkcijas, vykdo pirkimy organizatoriaus funkcijas;

7.13. inicijuoja ir rengia vidaus teisés aktus, reglamentuojancCius vieSyjy pirkimy
procesus, atlieka jy jgyvendinimo stebéseng;

7.14. vykdo kitas Skyriaus vadovo pavestas uzduotis.



