VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
INFORMACINIY ISTEKLIY TVARKYMO DEPARTAMENTO
GYVUNY APSKAITOS IR GENETINIO VERTINIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO, ATSAKINGO UZ UKINIY GYVUNUY REGISTRO
ADMINISTRAVIMA, PAREIGINE INSTRUKCIJA

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés Gkio duomeny centro Informaciniy istekliy tvarkymo
departamento Gyviny apskaitos ir genetinio vertinimo skyriaus vyriausiojo specialisto,
atsakingo uz Ukiniy gyviiny registro administravimg, pareiginé instrukcija (toliau — Pareiginé
instrukcija) reglamentuoja bendruosius ir specialiuosius reikalavimus, keliamus valstybés
jmonés Zemés wkio duomeny centro (toliau — ZUDC) Informaciniy istekliy tvarkymo
departamento Gyviny apskaitos ir genetinio vertinimo skyriaus (toliau — Skyrius)
vyriausiajam specialistui (toliau — vyriausiasis specialistas), jo pavaldumg, pareigas,
funkcijas, teises ir atsakomybe.

2. Vyriausiasis specialistas turi atitikti Siuos reikalavimus:

2.1. turéti aukstagjj iSsilavinima;

2.2. sugebéti savarankiskai atlikti pavestg darbg;

2.3. mokeéti dirbti kompiuteriu;

2.4. iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir jy
laikytis.

3. Vyriausiasis specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos zemés Ukio
ministro jsakymais, Europos Sajungos teisés aktais, ZUDC j|statais, darbo sutartimi,
Skyriaus nuostatais, ZUDC generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUDC vidaus
dokumentais, integruotos vadybos sistemos reikalavimais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis,
ZUDC taikomos integruotos vadybos sistemos (pagal 1ISO 9001, ISO 14001, ISO 27001
standartus) reikalavimais, Pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais.

4. V/yriausigjj specialista j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUDC generalinis direktorius.

5. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

6. Kai vyriausiojo specialisto néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar kt.), jo
pavadavima organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUDC nustatyta tvarka.

PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Vyriausiojo specialisto pareigos ir funkcijos:

7.1. susipazinti su Skyriaus veiklg reglamentuojandiais teisés aktais ir ZUDC
vidaus dokumentais;

7.2. tvarkyti ir saugoti Skyriuje esancius dokumentus;

7.3. teikti juridine galig turinCias pazymas pagal gautus praSymus;



7.4. rengti Ukiniy gyvany registro (toliau — UGR) technines uzduotis, atnaujinti $io
registro naudotojy vadovus ir apie atnaujinimg informuoti Valstybinés maisto ir veterinarijos
tarnybos departamentus ir skyrius;

7.5. administruoti UGR naudotojus ir pagal pradymus suteikti prisijungimo teises;

7.6. rengti UGR ataskaitas;

7.7. konsultuoti naudotojus UGR programy veikimo, ataskaity, duomeny tikslinimo
klausimais, registruoti uzklausas ir incidentus vidaus UZzklausy ir incidenty valdymo
sistemoje ir juos pateikti atsakingiems specialistams;

7.8. taisyti UGR klaidingus duomenis;

7.9. teikti informacijg UGR naudotojams, Nacionalinei mokéjimo agentarai prie
Zemés Ukio ministerijos;

7.10. teikti informacijg Gkiniy gyvuny laikytojams, savivaldybiy darbuotojams ir
kitiems interesantams;

7.11. pagal kompetencijg vykdyti kitus Skyriaus vadovo Zodinius ir rastiSkus
nurodymus, uzduotis ir pavedimus, susijusius su Skyriaus funkcijomis;

7.12. Skyriaus vadovui nuolat teikti informacijg apie atliekamus darbus.



