VALSTYBES |JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS VALYTOJO PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés ikio duomeny centro (toliau — ZUDC) Administravimo
departamento Bendryjy reikaly skyriaus (toliau — Skyrius) valytojo (toliau — Valytojas) pareiginé
instrukcija reglamentuoja reikalavimus, keliamus Valytojui, funkcijas, kurias Valytojas atlieka, pareigas,
teises ir atsakomybe.

2. Valytojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

2.1.turéti vidurinj, specialyjj vidurinj iSsilavinimg arba jam prilygintg iSsilavinimg ir
sugebéti savarankiskai atlikti pavestus darbus;

2.2.buti  susipazinusiam (-iai) su Lietuvos Respublikos teisés aktais,
reglamentuojanciais darby saugg ir sveikatg, gaisrinés saugos taisykliy reikalavimais ir kitais,
su darbo pobUdziu susijusiais, teisés aktais;

2.3. iSmanyti materialinés atsakomybes pagrindus;

2.4. iSmanyti patalpy priezitros, valymo atlikimo tvarka;

2.5. iSmanyti valomy patalpy ir aikSteliy tipus, paskirtj bei apimtj;

2.6. iSmanyti ZUDC technikos, baldy ir kito inventoriaus prieZitros reikalavimus;

2.7.i8manyti inventoriaus, materialiniy vertybiy iSdéstymo tvarkg bei vietas, jy apsvietimg ir
apsauga;

2.8. iSmanyti rySio ir apsaugos bei gaisrinés signalizacijos sistemy veikimo principus;

2.9.i8manyti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos
reikalavimus;

2.10. iSmanyti kélimo darby leistinas normas;

2.11. iSmanyti priemoniy, reikalingy darbui, rasis ir kokybe;

2.12. iSmanyti naudojamy valymo priemoniy sudetj, savybes, naudojimosi jomis taisykles;

2.13.i8manyti pirmosios medicinos pagalbos suteikimg, jvykus nelaimingam atsitikimui
darbe;

2.14. iSmanyti bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiros pagrindus;

2.15. Valytojas privalo iSklausyti pagal darbo pobudj batinus darbuotojy darby saugos
ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos ir kitus mokymus ir nustatytu laiku pasitikrinti
sveikata;

2.16. mokéti naudotis iSduotais darbo jrankiais, cheminémis valymo priemonémis,



buitine technika;

2.17. savo veikloje vadovautis Skyriaus nuostatais, |monés ir Skyriaus vadovybés
priimtais teisés aktais, |monés darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos
instrukcijomis, Siuo pareigybés aprasymu, kitais, su Jmonés veikla susijusiais teisés aktais;

2.18. dirbti dévint darbo drabuzius, batus, pirStines ir kitas iSduotas asmenines
apsaugos priemones;

2.19. valyti patalpas, kabinetus ir tualetus skirtingomis, tam skirtomis, valymo
Sluostémis, Sepeciais ar milteliais, dezinfekuojanciais skyscCiais, uzsimovus gumines pirstines.
Grindy ir sieny plovimui naudoti muilg ir / ar specialias valymo priemones. Baigus darbg su
dezinfekuojancCiais skysc€iais, milteliais, kitomis specialiomis valymo priemonémis, nuplauti
gumines pirsStines su muilu, nenumovus jy nuo rankuy;

2.20. valymui nenaudoti degiy, nezinomos paskirties skysc€iy, ragsciy, priemoniy;

2.21. dulkiy siurbliais, grindy blizgintuvais naudotis grieztai laikantis jy eksploatavimo
taisykliy ir jsitikinus, kad jie techniskai tvarkingi;

2.22. pastebéjus baldy, sieny, dury, santechninius ir kitus jrenginiy gedimus,
nedelsiant apie tai informuoti Skyriaus vadova;

2.23. Valytojas tvarko, valo jam priskirtas |monés patalpas, aikSteles, plotus,
laikydamasis jy tvarkymo eiliSkumo, nuoseklumo, periodiSkumo.

3. Valytojg | pareigas skiria ir i$ jy atleidzia ZUDC generalinis direktorius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

4. Valytojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vadovui.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

5. Valytojo funkcijos:

5.1. palaikyti pavyzdinga tvarka ir varg bei kruop&giai valyti priskirtas ZUDC patalpas;

5.2. valyti priskirtas patalpas drégnuoju budu, dulkiy siurbliu. Prie§ plaunant grindis,
jas gerai i8Sluoti, kad ant grindy nelikty kokiy nors astriy daikty;

5.3. valyti dulkes, démes ir kitokio pobUdzio neSvarumus, pasSalinti voratinklius nuo
biuro baldy (darbo staly, kédziy, spinty, spinteliy, lentyny ir kt.), sieny, dury ir jy stakty,
palangiy, radiatoriy, paveiksly, bei kity horizontaliy pavirSiy. Valomi pasiekiamame aukstyje*
esantys pavirSiai. Dokumentais ar kitokiais daiktais apkrauty pavirSiy valymas neatliekamas;

5.4. valyti dulkes, neSvarumus nuo sunkiau prieinamy viety bei pavirsiy - uz kopijavimo

aparaty, kitos jrangos, spinty, staly, mobiliy baldy pasiekiamame aukstyje*;
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5.5. valyti dury rankenuy, jvairiy spinteliy, plastikiniy déziy bei SiukSliy déziy pavirsiy,
tualetuose — visy esanciy pavirSiy: muilo, ranky dezinfekavimo skyscio, tualetinio popieriaus,
popieriniy ranksluosciy talpykly;

5.6. valyti periodiSkai veidrodZzius, stiklines duris;

5.7. valyti dulkes nuo Sviestuvy, staliniy elektros lempy ir kity elektros jrenginiy tik
iSjungus juos iS elektros tinklo;

5.8. valyti periodiskai kilimines dangas dulkiy siurbliu ir, esant batinumui, priemonémis,
SalinanCiomis démes;

5.9. pasibaigus, muilines uzpildyti skystu muilu, tualetinio popieriaus dézutes —
tualetiniu popieriumi, rank$luos€iais, ranky dezinfekavimo skyscio talpyklas — ranky
dezinfekavimo skysciu;

5.10. kabinetuose, tualete, virtuvése ir kitose, bendro naudojimo patalpose, | Siuksliy
déZes jkloti Siuksliy maiselius ir laiku juos keisti;

5.11. praustuvus, tualeto unitazus valyti specialiomis priemonémis;

5.12. nebarstyti patalpose ant grindy dezinfekuojanciy chemikaly;

5.13. laiptus plauti laikantis saugumo reikalavimuy;

5.14. rinkti SiukSles j tam skirtus maiSus bei iSmesti j specialius konteinerius;

5.15. vykdyti kitas jam priskirtas funkcijas ir Skyriaus vadovo nurodymus.

6. Valytojas privalo laikytis J[monéje galiojanciy teisés akty reikalavimy (jskaitant, bet

neapsiribojant kokybés vadybos sistemos, aplinkos apsaugos vadybos sistemos reikalavimy).

* AukStis, kuriam pasiekti néra reikalingos papildomos priemonés, pvz. kopétélés,

paaukstinimas (pakyla) ar pan.



