VADOVYBES ATSTOVO KOKYBEI
PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vadovybés atstovo kokybei darbo sritis yra susijusi su valstybés jmonés Zemés Gkio
duomeny centro (toliau — ZUDC) veiklos analize, kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos sistemos
veikimo uztikrinimu ir kontrole, pasitlymuy, susijusiy su ZUDC kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos
sistemos gerinimu, teikimu.

2. Vadovybés atstovas kokybei turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti auksStajj universitetinj iSsilavinima;

2.2. mokeéti valstybine kalbg;

2.3. mokeéti uzsienio kalbg;

2.4. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg ir atlikti pavestg darbg;

2.5. i¥manyti darbo analizés badus, ZUDC kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos
sistemos atnaujinimo, pertvarkymo metodus, rinkos tyrimo principus, mokéti valdyti informacija, jg
kaupti, sisteminti, apibendrinti, teikti iSvadas rastu ir Zodziu;

2.6. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos,
elektros saugos, dokumenty valdymo ir teisés akty rengimo reikalavimus ir jy laikytis;

2.7. moketi dirbti kompiuteriu;

2.8. biti susipazines su ZUDC finansinémis ir techninémis galimybémis, techninio,
ekonominio ir socialinio vystymosi perspektyvomis;

2.9. blti susipaZines su ZUDC kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos sistemg
reglamentuojanciais, kokybiskais ir aplinkai nekenksmingais darbo metodais, tarptautiniais
standartais ir jy reikalavimais;

2.10. bati susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais klausimus, tiesiogiai ar netiesiogiai
susijusius su ZUDC veikla;

2.11. neplatinti ZUDC konfidencialios informacijos;

2.12. laikytis tarnybinio etiketo reikalavimy;

2.13. nenaudoti ir neplatinti nelegalios programinés jrangos ar teisétai jsigytos
programinés jrangos nenaudoti neteisétai;

2.14. tausoti ZUDC nuosavybe.

3. Vadovybés atstovas kokybei savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés
aktais, ZUDC jstatais, darbo sutartimi, Darbo tvarkos taisyklémis, ZUDC valdybos nutarimais, ZUDC
generalinio direktoriaus (toliau — generalinis direktorius) jsakymais ir pavedimais, integruotos
vadybos sistemos, paremtos ZUDC jdiegty I1SO standarty aprasais, reikalavimais, kitais ZUDC vidaus
dokumentais ir Sia pareigine instrukcija.

4. Vadovybés atstovg kokybei j pareigas skiria ir atleidZia generalinis direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

5. Vadovybés atstovas kokybei tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas generaliniam
direktoriui.

6. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

7. Kai vadovybés atstovo kokybei néra darbe (liga, komandiruoté ir t. t.), jj pavaduoja
kitas generalinio direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.



Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCLOS

8. Vadovybés atstovo kokybei funkcijos:

8.1. prizitreéti ZUDC kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos sistema;

8.2. tikrinti parengty ir funkcionuojanciy vadybos sistemos dokumenty atitiktj 1SO
9001:2015 ir ISO 14001:2015 standarty reikalavimams;

8.3. teikti informacijg generaliniam direktoriui apie iSkelty kokybés ir aplinkos apsaugos
tiksly ir suformuluoty uzduotiy jgyvendinima, kit ZUDC kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos
sistemos stebésenai reikalingg informacija;

8.4. esant poreikiui dalyvauti atliekant ZUDC vidaus auditus;

8.5. nustacius neatitiktj bet kuriame ZUDC vykstan&iame procese, uzregistruoti ja ZUDC
neatitikéiy registravimo Zurnale, inicijuoti koregavimo ir (arba) korekciniy veiksmy nustatymg ir
atlikima;

8.6. bendradarbiauti su ZUDC vadovybés paskirtu darbuotoju audito funkcijoms atlikti
ir, esant poreikiui, dalyvauti jam atliekant ZUDC vidaus auditus;

8.7. teikti pasiilymus dél ZUDC veiklos kokybés gerinimo;

8.8. rlpintis ZUDC kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos sistemos sertifikaty galiojimu
ir naudojimu;

8.9. ZUDC kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos sistemg sertifikuojancio i$orés audito
metu atstovauti ZUDC;

8.10. bendrauti su suinteresuotosiomis Salimis (vidaus ir iSorés) sprendziant visus su
kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos sistema susijusius klausimus;

8.11. inicijuoti koregavimo ir (arba) korekcinius veiksmus, siekiant iStaisyti iSorés
auditoriy pateiktas pastabas, susijusias su ZUDC kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos sistema.

9. Vadovybés atstovo kokybei pareigos:

9.1. organizuoti vadybos vertinamajg analize;

9.2. uztikrinti ZUDC kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos sistemos reikalavimy
jgyvendinimo kontrole ir procesy identifikavimg;

9.3. skatinti ZUDC darbuotojus dalyvauti tobulinant ir jgyvendinant ZUDC kokybés ir
aplinkos apsaugos vadybos sistemg;

9.4. skatinti struktdriniy padaliniy vadovus uZtikrinti ZUDC kokybés ir aplinkos
apsaugos vadybos sistemos reikalavimus atitinkancig teikiamy paslaugy kokybe, racionalig ir
optimalig naudojamos technikos ir kity darbo priemoniy eksploatacijg;

9.5. pagal kompetencijg dalyvauti pasitarimuose, darbo grupiy, komisijy darbe,
seminaruose, dalykinése kelionése Lietuvoje ir uzsienyje;

9.6. vykdyti kitus su Siomis pareigomis susijusius generalinio direktoriaus nurodymus.



