VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENUY CENTRO
INFORMACINIY ISTEKLIY TVARKYMO DEPARTAMENTO
PARAMOS ZEMES UKIUI SKYRIAUS VADOVO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés tikio duomeny centro (toliau — ZUDC) Informaciniy itekliy tvarkymo
departamento (toliau — Departamentas) Paramos Zemés Ukiui skyriaus (toliau — Skyrius) vadovo
pareiginé instrukcija reglamentuoja reikalavimus, keliamus Skyriaus vadovui, funkcijas, kurias
Skyriaus vadovas atlieka, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Skyriaus vadovas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj iSsilavinima;

3.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirtj;

3.3. gebéti savarankiSkai organizuoti ir koordinuoti Skyriaus darbg;

3.4. turéti analitinj, kritinj mgstymag bei gebéti valdyti informacija, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti
ir teikti iSvadas rastu bei zodZiu;

3.5. mokeéti pasiekti reikiamus duomenis ir juos iStraukti naudojant SQL kodg;

3.6. sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, iSmanyti dokumenty valdymo ir teisés akty rengimo
reikalavimus;

3.7. iSmanyti techninés dokumentacijos jforminimo tvarkg, moketi rasyti technines uzduotis;

3.8. iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir jy laikytis;

3.9. tureti patirtj nacionalinés ir (ar) Europos Sajungos paramos administravime;

3.10. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos
Zemés Ukio ministro (toliau — Zemés Gkio ministras) jsakymus bei kitus teisés aktus, tiesiogiai ar
netiesiogiai susijusius su Skyriaus vykdomomis funkcijomis;

3.11.i8manyti nacionalinius ir Europos Sajungos teisés aktus, reglamentuojancius Skyriui
pavestos paramos administravimo veiklg;

3.12. gebeti apibrézti tikslus bei uzdavinius, analitiSkai jvertinti problemas, savarankiSkai
pasirinkti problemy sprendimo bidus, sugebéti jvertinti primamy sprendimy poveikj bei turéti
organizaciniy ir veiklos planavimo gebéjimy;

3.13. sklandziai déstyti savo mintis rastu ir ZodZiu, Zinoti ir darbe taikyti dokumenty naudojimo ir
valdymo, teisés akty rengimo reikalavimus, mokeéti dirbti MS Office paketo pagrindinémis
programomis (Outlook, Teams, Excel, Word, PowerPoint);

3.14. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais,
Vyriausybés nutarimais, Zemés dkio ministro jsakymais, susijusiais su Skyriaus vadovo atliekamu
darbu, ZUDC jstatais, generalinio direktoriaus jsakymais ir pavedimais, darbo sutartimi, Skyriaus
nuostatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC taikomos
integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus) reikalavimais ir Sia
pareigine instrukcija;

4. Skyriaus vadovas tiesiogiai pavaldus Departamento direktoriui.

5. Skyriaus vadovg | pareigas skiria ir atleidzia ZUDC generalinis direktorius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

6. Kai Skyriaus vadovo néra darbo vietoje (ligos, komandiruotés, atostogy, kt. atvejais), jj
pavaduoja Skyriaus darbuotojas ZUDC nustatyta tvarka arba Skyriaus vadovo pavedimu paskirtas



ZUDC darbuotojas.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus vadovo pareigos ir funkcijos:

7.1. koordinuoti Skyriaus darbg, paskirstyti uzduotis Skyriaus darbuotojams ir kontroliuoti jy
kokybiska ir savalaikj vykdyma jgyvendinant Skyriui pavestas funkcijas;

7.2. uztikrinti Skyriaus administruojamy registry ir informaciniy sistemy — Lietuvos Respublikos
pasary tkio subjekty registro (PUSR), Zemdirbiy mokymo ir konsultavimo informacinés sistemos
(ZMIKIS), Paramos Zemés (kio veiklos subjektams apskaitiavimo informacinés sistemos
(PZUSAIS), Pieno apskaitos informacinés sistemos (PAIS) veikima ir plétra;

7.3. rengti ir (ar) koordinuoti techniniy uzduo€iy registrams / informacinéms sistemoms kurti,
tobulinti, modernizuoti rengima;

7.4. organizuoti Skyriaus darbuotojy aprupinimg jy darbui reikalinga technine ir programine
jranga;

7.5. bendradarbiauti su kitais ZUDC struktiriniais padaliniais, Lietuvos Respublikos Zemés kio
ministerija, Nacionaline mokéjimo agentiira prie Zemés tkio ministerijos, Valstybine maisto ir
veterinarijos tamyba, savivaldybiy administracijomis, pieno gamintojais, Zalio pieno pirkéjais, kitais
suinteresuotais asmenimis bei institucijomis ir (ar) organizacijomis;

7.6. organizuoti mokymus savivaldybiy, senitnijy, konsultavimo tamyby darbuotojams,
dkininkams, bendrovéms, zalio pieno pirkéjy darbuotojams, suinteresuoty institucijy ir (ar)
organizacijy atsakingiems darbuotojams ir kitems pageidaujantiems asmenims pieno apskaitos,
paramos uz pieng ir (ar) Gkinius gyvinus administravimo, pieno apskaitos duomeny teikimo, pieno
gamintojy organizacijy ir jy asociacijy, pasary ukio subjekty, Zemdirbiy mokymo ir konsultavimo
administravimo, klausimais ir juose dalyvauti;

7.7. koordinuoti ir kontroliuoti informacijos susijusios su Skyriaus veikla skelbimg ZUDC intemeto
svetaingje;

7.8. vykdyti veiklos rodikliy monitoringg bei vertinti esamus veiklos procesus, ieSkoti efektyvumo,
optimizavimo galimybiy ir jy jgyvendinimo;

7.9. stebéti, analizuoti ir vertinti duomenis, esancius Skyriaus administruocjamame registre ir
informacinése sistemose, uztikrinti duomeny kokybe;

7.10. pagal savo kompetencijg konsultuoti;

7.11. vykdyti kitus su darbine veikla susijusius ZUDC generalinio direktoriaus ir Departamento

direktoriaus pavedimus, teikti informacijg apie atliekamus darbus.



