VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENUY CENTRO
INFORMACINIY ISTEKLIY TVARKYMO DEPARTAMENTO
PARAMOS ZEMES UKIO SKYRIAUS
PRODUKTO VADOVO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés tikio duomeny centro (toliau — ZUDC) Informaciniy istekliy tvarkymo
departamento Paramos Zemeés Ukiui skyriaus (toliau — Skyrius) produkto vadovo (toliau — Produkto
vadovas) pareiginé instrukcija reglamentuoja reikalavimus, keliamus Produkto vadovui, funkcijas,
kurias Produkto vadovas atlieka, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Produkto vadovas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj ar jam prilygintg iSsilavinima;

3.2. turéti ne mazesne kaip 1 m. patirtj duomeny analizés ir (ar) registry ir (ar) informaciniy
sistemy karimo administravimo srityje;

3.3. tureéti patirtj nacionalinés ir (ar) Europos Sagjungos paramos administravime;

3.4. tureti analitinj, kritinj mgstymag bei gebéti valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti
ir teikti iSvadas rastu bei zZodziu, mokéti dirbti MS Office paketo pagrindinémis programomis
(Outlook, Teams, Excel, Word, PowerPoint);

3.5. mokeéti pasiekti reikiamus duomenis ir juos iStraukti naudojant SQL kodg;

3.6. iSmanyti techninés dokumentacijos jforminimo tvarkg, moketi rasyti technines uzduotis;

3.7. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos
Zemeés kio ministro (toliau — Zemés kio ministras) jsakymus bei kitus teisés aktus, tiesiogiai ar
netiesiogiai susijusius su Skyriaus veikla vykdomomis funkcijomis;

3.8.i8Smanyti nacionalinius ir Europos Sajungos teisés aktus, reglamentuojanc€ius Skyriui
pavestos paramos administravimo veiklg;

3.9. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbg, priimti sprendimus, susijusius su
tiesioginémis darbo funkcijomis, spresti kilusias problemas;

3.10. iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir jy laikytis;

3.11. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais,
Vyriausybés nutarimais, Zemés kio ministro jsakymais, susijusiais su Produkto vadovo atliekamu
darbu, ZUDC jstatais, generalinio direktoriaus jsakymais ir pavedimais, darbo sutartimi, Skyriaus
nuostatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC taikomos
integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus) reikalavimais ir Sia
pareigine instrukcija;

4. Produkto vadovas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

5. Produkto vadovg j pareigas skiria ir atleidZia ZUDC generalinis direktorius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

6. Kai Produkto vadovo néra darbo vietoje (ligos, komandiruotés, atostogy, kt. atvejais), ji
pavaduoja Skyriaus darbuotojas ZUDC nustatyta tvarka arba Skyriaus vadovo pavedimu paskirtas
ZUDC darbuotojas.
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Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Produkto vadovo pareigos ir funkcijos:

7.1. dalyvauti kuriant ir tobulinant Paramos Zzemés kio veiklos subjektams apskaiCiavimo
informacine sistemg (toliau — PZUVSAIS) ;

7.2. atlikti PZUVSAIS reikalavimy aprasymus, planavimus ir jgyvendinimo prieZidra;

7.3. organizuoti PZUVSAIS veiklos sutrikimy analizes ir jy $alinimus;

7 4. prizidréti ir vystyti PZUVSAIS, analizuoti vystymo poreikj ir atlikti planavimus;

7.5. koordinuoti bei kontroliuoti PZUVSAIS priemoniy kokybe;

7.6. teikti PZUVSAIS procesy analizes ir pasitlymus dél procesy tobulinimo;

7.7. teikti pasitlymus dél PZUVSAIS reglamentuojanéiy teisés akty tobulinimo;

7.8. koordinuoti bei kontroliuoti kuriamy programiniy priemoniy kokybe;

7.9. administruoti:

7.9.1. paramos uz dkinius gyvanus ir (ar) pieng apskaiciavima;

7.9.2. sutartiniy gyvuliy pagal atskiras priemones apskaiciavima;

7.9.3. azoto kiekio apskaiCiavimg;

7.9.4. Ukiniy gyvany draudimo jmoky kompensavimo apskaiciavima.

7.9.5. formuoti uzklausas, susijusias su Skyriuje administruojamy registry / informaciniy
sistemy duomeny pateikimu;

7.9.6. stebéti, analizuoti ir vertinti duomenis, esancius Skyriaus administruojamame registre ir
informacinése sistemose, uztikrinti duomeny kokybe;

7.10. valdyti informacijg, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti iSvadas;

7.11. administruoti Skyriaus tvarkomy informaciniy sistemy ir registry naudotojus ir jy teises,
atlikti kitas naudotojy administratoriaus teisiy reikalaujancias funkcijas;

7.12. rengti metodine ir informacine medziagg, susijusig su vykdomomis funkcijomis;

7.13. vykdyti Skyriaus procediiry aprasuose nustatytas ir Skyriaus vadovo priskirtas funkcijas;

7.14. teikti informacijg suinteresuotoms institucijoms;

7.15. nagrineti gautus praSymus, skundus, rengti atsakymus;

7.16.bati susipaZinus su Skyriaus administruojamu registru ir kitomis informacinémis
sistemomis;

7.17. teikti informacijg Skyriaus vadovui apie atliktus darbus;

7.18. bendradarbiauti su Skyriaus darbuotojais ir kitais ZUDC struktiriniais padaliniais, Lietuvos
Respublikos Zemés Gkio ministerija, Nacionaline mokéjimo agentira prie Zemés Gkio ministerijos,
Valstybine maisto ir veterinarijos tamyba, savivaldybiy administracijomis, kitais suinteresuotais
asmenimis bei suinteresuotomis institucijomis ir organizacijomis taip, kad baty tinkamai vykdomi
Skyriaus uzdaviniai ir funkcijos;

7.19. pagal kompetencijg dalyvauti ir teikti pasitlymy rengiant teisés aktus;

7.20. pagal savo kompetencijg konsultuoti;

7.21. vykdyti ZUDC vidaus reglamentuose nurodytas pareigas;

7.22. pagal kompetencijg vykdyti kitus Skyriaus vadovo, Departamento direktoriaus ir ZUDC

generalinio direktoriaus pavestus uzdavinius.



