VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
INFORMACINIY ISTEKLIY TVARKYMO DEPARTAMENTO RINKOS INFORMACIJOS
IR EKONOMINES ANALIZES SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés ikio duomeny centras (toliau — ZUDC)
Informaciniy istekliy tvarkymo departamento Rinkos informacijos ir ekonominés analizés
skyriaus (toliau — Skyrius) vyresniojo specialisto (toliau — vyresn. specialistas) pareiginé
instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija) reglamentuoja reikalavimus, keliamus Skyriaus
vyresn. specialistui, funkcijas, jo pavaldumg, pareigas, funkcijas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Vyresn. specialistas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1.turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygstant;j iSsilavinimag;

3.2.mokéti valstybine kalbg ir bent viena uZsienio kalba bendrauti darbo
klausimais;

3.3.gebéti savarankiSkai planuoti savo atliekamus darbus;

3.4.i8manyti Europos Sajungos teisés aktus, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos Zemés kio ministro (toliau — Zemés dkio ministras)
jsakymus bei kitus nacionalinius teisés aktus, tiesiogiai susijusius su Skyriaus vadovo pavesto
sektoriaus statistiniy tyrimy vykdymu, statistiniy ataskaity ir statistiniy duomeny teikimu Zemés kio
ministerijai, Valstybinei duomeny agenturai, kitoms institucijoms, Ziniasklaidai, statistinés
informacijos rengimy ir skelbimu LZUMPRIS nuostatuose nustatytuose informacijos skelbimo
Saltiniuose;

3.5.mokéti dirbti individualiai ir komandoje;

3.6.mokeéti dirbti dokumenty rengimo ir valdymo programomis;

3.7.gebéti apibrézti tikslus bei uzdavinius, analitiSkai jvertinti problemas,
savarankiSkai pasirinkti problemy sprendimo badus, sugebéti jvertinti priimamy sprendimy
poveikj;

3.8.sklandziai déstyti savo mintis raStu ir ZodZiu, zinoti ir darbe taikyti
dokumenty naudojimo ir valdymo, teisés akty rengimo reikalavimus, mokéti dirbti ,MS
Office" paketu;

3.9. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti bei

teikti iSvadas rastu ir Zodziu;
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3.10. iSmanyti darbo saugos, prieSgaisrinés saugos ir elektros saugos
reikalavimus ir jy laikytis;

3.11. savo darbe vadovautis Europos Sagjungos teisés aktais, Lietuvos
Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais, Vyriausybés nutarimais, Zemés ikio
ministro jsakymais, susijusiais su pavesty funkcijy vykdymu, ZUDC |statais, generalinio
direktoriaus jsakymais ir pavedimais, Skyriaus nuostatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis,
kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC taikomos integruotos vadybos sistemos (pagal ISO
9001 ir ISO 27001 standartus) reikalavimais ir Sia Pareigine instrukcija.

4. Vlyresn. specialistg skiria j pareigas ir atleidzia ZUDC generalinis direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

5. Vyresn. specialistas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui ir jam
atsiskaito.

6. Kai vyresn. specialisto néra darbo vietoje (liga, komandiruoté, atostogos ar

pan.), vyr. specialistg pavaduoja kitas skyriaus darbuotojas ZUDC nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Vyresn. specialistas vykdo Sias funkcijas:

7.1. atlieka pavesto sektoriaus statistiniy duomeny surinkimg ir statistinés
informacijos teikimg naudotojams vadovaujantis teisés aktuose nustatyta tvarka,
patvirtintomis metodikomis ir Europos Statistikos praktikos kodekso nuostatomis;

7.2.  sistemina ir apibendrina pavesto sektoriaus statistinius duomenis;

7.3. rengia teisés aktuose nustatytos formos ataskaitas Europos Komisijai
ir kitoms Europos Sgjungos institucijoms;

7.4. rengia statistinius duomenis Valstybés duomeny agentirai, ZUM ir
pagal atskiras uzklausas kitiems fiziniams ir (ar) juridiniams asmenims;

7.5. vadovaudamasis patvirtintu informacijos skelbimo kalendoriumi,
rengia pavesto sektoriaus statistinius informacinius rinkinius, ataskaitas ir apzvalgas ZUDC
interneto portaluose: https://www.zudc.It/, https://www.produktukainos.lt, https://zudc.lt/drp,
oficialiosios statistikos portale https://www.osp.stat.gov.It/, tinklalapyje
https://pienorinka.zudc.It ir elektroniniuose leidiniuose: oficialiajame informaciniame
dvisavaitiniame statistiniame leidinyje ,Agro RINKA® ir pusmetiniame statistiniame leidinyje
,Lietuvos Zemés Ukis: faktai ir skaiciai;

7.6. atlieka duomeny teikéjy teikiamy statistiniy duomeny patikimumo,

iSsamumo ir pateikimo laiku stebéseng


https://www.produktukainos.lt/
https://www.osp.stat.gov.lt/
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7.7. registruoja neatitiktis, vykdo ar organizuoja koregavimo veiksmus,
planuoja ir inicijuoja prevencines priemones;

7.8. teikia Skyriaus vadovui rekomendacijas ir pasitlymus dél pavesty funkcijy
vykdymo gerinimo ir LZUMPRIS veikimo tobulinimo;

7.9.  Skyriaus vadovo nurodymu vykdo kitas funkcijas, susijusias su
LZUMPRIS veikimo uztikrinimu ir plétra;

7.10. tinkamai saugo Skyriuje esanCius dokumentus, nustatyta tvarka juos

perduoda archyvuoti.



