VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
INFORMACINIY ISTEKLIY TVARKYMO DEPARTAMENTO
GEOGRAFINIY INFORMACINIY SISTEMU SKYRIAUS
KONTROLINIY ZEMES SKLYPY ERDVINIY DUOMENY RINKINIO SUDARYMO IR
ATNAUJINIMO GRUPES VADOVO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés kio duomeny centro (toliau — ZUDC) Informaciniy
iStekliy tvarkymo departamento (toliau — Departamentas) Geografiniy informaciniy sistemy
skyriaus (toliau — Skyrius) Kontroliniy Zemés sklypy erdviniy duomeny rinkinio sudarymo ir
atnaujinimo grupés vadovo, pareiginé instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija)
reglamentuoja reikalavimus, keliamus Skyriaus Kontroliniy zemés sklypy erdviniy duomeny
rinkinio sudarymo ir atnaujinimo grupés vadovo (toliau — grupés vadovas), koordinuojancio
Lietuvos Respublikos teritorijos M 1:5000 kontroliniy Zemés sklypy erdviniy duomeny
rinkinio KZS_DR5LT (toliau — KZS_DRS5LT) sudarymo ir atnaujinimo darbus pavalduma,
pareigas, funkcijas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Grupés vadovas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1.turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg fiziniy moksly studijy srities
bendrosios geografijos arba geologijos krypties ar technologijos moksly studijy srities
matavimy inzinerijos arba aplinkos inZinerijos krypties iSsilavinima;

3.2.moketi dirbti su ,Microsoft Office® ir ,ArcGIS* programomis;

3.3.mokéti valdyti geografiniy duomeny baziy kdrimg ir redagavimag
daugiavartotojiSkoje aplinkoje;

3.4.buti susipazines su duomeny baziy sudarymo reikalavimais;

3.5.bati susipazines su technologiniais pasiekimais ir tendencijomis erdviniy
duomeny tvarkymo srityje;

3.6.gebéti savarankiSkai spresti metodines ir organizacines Skyriaus veiklos
problemas, planuoti ir organizuoti savo ir darbuotojy, atliekangiy KZS_DR5LT sudarymg ir
atnaujinimg, darbus;

3.7.mokeéti angly ar kitg uzsienio kalba;

3.8.mokeéti valdyti informacija, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti iSvadas;

3.9.sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti ir darbe taikyti dokumenty
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valdymo reikalavimus, teisés akty rengimo reikalavimus, moketi dirbti kompiuteriu;
3.10.iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir
jy laikytis;

3.11.savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos zemés Ukio ministro jsakymais,
Europos Sajungos teisés aktais, ZUDC jstatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, ZUDC
generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUDC vidaus dokumentais, Integruotos vadybos
sistemos reikalavimais, Skyriaus nuostatais, Pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais.

4. Grupés vadovas vykdo funkcijas specialiosiose ZUDC veiklos srityse —
jgyvendinant Lietuvos Zemés udkio integruotos administravimo ir kontrolés sistemos,
Europos Zemés tkio garantijy fondo ir Europos Zzemés tkio fondo kaimo plétrai priemones,
administruojant KZS_DRS5LT ir kitus erdviniy duomeny rinkinius, reikalingus Paraisky
priémimo informacinés sistemos veiklai uztikrinti.

5. Grupés vadovas pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vadovui.

6. Grupés vadovg j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUDC generalinis direktorius.

7. Grupés vadovas jgyvendina Zemés ir maisto Gkio, kaimo, Zuvininkystés,
Zemés tvarkymo ir fitosanitarijos vystymo programos priemone ,Vystyti Kontroliniy Zzemeés
sklypy duomeny baze*.

8. Kai Grupés vadovo néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar kt.), jo

pavadavimg organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUDC nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

9. Grupés vadovo pareigos ir funkcijos:

9.1.organizuoja ir planuoja KZS_DR5LT sudarymo ir atnaujinimo darbus,
paskirsto uzduotis, susijusias su KZS_DR5LT sukirimo ir atnaujinimo darbais, kontroliuoja
ir koordinuoja jy vykdyma;

9.2. konsultuoja Skyriaus darbuotojus KZS_DR5LT sudarymo, atnaujinimo
klausimais, nurodo reikalingus darbui informacijos $altinius, metodine dokumentacijg ir
rekomendacijas, organizuoja naujy darbuotojy, atliksian¢iy KZS_DRSLT kadrimo ir
atnaujinimo darbus, mokymag;

9.3.organizuoja KZS_DRS5LT sudarymo ir atnaujinimo darby kokybés kontrole;

9.4.rengia, tikslina ir derina KZS_DR5LT sudarymo ir atnaujinimo darby
techninius reikalavimus, erdviniams duomenims keliamus kokybés reikalavimus, metodine
dokumentacijg ir rekomendacijas;

9.5.dalyvauja rengiant Skyriaus veiklos ataskaitas, sutartiniy jsipareigojimy
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Lietuvos Respublikos Zzemés Ukio ministerijai vykdymo ataskaitas;

9.6.teikia pasitlymy Skyriaus vadovui dél Skyriaus atliekamy darby
optimizavimo, kokybés gerinimo;

9.7.koordinuoja jam pavestas uzduotis ir kartu su Skyriaus vadovu organizuoja
darbus taip, kad uzduotys buty atliktos tinkamai ir laiku;

9.8.rengia ir derina sutartis su kitomis institucijomis;

9.9.vykdo kitus su ZUDC, Skyriaus funkcijomis susijusius ZUDC generalinio
direktoriaus, Departamento direktoriaus ir Skyriaus vadovo pavedimus, nurodymus ir
uzduotis;

9.10.dalyvauja ZUDC, Skyriaus ar kity ZUDC struktdriniy padaliniy ir institucijy
organizuojamuose pasitarimuose, seminaruose, posédziuose ir mokymuose;

9.11.pagal poreikj ir Skyriaus kompetencijg rengia ir apibendrina medziagg
posédziams, susitikimams, ZUDC reprezentacinei veiklai;

9.12.dalyvauja rengiant vieSyjy pirkimy dokumentacijg;

9.13. atstovauja ZUDC kitose institucijose, jstaigose, jmonése ir organizacijose;

9.14.pagal kompetencijg jgyvendina / dalyvauja jgyvendinant ZUDC varumo
strategijg ir politika;

9.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus, paklausimus, pareiskimus
ir skundus, susijusius su KZS_DRS5LT sudarymu ir atnaujinimu.

10. Grupés vadovas, vykdydamas Skyriui pavestas funkcijas, privalo:

10.1.tolygiai paskirstyti darbg Skyriaus darbuotojams, atliekantiems
KZS_DR5LT sudarymo ir atnaujinimo darbus, kad bty maksimaliai panaudotos kiekvieno
darbuotojo galimybés ir kvalifikacija;

10.2.susipazinti su Europos Sagjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés tkio ministro jsakymais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais Lietuvos Zemes Ukio integruotos administravimo ir kontrolés
sistemos funkcionavimg ir susijusiais su Zemés 0kio paskirties sklypy identifikavimo
sistema;

10.3. nuolat teikti Skyriaus vadovui informacijg apie atliekamus darbus.



