VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO INFORMACINIY ISTEKLIY
TVARKYMO DEPARTAMENTO GEOGRAFINIY INFORMACINIY SISTEMY SKYRIAUS
SPECIALISTO, ATLIEKANCIO PARAISKU PRIEMIMO INFORMACINES SISTEMOS
ADMINISTRAVIMO DARBUS, PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés kio duomeny centro (toliau — ZUDC) Informaciniy
iStekliy tvarkymo departamento (toliau — Departamentas) Geografiniy informaciniy sistemy
skyriaus (toliau — Skyrius) specialisto, atliekancio ParaiSky pri€mimo informacinés sistemos
administravimo darbus, pareiginé instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija) reglamentuoja
reikalavimus, keliamus Skyriaus specialistui (toliau — specialistas), atliekan€iam Paraisky
priemimo informacinés sistemos (toliau — PPIS) administravimo darbus jo pavalduma,
pareigas, funkcijas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veikla.

3. Specialistas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1.turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinimg arba gali studijuoti;

3.2.moketi dirbti su ,MS Office” ir ,ArcGIS* programy paketais;

3.3.bati susipazines su ,ArcGIS online” portalo Zemélapiy redagavimo eiga ir
mokeéti juos valdyti;

3.4.bati susipazines su informaciniy sistemy steigimo, kirimo, modernizavimo
ir likvidavimo reikalavimais;

3.5.bati susipazines su duomeny baziy sudarymo reikalavimais;

3.6. mokeéti valstybine kalbg ir bent vieng uzsienio kalbg (pageidautina angly k.);

3.7.gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg;

3.8.mokeéti valdyti informacija, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti iSvadas;

3.9.sklandziai déstyti savo mintis rastu ir zodziu, iSmanyti ir darbe taikyti
dokumenty valdymo reikalavimus, teisés akty rengimo reikalavimus;

3.10.i8manyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir
ju laikytis;

3.11.savo veikoje vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ZUDC jstatais,
ZUDC generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC darbo
tvarkos taisyklémis, Skyriaus nuostatomis, ZUDC taikomos integruotos vadybos sistemos
(pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus) reikalavimais ir Sia Pareigine instrukcija.

4. Specialistas vykdo funkcijas specialiosiose ZUDC veiklos srityse —

jgyvendinant Lietuvos Zzemeés Ukio integruotos administravimo ir kontrolés sistemos,
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Europos Zzemés Ukio garantijy fondo ir Europos zemés tkio fondo kaimo plétrai priemones,
administruojant Paraisky priémimo informacine sistema.

5. Specialistas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vadovui.

6. Specialistg j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUDC generalinis direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

7. Specialistas dalj darbo laiko skiria Lietuvos kaimo plétros 2014—-2020 mety ir
2023-2027 mety programos priemonei ,Techniné pagalba“ jgyvendinti, vykdydamas
funkcijas, pareigas, teises, prisimdamas atsakomybe taip, kaip apraSyta Pareiginéje
instrukcijoje.

8. Kai specialisto néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar kt.), jo pavadavimag

organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUDC nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

9. Specialisto pareigos ir funkcijas:

9.1. testuoja PPIS ir kitas specializuotas informacines sistemas;

9.2.rengia paramos uz zemés Ukio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius
paraisSky ir praSymy pakeisti paramos uz zemés tkio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius
paraiSky duomenis registrus savivaldybéms ir senitnijoms;

9.3. moko savivaldybiy ir senitnijy darbuotojus, Zemés Ukio veiklos subjektus,
kaip dirbti su PPIS ir kitomis specializuotomis informacinémis sistemomis;

9.4. suteikia prieigas prie PPIS ir kity specializuoty informaciniy sistemuy;

9.5. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny skundus, prasymus, paklausimus ir
rengia atsakymus j juos;

9.6. konsultuoja fizinius ir juridinius asmenis;

9.7.teikia pasiilymy Skyriaus vadovui dél Skyriaus atliekamy darby
optimizavimo, kokybés gerinimo;

9.8. kaupia, sistemina ir tvarko su Skyriaus veikla susijusig dokumentacija;

9.9. analizuoja, apibendrina surinktg informacijg, prieS§ jg pateikdamas
naudotojams;

9.10. esant teisiniam pagrindui, teikia duomeny gavéjams Skyriaus tvarkomus
duomenis pagal pateiktus prasymus ar sudarytas sutartis;

9.11. atlieka kitus  veiksmus, kurie nustatyti Skyriaus  veiklg

reglamentuojangiuose ZUDC dokumentuose;
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9.12. vykdo kitus su atliekamomis funkcijomis susijusius ZUDC generalinio
direktoriaus, Departamento direktoriaus ir Skyriaus vadovo pavedimus, nurodymus ir
uzduotis.

10. Specialistas, vykdydamas Skyriui pavestas funkcijas, privalo:

10.1.susipazinti su Europos Sagjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés Gkio ministro jsakymais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais Lietuvos Zemeés Ukio integruotos administravimo ir kontrolés
sistemos funkcionavima ir susijusiais su Zemés 0kio paskirties sklypy identifikavimo
sistema.;

10.2. nuolat teikti Skyriaus vadovui informacijg apie atliekamus darbus.



