VALSTYBES |JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO INFORMACINIY ISTEKLIY
TVARKYMO DEPARTAMENTO ZEMES UKIO SUBJEKTY IR TECHNIKOS REGISTRY
SKYRIAUS VADOVO PAREIGINE INSTRUKCIJA

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés ikio duomeny centro (toliau — ZUDC, Jmoné)
Informaciniy istekliy tvarkymo departamento (toliau — Departamentas) Zemés (kio subjekty
ir technikos registry skyriaus (toliau — Skyrius) vadovo pareiginé instrukcija nustato Skyriaus
vadovo atsakomybés sritis ir darbo funkcijas, teises ir atsakomybe.

2.  Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3.  Skyriaus vadovas turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

3.1. turéti aukstgjj universitetinj (arba jam prilyginamg) iSsilavinima;

3.2. moketi valstybine kalbg ir bent vieng uzsienio kalbg;

3.3. turéti ne mazZesne kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirtj;

3.4. gebéti sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, iSmanyti ir darbe taikyti
dokumenty valdymo ir teisés akty rengimo reikalavimus;

3.5. nepriekaistinga asmeniné ir dalykiné reputacija;

3.6. strateginis mastymas, atsakingumas, iniciatyvumas, orientacija |
rezultatus, profesionalumas, bendradarbiavimas;

3.7. iSmanyti Europos Sgjungos, Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, Lietuvos Respublikos zemés Ukio ministro jsakymus bei Kitus teisés aktus
tiesiogiai ar netiesiogiai susijusius su Skyriaus vykdomomis funkcijomis ir darbo santykiais;

3.8. mokeéti valdyti informacija, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti
iSvadas.

3.9. savarankiSkai planuoti, organizuoti Skyriaus ir savo veiklg, gebéti
vadovauti kolektyvui siekiant nustatyty tiksly bei greitai jsisavinti naujas uzduotis;

3.10.i8manyti darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos
reikalavimus ir jy laikytis;

3.11.iSmanyti duomeny saugos reikalavimus;

3.12.iSmanyti projekty valdymo metodologijas;

3.13. bati susipazinus su nacionalinés ir (ar) Europos Sagjungos paramos

administravimo sritimi;
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3.14. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, ZUDC jstatais,
ZUDC generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC darbo
tvarkos taisyklémis, Skyriaus nuostatomis, ZUDC taikomos integruotos vadybos sistemos
(pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus) reikalavimais ir Sia pareigine instrukcija;

3.15. Skyriaus vadovo darbo sritis yra Lietuvos Respublikos Zemés tkio ir kaimo
verslo registro (toliau — ZUKVR), Ukininky dkiy registro (toliau — UUR) (toliau kartu —
VURAP), Zemés (kio ir maisto produkty sertifikavimo informacinés sistemos (toliau —
ZUMPSIS), Lietuvos Respublikos traktoriy, savaeigiy ir zemés tkio masiny ir jy priekaby
registro (toliau — TSMPR), Traktorininko pazyméjimy informacinés sistemos (toliau — TPIS)
funkcionavimo ir plétros koordinavimas, Skyriaus darby organizavimas, koordinavimas ir
kontrolé, rySiy palaikymas ir bendradarbiavimas, vykdant Skyriui pavestas funkcijas, su
ZUDC struktdriniais padaliniais, kitomis jstaigomis ir institucijomis, socialiniais partneriais.

4. Skyriaus vadovg | pareigas skiria ir jj atleidzia ZUDC generalinis direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty ir ZUDC nustatyta tvarka.

5. Skyriaus vadovas tiesiogiai pavaldus Departamento direktoriui.

6. Skyriaus vadovui yra tiesiogiai pavaldis jo vadovaujamo Skyriaus
darbuotojai.

7. Skyriaus vadovas dalj darbo laiko skiria Zemés Ukio ir kaimo plétros 2023-
2027 mety pirmosios veiklos srities ,Strateginio plano administravimas ir jgyvendinimas®
jgyvendinimui, vykdydamas funkcijas, pareigas, jgyvendindamas teises, prisimdamas
atsakomybe taip, kaip aprasyta pareiginéje instrukcijoje.

8. Kai Skyriaus vadovo néra darbo vietoje (ligos, komandiruotés atostogy, kt.
atvejais), jo funkcijas atliecka paskirtas Skyriaus darbuotojas arba ZUDC generalinio

direktoriaus pavedimu paskirtas ZUDC darbuotojas.

Il. SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

9. Skyriaus vadovo pareigos ir funkcijos:

9.1. planuoja, organizuoja ir koordinuoja Skyriaus veiklg, operatyviai sprendzia
iSkilusias problemas, vykdo Skyriaus atliekamy darby kontrole, uZtikrina savalaikj ir
kokybiskg Skyriui pavesty darby vykdyma;

9.2. skirsto pavaldiems darbuotojams uzduotis, kontroliuoja jy vykdyma,
terminus, kokybe;

9.3. nustato Skyriaus veiklos vystymo ir tobulinimo kryptis, perspektyvas,

strategija, organizuoja ir dalyvauja formuojant ir jgyvendinant Skyriaus politika;
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9.4. vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais, ZUDC jstatais, generalinio
direktoriaus jsakymais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, Skyriaus nuostatais, kitais teisés
aktais ir Sia pareigine instrukcija, sprendzia Skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus bei
koordinuoja Skyriaus darbg, bendradarbiauja su kity ZUDC struktiriniy padaliniy vadovais;

9.5. teikia informacijg apie atliekamus darbus Departamento direktoriui ir
ZUDC generaliniam direktoriui;

9.6. organizuoja Skyriaus darbuotojy aprtpinimg jy darbui reikalinga technine
ir programine jranga;

9.7. teikia sillymus, rengia dokumentus, reglamentuojancius Skyriaus veiklg ir
procesus, proceduras;

9.8. kaupia, analizuoja, apibendrina informacijg, susijusig su Skyriaus veikla, ir
rengia Skyriaus veiklos ataskaitas, strateginius ir metinius veiklos planus Lietuvos
Respublikos Zemés Ukio ministerijai ir kitoms institucijoms;

9.9. teikia savivaldybiy administracijoms metodine pagalbg tvarkant Registry
duomenis, dokumentus ir esant poreikiui, organizuoja mokymus, skirtus savivaldybiy,
senitnijy darbuotojams, dkininkams, Zemés U0kio bendroviy atstovams ir kitiems
suinteresuotiesiems asmenims, Skyriaus veiklos klausimais ir juose dalyvauja;

9.10. pagal kompetencijg atstovauja ZUDC darbo grupése, komisijose,
susitikimuose, komandiruotése savo srities klausimais ir dalyvauja ZUDC, Skyriaus, kity
ZUDC struktdriniy padaliniy ar institucijy organizuojamuose pasitarimuose, seminaruose,
posedZiuose ir mokymuose;

9.11. pagal kompetencijg inicijuoja Skyriui reikalingy prekiy, paslaugy pirkimus
ir dalyvauja rengiant vieSuyjy pirkimy dokumentacija;

9.12. pagal poreikj ir Skyriaus kompetencijg rengia ir apibendrina medzZiagg
posédziams, susitikimams, ZUDC reprezentacinei veiklai;

9.13. organizuoja VURAP, ZUMPSIS, TSMPR ir TPIS palaikyma, tobulinima,
techniniy uzduociy ir procedury aprasy rengima;

9.14. dalyvauja, koordinuoja ir kontroliuoja VURAP, ZUMPSIS, TSMPR ir TPIS
duomeny teikimo, susijusiy registry ir valstybés informaciniy sistemy duomeny, batiny
registrams administruoti, teikimo, bendradarbiavimo ir kity sutarciy projekty rengima;

9.15. organizuoja Skyriaus darbuotojy darbo su VURAP, ZUMPSIS, TSMPR ir
TPIS ir kitais Registrais mokymus;

9.16. rengia leidinio ,Lietuvos Zemés Gkis: faktai ir skaiciai* VURAP, ZUMPSIS,
TSMPR ir TPIS medziaga;

9.17. pagal poreikj testuoja, rengia technines uzduotis veikianCioms
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informacinéms sistemoms ir Registrams VURAP, ZUMPSIS, TSMPR ir TPIS pertvarko ir
tobulina, pastebéjus naudotojy poreikj inicijuoja jy pakeitimus ir (ar) pildymus;

9.18. inicijuoja programiniy priemoniy ir jrankiy, palengvinanciy Skyriuje
vykdomg veiklg, kdrimg, dalyvauja juos jgyvendinant, rengia technines uzduotis,
organizuoja jy testavima;

9.19. siekia, kad Skyriaus veikla atitikty integruotos vadybos sistemos (pagal
ISO 9001 ir ISO 27001 standartus), aplinkos apsaugos vadybos sistemos (pagal ISO
14001:2015) principus;

9.20. nagrinéja gautus suinteresuotyjy asmeny prasymus, pareiSkimus,
reikalavimus, pasitlymus ir skundus;

9.21. laikosi darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos
reikalavimuy;

9.22. siekia ZUDC patvirtintoje Darnumo politikoje iskelty tiksly — uZtikrina
skaidry ir atvirg Skyriaus valdyma, kartu su darbuotojais ieSko geriausiy sprendimy tvarumo
principy jgyvendinimui bei maziausig poveikj aplinkai turin€iy darbo priemoniy naudojimo
galimybiy;

9.23. Tvarumo strategijos jgyvendinimas:

9.23.1. planuoja ir diegia skyriuje tvarias iniciatyvas pagal |monés nustatytus

tvarumo tikslus;

9.23.2. uztikrina kad Skyrius taikyty efektyviausias praktikas energetiniy ir kity
iStekliy taupymui jvairiose veiklos srityse, jskaitant techninés ir programinés jrangos
naudojima;

9.23.3. skatina zaliy IT sprendimy taikymg ir ekologiSkos techninés jrangos
naudojimg, remiantis naujausiomis technologijomis ir gerosiomis praktikomis;

9.23.4. reguliariai rengia tvarumo ataskaitas, susijusias su Skyriaus veiklos
jtaka aplinkai ir atsizvelgiant j Jmonés tvarumo politikg.

9.24. vykdo kitus, su tiesioginémis Skyriaus vadovo pareigomis susijusius

-

ZUDC generalinio direktoriaus ir Departamento direktoriaus nurodymus ir pavedimus.



