VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENUY CENTRO
SKAITMENIZACIJOS DEPARTAMENTO
INFORMACINIY SISTEMU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO INFORMACINIY TECHNOLOGIJU ADMINISTRATORIAUS
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés Okio duomeny centro (toliau — ZUDC, |moné)
Skaitmenizacijos departamento (toliau - Departamentas) Informaciniy sistemy
administravimo skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis informaciniy technologijy
administratoriaus pareiginé instrukcija reglamentuoja reikalavimus, keliamus Skyriaus
vyriausiajam informaciniy technologijy administratoriui, funkcijas, kurias Skyriaus
vyriausiasis informaciniy technologijy administratorius (toliau — administratorius) atlieka,
pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — bendroji ZUDC veiklos sritis.

3. Administratorius turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1.turéti aukstajj arba specialy aukstesnijjj iSsilavinima;

3.2.moketi valstybine kalbg, ne Zemesniu nei A1 lygiu mokéti angly kalbg;

3.3.mokéti administruoti programine jrangag, sukurtg PHP pagrindu;

3.4.turéti programavimo jgudziy, programuoti PHP programavimo kalba,
naudodamas ,MySQL*“ duomeny baziy sistemg;

3.5.turéti darbo patirties eksploatuojant informacines sistemas, panaudojant
,Oracle“ technologijas;

3.6.mokéti dirbti su tinklalapiy programavimo technologijomis ir karkasais;

3.7.i8manyti UNIX (,Linux®, ,Freebsd® ir kitas) ir Microsoft Windows tipo operacines
sistemas;

3.8.mokéti analizuoti informacijg, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti iSvadas;

3.9.sugebéti dirbti komandoje, bati iniciatyvus ir kruopstus;

3.10. sugebéti savarankiskai atlikti pavestg darbg;

3.11. iSmanyti techninés dokumentacijos jforminimo tvarka;

3.12. Administratorius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés Gkio ministro
jsakymais, ES teisés aktais, ZUDC jstatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, ZUDC
generalinio direktoriaus jsakymais ir pavedimais, kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC

taikomos integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus), Skyriaus
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nuostatais, pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais, susijusiais su vykdomomis
funkcijomis.

4. Administratorius tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui ir jam atsiskaito.

5. Administratoriy j pareigas skiria, i$ jy atleidzia, darbo uzmokestj nustato ZUDC
generalinis direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

6. Kai administratoriaus néra darbo vietoje (liga, komandiruoteé ar kt.), jo

pavadavimg organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUDC patvirtinta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Pagrindiné administratoriaus pareiga — kurti, prizidréti, tobulinti vidiniy ZOUDC
sistemy (toliau — intraneto) veikimg, ZUDC interneto svetaine, administruoti ZUDC
tarnybines stotis, uztikrinti ZUDC informaciniy technologijy sauguma. Atlikdamas pavesta
pareigg administratorius vykdo Sias funkcijas:

7.1. uztikrina intraneto ir ZUDC interneto svetainés nenutriikstama veikima;
turinio valdymo sistemos naujas versijas ir saugumo pataisas;

7.3. vykdo tarnybiniy stoCiy jrengima, sujungimg, konfiglravimg, palaikymg ir
stebeéjima;

7.4. administruoja ZUDC tarnybinése stotyse esancias UNIX ir Microsoft Windows
tipo operacines sistemas, uZztikrina jy nenutrikstamg veikima, teikiamy paslaugy saugumag
ir kokybe;seka monitoringo sistemy kritinius praneSimus ir operatyviai reaguodamas j juos
Salina gedimus;

7.5. atlieka rezervinj duomeny kopijavimg ir jy atkGrimo iS rezerviniy kopijy
testavima;

7.6. atlieka darbus, kurie uztikrina ZUDC informaciniy technologijy sauguma;

7.7. dalyvauja ruoSiant technine dokumentacija, uz kurig atsakingas Skyrius;

7.8. rengia ir palaiko techninés ir programinés jrangos konfiguracijos valdymo
duomeny baze (CMDB);

7.9. dalyvauja ruosiant technines uzduotis, projektuojant ir programuojant ZUDC
informacines sistemas;

7.10.vykdo UzduocCiy valdymo ir plétros skyriaus parengtas uzduotis;

7.11. Skyriaus vadovui nuolat teikia informacijg apie atliekamus darbus;

7.12. Skyriaus vadovui teikia sidlymus dél vidiniy ZUDC sistemy gerinimo veiksmu;
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7.13.pagal kompetencijg jgyvendina / dalyvauja jgyvendinant ZUDC tvarumo
strategijg ir politika;

7.14.laikosi darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy;

7.15. pagal kompetencijg vykdo kitus su Skyriaus veikla ir/ar Skyriaus funkcijomis
susijusius ZUDC generalinio direktoriaus, Skyriaus vadovo ir Departamento direktoriaus,
suderintus su Skyriaus vadovu, pavedimus, teikti informacijg apie atliekamus darbus.

7.16.informuoti ZUDC generalinj direktoriy, tiesioginj vadovg ir atsakingg subjektg
apie savo privacius interesus, galinCius sukelti interesy konfliktg atliekant jam paskirtas
funkcijas ir pareigas;

7.17. nepiktnaudZiauti tarnybine padétimi, nenaudoti savo pareigy ir vardo, siekiant
paveikti kity asmeny sprendima, kuris sukelty interesy konfliktg ar kitaip pakenkty ZUDC
interesams;

7.18. laikytis konfidencialumo jsipareigojimy, neatskleisti, negarsinti, neperduoti
tretiesiems asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios
informacijos, gautos dirbant ZUDC, o taip pat nenaudoti konfidencialios informacijos
asmeniniams ar treCiyjy asmeny poreikiams, uztikrinti jos apsauga, t. y. uzkirsti galimybe
tretiesiems asmenims suzinoti tokig informacija;

7.19. nenaudoti ZUDC turto asmeninei ar trediyjy asmeny naudai. Atsako uz
racionaly ZUDC turto naudojima, jo apsauga. ISeidamas i$ darbo, iki i5&jimo i$ darbo dienos,
atsiskaito su ZUDC ir grazina jam suteiktas darbo priemones;

7.20.laikytis ZUDC informacijos ir duomeny saugumo politikos, aplinkosaugos ir
tvarumo reikalavimuy;

7.21.laikytis nustatytos darbo tvarkos, saugos reikalavimy, darbo laiko rezimo,
teisés akty reikalavimy;

7.22.elgtis teisétai, nesaliSkai ir sgZiningai iSsakant savo nuomone, patariant ar

kitaip priimant sprendimus, susijusius su ZUDC veikla, vengti interesy konflikto.



