VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENUY CENTRO
SKAITMENIZACIJOS DEPARTAMENTO
INFORMACINIY SISTEMUY ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS KOMPIUTERIY TINKLY ADMINISTRATORIAUS
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés ikio duomeny centro (toliau — ZUDC, |moné)
Skaitmenizacijos departamento (toliau - Departamentas) Informaciniy sistemy
administravimo skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiojo kompiuteriy tinkly administratoriaus
pareiginé instrukcija reglamentuoja reikalavimus, keliamus Skyriaus vyriausiajam
kompiuteriy tinkly administratoriui, funkcijas, kurias Skyriaus vyriausiasis kompiuteriy tinkly
administratorius (toliau — administratorius) atlieka, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — bendroji ZUDC veiklos sritis.

3. Administratorius turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1.turéti aukstajj arba specialy aukstesnijjj iSsilavinima;

3.2.moketi valstybine kalbg, ne Zemesniu nei A1 lygiu mokéti angly kalbg;

3.3.i8manyti UNIX (,Linux“, ,Freebsd®, ,Solaris” ir kitas) ir Microsoft Windows tipo
operacines sistemas;

3.4.i8manyti tinklo ir tinklo paslaugy plétros principus, saugumo uZztikrinimo
technologijas;

3.5.i8manyti administruoti kompiuteriy tinklg ir tinklo paslaugas;

3.6.mokéti dirbti su tinklo jranga (,Cisco®, HP ir kita);

3.7.i8manyti kokybés vadybos ir informacijos saugumo klausimus;

3.8.moketi analizuoti informacija, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti iSvadas;

3.9.sugebéti dirbti komandoje, bati iniciatyvus ir kruopstus;

3.10. sugebéti savarankiskai atlikti pavestg darbg;

3.11. iSmanyti techninés dokumentacijos jforminimo tvarka;

3.12. Administratorius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés Gkio ministro
jsakymais, ES teisés aktais, ZUDC jstatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, ZUDC
generalinio direktoriaus jsakymais ir pavedimais, kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC
taikomos integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus), Skyriaus
nuostatais, pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais, susijusiais su vykdomomis

funkcijomis.
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4. Administratorius tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui ir jam atsiskaito.

5. Administratoriy j pareigas skiria, i$ jy atleidzia, darbo uzmokestj nustato ZUDC
generalinis direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

6. Kai administratoriaus néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar kt.), jo

pavadavimg organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUDC patvirtinta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Pagrindiné administratoriaus pareiga — ZUDC tarnybiniy stodiy ir duomeny
tinklo administravimas. Atlikdamas pavestg pareigg administratorius vykdo Sias funkcijas:

7.1. vykdo tinklo jrangos ir tarnybiniy stoCiy jrengimg, sujungimg, konfiglravima,
palaikymg ir stebéjimg;

7.2. administruoja ZUDC tarnybinése stotyse esancgias UNIX ir Microsoft Windows
tipo operacines sistemas, uZztikrina jy nenutrokstamag veikima, teikiamy paslaugy sauguma
ir kokybe;

7.3. analizuoja UNIX tipo serveriy panaudojimg, apkrovimag, ruoSia rekomendacijas
Skyriaus vadovui dél serveriy ir teikiamy paslaugy tobulinimo ir plétros;

7.4. administruoja ZUDC intraneto ir interneto infrastruktirg, plétoja tinklo
paslaugas ir paslaugy kokybe, atsizvelgdamas j ZUDC poreikius;

7.5. administruoja ZUDC duomeny masyvus ir duomeny tinklo infrastuktiirg: stebi
ir uztikrina duomeny masyvy laisvos vietos paskirstymg pagal faktine situacijg, analizuoja
poreikius ir teikia Skyriaus vadovui rekomendacijas dél duomeny masyvy ir duomeny tinklo
plétros;

7.6. administruoja ZUDC telefonijos infrastruktara;

7.7. seka monitoringo sistemy kritinius praneSimus ir operatyviai reaguodamas |
juos Salina gedimus;

7.8. atlieka rezervinj duomeny kopijavimg ir jy atkdrimo iS rezerviniy kopijy
testavima;

7.9. atlieka bitinus sisteminio programavimo darbus UNIX OS sistemose;

7.10. atlieka darbus, kurie uztikrina ZUDC informaciniy technologijy sauguma;

7.11.dalyvauja ruoSiant technine dokumentacijg, uz kurig atsakingas Skyrius;

7.12.rengia ir palaiko techninés ir programinés jrangos konfiglracijos valdymo
duomeny baze (CMDB);

7.13. Skyriaus vadovui nuolat teikia informacijg apie atliekamus darbus;

7.14. Skyriaus vadovui teikia sidlymus dél vidiniy ZUDC sistemy gerinimo veiksmuy;
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7.15.pagal kompetencijg jgyvendina / dalyvauja jgyvendinant ZUDC tvarumo
strategijg ir politika;

7.16. laikosi darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy;

7.17.pagal kompetencijg vykdo kitus su Skyriaus veikla ir/ar Skyriaus funkcijomis
susijusius ZUDC generalinio direktoriaus, Skyriaus vadovo ir Departamento direktoriaus,

suderintus su Skyriaus vadovu, pavedimus, teikia informacijg apie atliekamus darbus.



