VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENUY CENTRO
SKAITMENIZACIJOS DEPARTAMENTO
UZDUOCIY VALDYMO IR PLETROS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO ANALITIKO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés Okio duomeny centro (toliau — ZUDC, |moné)
Skaitmenizacijos departamento (toliau — Departamentas) Uzduociy valdymo ir plétros
skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiojo analitiko pareiginé instrukcija reglamentuoja
reikalavimus, keliamus Skyriaus  vyriausiajam analitikui, funkcijas, kurias Skyriaus
vyriausiasis analitikas ( toliau — vyr. analitikas) atlieka, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Vyr. analitikas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1.turéti ar siekti jgyti aukstajj universitetinj informaciniy technologijy arba tiksliyjy
moksly srities iSsilavinimag;

3.2.i8manyti lietuviy kalbos taisykliy ir kalbos kultGros reikalavimus ir jy laikytis;

3.3.sugebeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg;

3.4.moketi logiSkai magstyti, sugebéti greitai jsisavinti ir panaudoti naujg su darbu
susijusig informacija;

3.5.sugebéti valdyti informacijg: jg rinkti, analizuoti, kaupti, sisteminti, apibendrinti,
teikti iSvadas Zodziu ir rastu;

3.6.i8manyti dokumenty ir teisés akty rengimo reikalavimus ir jy laikytis;

3.7.sugebéti valdyti informacijg: jg rinkti, analizuoti, kaupti, sisteminti, apibendrinti,
teikti iSvadas zodziu ir rastu;

3.8.i8manyti informaciniy technologijy projekty valdymo principus;

3.9.mokeéti universalios modeliavimo kalbos (angl. Unified Modeling Language)
pagrindus ir jy laikytis;

3.10.i8manyti reikalavimy inzinerijos (angl. Requirements engineering) principus ir
juos taikyti;

3.11.mokéti naudotis Siuolaikinémis rySio ir kitomis informacijos perdavimo
priemonemis;

3.12. mokéti bent vieng uzsienio kalbg;

3.13. bati pareigingas, darbstus, sgZiningas, komunikabilus ir laikytis darbo etikos;
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3.14.savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés Ukio ministro jsakymais,
ES teisés aktais, ZUDC jstatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, ZUDC generalinio
direktoriaus jsakymais ir pavedimais, kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC taikomos
integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus), Skyriaus
nuostatais, pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais, susijusiais su vykdomomis
funkcijomis.

4. Vyr. analitikas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui ir jam atsiskaito.

5. Vyr. analitikg j pareigas skiria, i$ jy atleidzia, darbo uzmokestj nustato ZUDC
generalinis direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

6. Kai vyr. analitiko néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar kt.), jo pavadavimg

organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUDC patvirtinta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Vyr. analitiko pareigos ir funkcijos:

7.1. dirbti su Skyriaus vadovo paskirtomis ZUDC tvarkomomis informacinémis
sistemomis ir registrais (toliau — IS) ar jy posistemiais;

7.2. dalyvauti atliekant dalykinés srities ir IS poreikiy analize, projektuojant IS;

7.3. rengti ir derinti technines uzduotis, reikalavimy dokumentacija;

7.4. uztikrinti rengiamy techniniy uzduociy naujuma, pateikimg ir iSaiSkinimg kity
su $ia informacija susijusiy ZUDC struktiriniy padaliniy darbuotojams;

7.5. dalyvauti vertinant pakeitimy jtakg IS;

7.6. rengiamiems IS pakeitimams teikti rekomendacijas ir alternatyvius pasitlymus;

7.7. atlikti techniniy uzduociy jgyvendinimo stebéseng ir pagal poreikj informuoti
Skyriaus vadovg ir kitus su IS jgyvendinimu susijusius ZUDC darbuotojus apie $ios
stebésenos rezultatus;

7.8. pagal kompetencijg rengti metodine ir kitokig informacine medZiaga, susijusig
su IS;

7.9. pagal kompetencijg rengti ir derinti IS nuostatus ir duomeny saugos nuostatus,
kitus su IS susijusius dokumentus;

7.10.pagal poreikj Skyriaus vadovo pavedimu apmokyti naujus Skyriaus
darbuotojus;

7.11. pagal kompetencijg dalyvauti darbo grupése;
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7.12.pagal kompetencijg ir poreikj teikti konsultacijas, ataskaitas;

7.13.pagal kompetencijg teikti pastabas paskirtiems derinti ZUDC dokumenty
projektams;

7.14.siekti efektyvaus bendradarbiavimo su kitais Skyriaus darbuotojais;

7.15.i8manyti ZUDC struktirg, darbo organizavimo ir valdymo ypatumus;

7.16. Skyriaus vadovui nuolat teikti informacijg apie atliekamus darbus;

7.17.Skyriaus vadovui teikti rekomendacijas ir jZvalgas apie atliekamus darbus;

7.18.teikti Skyriaus vadovui pasialymy Skyriaus veiklai tobulinti;

7.19. pagal poreikj rengti, derinti ir atnaujinti ZUDC nustatyta tvarka Skyriaus teisés
aktus (Skyriaus nuostatus, Skyriaus darbuotojy pareigines instrukcijas, Skyriaus procediry
aprasus ir kt.);

7.20.pagal kompetencija jgyvendint/dalyvauti jgyvendinant ZUDC tvarumo
strategijg ir politika;

7.21.laikytis darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimuy;

7.22.pagal kompetencijg vykdyti kitus su Skyriaus veikla ir/ar Skyriaus funkcijomis
susijusius ZUDC generalinio direktoriaus, Skyriaus vadovo ir Departamento direktoriaus,

suderintus su Skyriaus vadovu, pavedimus, teikti informacijg apie atliekamus darbus.



