VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
INFORMACINIY ISTEKLIY TVARKYMO DEPARTAMENTO
UKIO APSKAITOS DUOMENUY TINKLO
SKYRIAUS VADOVO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemeés kio duomeny centro (toliau — ZUDC) Informaciniy
iStekliy tvarkymo departamento (toliau — Departamentas) Ukio apskaitos duomeny tinklo
skyriaus (toliau — Skyrius) vadovo pareiginé instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija)
reglamentuoja reikalavimus, keliamus Skyriaus vadovui, funkcijas, kurias Skyriaus vadovas
atlieka, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Skyriaus vadovas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

3.2. turéti ne mazesne kaip 2 mety vadovaujamo darbo patirtj, vadovavimo
patirtis ne mazesniam kaip 10 darbuotojy kolektyvui baty privalumas;

3.3. mokéti valstybine kalba;

3.4. mokeéti angly kalbg ne mazesniu kaip B2 lygiu;

3.5. turéti ne mazesne kaip 3 mety patirtj dirbant su Europos Sajungos (toliau
— ES) struktdriniy fondy finansuojamais projektais (juos vykdant ar administruojant);

3.6 gerai iSmanyti ES projekty finansavimo ir administravimo taisykles bei
susijusius teisés aktus;

3.7 turéti tarptautineés patirties, jskaitant darbg su tarptautiniais partneriais,
komandiruotes uzsienyje bei gebéjimg dirbti tarptautinéje aplinkoje;

3.8. turéti bendradarbiavimo su Lietuvos ir ES institucijomis patirtj
(privalumas);

3.9 turéti patirties bendradarbiaujant su Ziniasklaida (privalumas);

3.10 badti susipazinus su ES ir Lietuvos Respublikos teisés aktais,
reglamentuojandiais Ukiy apskaitos duomeny tinklo (toliau — UADT) veiklg ir UADT
duomeny saugg bei kitais teisés aktais, susijusiais su Skyriaus vadovo vykdomomis

funkcijomis;
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3.11. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti Skyriaus veiklg, greitai
jsisavinti naujas uzduotis, kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti

ataskaitas ir iSvadas;

3.12. Zinoti ir darbe taikyti dokumenty valdymo ir teisés akty rengimo
reikalavimus;
3.13. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, laikytis dalykinio bendravimo
taisykliy;
3.14. iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus
ir jy laikytis;
3.15. bati pareigingas, atsakingas, sgziningas, komunikabilus, laikytis darbo
etikos normuy;
3.16. gebéti strategiSkai mastyti, bati organizuotas, iniciatyvus, orientuotas j
rezultatus, profesionalus, turéti nepriekaistingg asmenine ir dalykine reputacija;
3.17. gebéti efektyviai dirbti komandoje ir savarankiskai.
4. Skyriaus vadovas savo veikloje vadovaujasi Europos Sgjungos teisés aktais,
Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos
Respublikos Zemés dkio ministro jsakymais, ZUDC jstatais, ZUDC darbo tvarkos
taisykléemis, ZUDC generalinio direktoriaus jsakymais ir pavedimais, kitais ZUDC vidaus
dokumentais, ZUDC integruotos vadybos sistemos (pagal 1SO 9001 ir ISO 27001
standartus) ir aplinkos apsaugos valdymo sistemos reikalavimais, Skyriaus nuostatais, Sia
Pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais bei dokumentais, susijusiais su vykdomomis
funkcijomis.
5. Skyriaus vadovg j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUDC generalinis direktorius.
6. Skyriaus vadovas tiesiogiai pavaldus ir atsiskaito Departamento direktoriui.
7. Kai Skyriaus vadovo néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ir t. t.), jj

pavaduoja kitas Skyriaus arba ZUDC darbuotojas vadovaujantis ZUDC nustatyta tvarka.



Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

8. Skyriaus vadovo darbo sritis yra UADT duomeny bazés funkcionavimo
uztikrinimas, Skyriaus darby organizavimas, koordinavimas ir kontrolé, vykdant Skyriaus
veiklg rysiy palaikymas ir bendradarbiavimas su Europos Komisija (toliau — EK), kitais ZUDC
struktdriniais padaliniais, kitomis institucijomis ir jstaigomis.

9. Skyriaus vadovo funkcijos:

9.1. uztikrintt UADT duomeny bazés funkcionavimg bei vystymg;

9.2. planuoti, organizuoti Skyriaus veiklg, skirstyti Skyriaus darbuotojams
uzduotis ir kontroliuoti darbg Skyriaus veiklos kryptimis;

9.3. stebéti ir nagrinéti EK reglamenty, susijusiy su UADT, pakeitimus;

9.4. uztikrinti UADT sistemos atnaujinimg pagal EK jgyvendinimo reglamento
direktyvas;

9.5. rengti medziagg ir dalyvauti EK UADT komiteto posédziuose;

9.6. kontroliuoti ir valdyti UADT duomeny teikimo j EK UADT duomeny baze
RICA-1 bei galutinio duomeny patikrinimo procesus, bendradarbiaujant su EK;

9.7. dalyvauti UADT nacionalinés tarybos veikloje, pristatyti Gkiy atrankos plano
jgyvendinimg bei naujg tkiy atrankos plang basimiems apskaitos metams;

9.8. valdyti standartinés produkcijos reikSmiy skaiCiavimo ir pateikimo Europos
Sagjungos statistikos tarnybai bei jy galutinio patvirtinimo procesus;

9.9. dalyvauti rengiant UADT tyrimo rezultaty leidinj ,Ukiy veiklos rezultatai*;

9.10. dalyvauti VS§] Lietuvos Zemeés Ukio konsultavimo tarnybos
organizuojamuose mokymuose UADT duomeny tiekéjams;

9.11. pagal kompetencijg dalyvauti rengiant teisés aktus, susijusius su Skyriaus
veikla, ir teikti pasidlymus pagal Skyriaus kompetencijg, dalyvauti darbo grupiy, komisijy
darbe, teikti iSvadas ir pasitlymus;

9.12. rengti dokumentus Skyriaus veiklos klausimais arba organizuoti jy
rengima;

9.13. organizuoti Skyriaus dokumentacijos tvarkyma;

9.14. ZUDC generalinio direktoriaus, Departamento direktoriaus nurodymu
pagal kompetencijg dalyvauti rengiant ZUDC veiklos strategija, kitus planavimo dokumentus
bei ZUDC ataskaitas;

9.15. pagal Skyriaus kompetencijg dalyvauti pasitarimuose, seminaruose,

susijusiose su Skyriy funkcijy vykdymu;
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9.16. inicijuoti Skyriaus veikloms reikalingy prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius
pirkimus;

9.16. siekti ZUDC patvirtintoje Darnumo politikoje iskelty tiksly — uZtikrinti
skaidry ir atvirg Skyriaus valdyma, kartu su Skyriaus ir kitais atsakingais ZUDC darbuotojais
ieSkoti geriausiy sprendimy tvarumo principy jgyvendinimui bei maziausig poveikj aplinkai
turinCiy darbo priemoniy naudojimo galimybiy; reguliariai rengti tvarumo ataskaitas,
susijusias su Skyriaus veikla.

9.17. pagal Skyriaus kompetencijg kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija,
rengti metodine ir informacine medziagg bei pateikti ja suinteresuotoms institucijoms;
asmenims;

9.18. rengti Skyriaus veiklos ataskaitas, sutartiniy jsipareigojimy Lietuvos
Respublikos Zemés Ukio ministerijai vykdymo ataskaitas;

9.19 dalyvauti rengiant ZUDC bendradarbiavimo ir kity sutaréiy projektus,
dalyvauti jgyvendinant projektus, iSskyrus ES struktiriniy fondy léSomis finansuojamus
projektus.;

9.20. vykdyti kitus, su Skyriaus vadovo pareigomis susijusius ZUDC

generalinio direktoriaus ir Departamento direktoriaus nurodymus ir pavedimus.



