VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
INFORMACINIY ISTEKLIY TVARKYMO DEPARTAMENTO
UKIO APSKAITOS DUOMENU TINKLO
SKYRIAUS EKONOMISTO PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemeés 0kio duomeny centro (toliau — ZUDC)
Informaciniy itekliy tvarkymo departamento (toliau — Departamentas) Ukio apskaitos
duomeny tinklo skyriaus (toliau — Skyrius) ekonomisto (toliau — Ekonomistas) pareiginé
instrukcija reglamentuoja reikalavimus, keliamus ekonomistui, funkcijas, kurias ekonomistas
atlieka, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Ekonomistas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

3.2. mokéti valstybine kalbg ir bent vieng uzsienio kalbg (pageidautina angly
k.) B1 ar aukstesniu lygiu;

3.3. iSmanyti Europos Sagjungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojandius Ukiy apskaitos duomeny tinklo (toliau — UADT) veiklg;

3.4. turéti bent 1 mety darbo patirtj Zemés Ukio ekonomikos srityje;

3.5. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti Skyriaus veiklg, greitai
jsisavinti naujas uzduotis, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas;

3.6. Zzinoti ir darbe taikyti dokumenty valdymo ir teisés akty rengimo
reikalavimus;

3.7. mokéti dirbti su dokumenty valdymo informacinémis sistemomis, MS
Office, naudotis duomeny paieSkos sistemomis, interneto ir intraneto paslaugomis bei
Siuolaikinémis rySio priemonémis ir technologijomis;

3.8. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, laikytis dalykinio bendravimo

taisykliy;

3.9. iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir
jy laikytis;

3.10. bdti pareigingas, darbstus, sgZiningas, komunikabilus, laikytis darbo etikos
normy;

4. savo veikoje vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ZUDC jstatais,

v -

ZUDC generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC darbo
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tvarkos taisyklémis, Skyriaus nuostatomis, ZUDC taikomos integruotos vadybos sistemos
(pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus) reikalavimais ir Sia Pareigine instrukcija.

5. Ekonomistg j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUDC generalinis direktorius.

6. Ekonomistas tiesiogiai pavaldus ir atsiskaito Skyriaus vadovui.

7. Kai Ekonomisto néra darbo vietoje (liga, komandiruote ir t. t.), jj pavaduoja
Skyriaus darbuotojas ZUDC nustatyta tvarka arba Skyriaus vadovo paskirtas ZUDC

darbuotojas.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

8. Ekonomisto pareigos ir funkcijos:

8.1. susipazinti su Skyriaus veiklg reglamentuojangéiais teisés aktais, ZUDC
generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais vidaus dokumentais;

8.2. vadovautis naujausiais Europos Komisijos UADT funkcijy vykdymo
reglamentais, standartinés produkcijos skaiCiavimo metodine medziaga;

8.3. rengti bendradarbiavimo sutartis su zemés tkio bendrovémis dél duomeny
teikimo j UADT;

8.4. tikrinti siun¢iamas j UADT V3] Lietuvos Zemés tkio konsultavimo tarnybos
(toliau — LZUKT) bei Zemés kio bendroviy anketas;

8.5. taisyti UADT anketose rastas klaidas, bendradarbiaujant su LZUKT
apskaitos konsultantais ar Zemeés wtkio bendroviy specialistais;

8.6. informuoti Skyriaus vadovg, pastebéjus, kad j UADT sistemg pateko
abejotinos kokybés tkio (-iy) ar zemés Ukio bendrovés (iy) duomenys, kurie néra badingi
Lietuvai;

8.7. sisteminti duomenis ir kaupti duomeny masyvus, reikalingus standartinés
produkcijos reikSméms apskaiciuoti;

8.8. skaiciuoti standartinés produkcijos reikSmes, teikti jas Europos Sajungos
statistikos tarnybai pagal nustatytg tvarka;

8.9. rengti ir skelbti apibendrintus UADT duomenis leidinyje ,Ukiy veiklos
rezultatai®;

8.10.neatskleisti UADT pirminiy duomeny bei neplatinti kitos konfidencialios
ZUDC informacijos;

8.11.pagal Skyriaus kompetencijg dalyvauti pasitarimuose, seminaruose,

susijusiose su Skyriy funkcijy vykdymu;
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8.12.pagal Skyriaus kompetencijg kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija,
rengti metodine ir informacine medziagg bei pateikti jg suinteresuotoms institucijoms;
asmenims;

8.13.vykdyti kitas uzduotis, susijusias su Skyriaus vadovo pareigomis,

Departamento direktoriaus nurodymais.



