VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENUY CENTRO
INFORMACINIY ISTEKLIY TVARKYMO DEPARTAMENTO
UKIO APSKAITOS DUOMENUY TINKLO SKYRIAUS
PRODUKTO VADOVO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés tkio duomeny centro (toliau — ZUDC) Informaciniy
iStekliy tvarkymo departamento (toliau — Departamentas) Ukio apskaitos duomeny tinklo
skyriaus (toliau — Skyrius) produkto vadovo (toliau — Produkto vadovas) pareiginé instrukcija
(toliau — Pareiginé instrukcija) reglamentuoja reikalavimus, keliamus Skyriaus produkto
vadovui, funkcijas, kurias Produkto vadovas atlieka pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Skyriaus Produkto vadovas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

3.2. mokéti valstybine kalbg ir bent vieng uzsienio kalbg (pageidautina angly k.)
B1 ar aukStesniu lygiu;

3.3. gebeti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veiklg, atlikti pavestg darbag,
greitai orientuotis situacijose, gebéti greitai jsisavinti naujas uzduotis;

3.4. iSmanyti Europos Sgjungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojandius Ukiy apskaitos duomeny tinklo (toliau — UADT) veiklg;

3.5. turéti bent 2 mety programavimo darbo patirtj;

3.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Zemeés
tkio ministro jsakymus bei kitus teisés aktus, tiesiogiai ar netiesiogiai susijusius su ZUDC
vykdomomis funkcijomis;

3.7. gebéti valdyti informacija, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti ir teikti iSvadas
rastu bei ZodZiu;

3.8. gebeti apibrézti tikslus bei uzdavinius, analitiSkai jvertinti problemas,
savarankiSkai pasirinkti problemy sprendimo badus, sugebéti jvertinti priimamy sprendimy
poveik| bei turéti organizaciniy ir veiklos planavimo gebéjimuy;

3.9. sklandziai déstyti savo mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti ir darbe taikyti
dokumenty naudojimo ir valdymo, teisés akty rengimo reikalavimus, mokéti dirbti ,MS
Office” paketu;

3.10. savo veikoje vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ZUDC jstatais,
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ZUDC generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC darbo
tvarkos taisyklémis, Skyriaus nuostatomis, ZUDC taikomos integruotos vadybos sistemos
(pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus) reikalavimais ir Sia Pareigine instrukcija.

4. Produkto vadovas tiesiogiai pavaldus ir atsakingas Skyriaus vadovui.

5. Produkto vadovg j pareigas skiria ir atleidzia ZUDC generalinis direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

6. Kai Produkto vadovo néra darbo vietoje (ligos, komandiruotés, atostogy, kt.
atvejais), jj pavaduoja Skyriaus darbuotojas ZUDC nustatyta tvarka arba Skyriaus vadovo
paskirtas ZUDC darbuotojas.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Produkto vadovo pareigos ir funkcijos:

7.1. vadovautis naujausiais Europos Komisijos (toliau — EK) ir Lietuvos
Respublikos UADT funkcijy vykdymg reglamentuojandiais teisés aktais;

7.2. organizuoti ir kontroliuoti UADT atsakomybéje esanciy informaciniy
sistemy/registry tobulinima;

7.3. stebéti ir valdyti UADT atsakomybéje esanciy informaciniy
sistemy/registry tobulinimo projektus, vertinti jy jgyvendinimg ir efektyvumg, siekiant
uztikrinti laiku ir kokybiSkai jvykdytus projektus.

7.4. analizuoti ir vertinti UADT atsakomybéje esanéiy informaciniy
sistemy/registry tobulinimo bei administravimo rezultatus, identifikuoti geriausig praktikg bei
optimizavimo galimybes ir taikyti tobulinimo priemones.

7.5. atlikti UADT sistemos atnaujinimus pagal Komisijos jgyvendinimo
reglamento direktyvas;

7.6. atlikti duomeny konvertavimg j UADT jtraukty Gkiy ir Zemés kio bendroviy
duomeny konvertavimo j RICA-1 posistemj, parengti duomenis ir siysti j §j posistem;;

7.7. dalyvauti EK organizuojamo pirminiy tkiy duomeny galutinio patvirtinimo
procese;

7.8. atnaujinti pirmines lenteles duomenims surinkti pagal EK reglamenty
pakeitimus;

7.9. rengti medziagg EK UADT komiteto posédziams;

7.10. administruoti UADT duomeny baze;

7.11. pagal kompetencijg bendradarbiauja su kitomis institucijomis dél procesy

tobulinimo;
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7.12. pagal kompetencijg konsultuoja ZUDC darbuotojus jvairiais su UADT
susijusiais klausimais;

7.13. pagal kompetencijg dalyvauja ZUDC ar kity institucijy sudaryty komisijy
darbe;

7.14. pagal kompetencijg ir vykdomas funkcijas rengia ataskaitas ir kitus
dokumentus;

7.15. pagal kompetencijg dalyvauja rengiant teisés akty ir kity dokumenty
projektus, Skyriaus procediry aprasy, taisykliy, dokumenty formy ir kity dokumenty
projektus;

7.16. vykdo kitus su atliekamomis funkcijomis susijusius ZUDC generalinio
direktoriaus, Departamento direktoriaus, Skyriaus vadovo pavedimus.

8. Produkto vadovas vykdydamas pavestas funkcijas privalo:

8.1. susipazinti su Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, zemés ukio ministro jsakymais ir Kkitais teisés aktais,
reglamentuojanciais Lietuvos zemés Ukio integruotos administravimo ir kontrolés sistemos
funkcionavimg ir susijusiais su Zemés Ukio paskirties sklypy identifikavimo sistema;

8.2. nuolat teikti Skyriaus vadovui informacijg apie atliekamus darbus.



