VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
SKAITMENIZACIJOS DEPARTAMENTO
UZDUOCIY VALDYMO IR PLETROS SKYRIAUS
VADOVO PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés ikio duomeny centro (toliau — Jmoné, ZUDC)
Skaitmenizacijos departamento (toliau — Departamentas) Uzduociy valdymo ir plétros
skyriaus (toliau — Skyrius) vadovo pareiginé instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija)
reglamentuoja reikalavimus, keliamus Skyriaus vadovui, funkcijas, kurias Skyriaus vadovas
atlieka, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — specialioji ZUDC veiklos sritis.

3. Skyriaus vadovas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj informaciniy technologijy issilavinima;

3.2. turéti patirtj informaciniy sistemy valdymo, analizés ar projekty valdymo
srityje;

3.3. mokéti valstybine kalbg , ne Zemesniu nei B2 lygiu mokeéti angly kalba;

3.4. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti Skyriaus veiklg, greitai jsisavinti
naujas uzduotis, kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas;

3.5. Zinoti ir darbe taikyti dokumenty valdymo ir teisés akty rengimo
reikalavimus;

3.6. turéti bendradarbiavimo su Lietuvos arba ES institucijomis patirtj;

3.7. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, laikytis dalykinio bendravimo
taisykliy;

3.8. iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir
jy laikytis;

3.9. bati pareigingas, atsakingas, sgziningas, komunikabilus, laikytis darbo
etikos normuy;

3.10 gebéti strategiSkai mastyti, buti organizuotas, iniciatyvus, orientuotas |
rezultatus, profesionalus, turéti nepriekaistingg asmenine ir dalykine reputacijg.

4. Skyriaus vadovas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés Gkio ministro
jsakymais, ES teisés aktais, ZUDC jstatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, ZUDC
generalinio direktoriaus jsakymais ir pavedimais, kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC



2

taikomos integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus), Skyriaus
nuostatais, pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais, susijusiais su vykdomomis
funkcijomis.

5. Skyriaus vadovg j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUDC generalinis direktorius.

6. Skyriaus vadovas tiesiogiai pavaldus ir atsiskaito Departamento direktoriui.

7. Kai Skyriaus vadovo néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ir t. t.), jj pavaduoja kitas
Skyriaus darbuotojas vadovaujantis ZUDC nustatyta tvarka arba |monés generalinio

direktoriaus paskirtas ZUDC darbuotojas.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

8. Skyriaus vadovo pareigos ir funkcijos:

8.1.nustatyti ir komunikuoti Skyriaus ilgalaike strategijg ir vizijg, atitinkancig
bendrus Departamento bei organizacijos tikslus ir poreikius;

8.2. planuoti, organizuoti Skyriaus veiklg, jskaitant informaciniy sistemy projekty
valdyma, uzduociy paskirstymg ir stebéjimg bei komunikavimg su visomis suinteresuotomis
Salimis;

8.3. vadovauti Skyriaus darbuotojams, jskaitant jy motyvavimg, vertinimg ir
mokymus, siekiant uztikrinti, kad komanda baty efektyvi ir kompetentinga;

8.4. stebéti ir vertinti Skyriaus veiklg, identifikuojant galimus tobulinimo budus ir
inicijuojant pokycius siekiant efektyvesnés ir efektyvesnés darbo praktikos;

8.5. uztikrinti ZUDC tvarkomy informaciniy sistemy ir registry (toliau — IS)
techniniy uzduocCiy parengima;

8.6. dalyvauti atliekant dalykinés srities ir IS poreikiy analize, projektuojant IS;

8.7. rengti ir derinti technines uzduotis, reikalavimy dokumentacija;

8.8. dalyvauti vertinant pakeitimy jtakg IS;

8.9. rengiamiems IS pakeitimams teikti rekomendacijas ir alternatyvius
pasitlymus;

8.10. atlikti techniniy uzduociy jgyvendinimo stebéseng bei koordinavima.
Informuoti su IS jgyvendinimu susijusius kitus ZUDC darbuotojus apie $ios stebésenos
rezultatus;

8.11. pagal kompetencijg rengti metodine ir kitokig informacine medziaga,
susijusig su IS;

8.12. pagal kompetencijg rengti ir derinti IS nuostatus ir duomeny saugos

nuostatus;
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8.13. pagal kompetencijg dalyvauti rengiant teisés aktus, susijusius su Skyriaus
veikla, ir teikti pasidlymus pagal Skyriaus kompetencijg, dalyvauti darbo grupiy, komisijy
darbe, teikti iSvadas ir pasitlymus;

8.15. organizuoti Skyriaus dokumentacijos tvarkyma;

8.16. ZUDC generalinio direktoriaus, Departamento direktoriaus nurodymu
pagal kompetencijg dalyvauti rengiant ZUDC veiklos strategijg, kitus planavimo dokumentus
bei ZUDC ataskaitas;

8.17.pagal Skyriaus kompetencijg dalyvauti pasitarimuose, seminaruose,
susijusiose su Skyriy funkcijy vykdymu;

8.18. siekti ZUDC patvirtintoje Darnumo politikoje iskelty tiksly — uZtikrinti
skaidry ir atvirg Skyriaus valdyma, kartu su Skyriaus ir kitais atsakingais ZUDC darbuotojais
ieSkoti geriausiy sprendimy tvarumo principy jgyvendinimui bei maziausig poveikj aplinkai
turin€iy darbo priemoniy naudojimo galimybiy;

8.19. pagal kompetencijg jgyvendinti / dalyvauti jgyvendinant ZUDC tvarumo
strategijg ir politika;

8.20. planuoti ir diegti skyriuje tvarias iniciatyvas pagal |monés nustatytus
tvarumo tikslus;

8.21. uztikrinti kad Skyrius taikyty efektyviausias praktikas energetiniy ir kity
iStekliy taupymui jvairiose veiklos srityse, jskaitant techninés ir programinés jrangos
naudojima;

8.22. skatinti zaliy IT sprendimy taikymg ir ekologiSkos techninés jrangos
naudojimg, remiantis naujausiomis technologijomis ir gerosiomis praktikomis;

8.23. reguliariai rengti tvarumo ataskaitas, susijusias su Skyriaus veiklos jtaka
aplinkai ir atsizvelgiant j Jmonés tvarumo politika;

8.24. pagal Skyriaus kompetencijg kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija,
rengti metodine ir informacine medziagg bei pateikti ja suinteresuotoms institucijoms;
asmenims;

8.25. rengti Skyriaus veiklos ataskaitas, sutartiniy jsipareigojimy Lietuvos
Respublikos Zemés Ukio ministerijai vykdymo ataskaitas;

8.26. dalyvauti rengiant ZUDC bendradarbiavimo ir kity sutardiy projektus,
dalyvauti jgyvendinant projektus.

8.27. laikosi darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy;

8.27.vykdyti kitus, su Skyriaus vadovo pareigomis susijusius ZUDC generalinio

direktoriaus ir Departamento direktoriaus nurodymus ir pavedimus.



