VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
SKAITMENIZACIJOS DEPARTAMENTO DIREKTORIAUS
PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés Okio duomeny centro (toliau — ZUDC, Jmoné)
Skaitmenizacijos departamento direktoriaus (toliau — Departamento direktorius) pareiginé
instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija) reglamentuoja bendruosius ir specialiuosius
reikalavimus, keliamus ZUDC Departamento direktoriui, jo pavalduma, funkcijas, kurias
Departamento direktorius atlieka, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Departamento direktoriaus darbo sritis yra pavaldziy Informaciniy sistemy
administravimo skyriaus, Informaciniy sistemy vystymo skyriaus, Uzduociy valdymo ir
plétros skyriaus (toliau — skyriai) darby organizavimas, koordinavimas ir kontrolé,
skaitmenizacijos strateginis planavimas, skaitmenizacijos naujoviy analizé ir jy pritaikymo
ZUDC galimybé, techninés ir programinés jrangos atnaujinimo poreikio nustatymas bei
pasiulymy dél techninés ir programinés jrangos jsigijimo teikimas vadovybei.

3. Pareigybés paskirtis — bendroji ir specialioji ZUDC veiklos sritys.

4. Departamento direktorius turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj (arba jam prilyginama) iSsilavinima;

4.2. turéti praktinés vadovaujamo darbo patirties informaciniy sistemy karimo ir
operacijy arba panasaus pobudzio padaliniui;

4.3. iSmanyti projekty valdymo metodologijas;

4.4. iSmanyti jvairias informaciniy technologijy sistemas ir technologijas;

4.5. biti iniciatyvus sidlant techninius (procesinius) sprendimus ZUDC veiklai
efektyvinti;

4.6.moketi taikyti Agile principais paremtg IT sistemy karimg ir vystyma;

4.7. turéti geras ITIP praktinio taikymo Zinias;

4.8. geros angly kalbos Zinios (rastu ir Zodziu);

4.9. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zzodziu, iSmanyti ir darbe taikyti dokumenty
valdymo ir teisés akty rengimo reikalavimus;

4.10.savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, ZUDC jstatais,
darbo sutartimi, ZUDC generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUDC vidaus

dokumentais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, Departamento nuostatomis, ZUDC taikomos
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integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus) reikalavimais ir Sia

Pareigine instrukcija.

5. Departamento direktorius yra tiesiogiai pavaldus ZUDC generaliniam
direktoriui ir jam atsiskaito.

6. Departamento direktoriy j pareigas skiria ir jj atleidzia, darbo uzmokestj
nustato ZUDC generalinis direktorius.

7. Departamento direktorius dalj darbo laiko skiria Lietuvos Zzemés udkio ir
kaimo plétros 2023-2027 mety strateginio plano techninés paramos pirmosios veiklos
srities ,Strateginio plano administravimas ir jgyvendinimas® jgyvendinimui, vykdydamas
funkcijas, pareigas, jgyvendindamas teises, prisimdamas atsakomybe taip, kaip aprasyta
Pareiginéje instrukcijoje.

8. Kai Departamento direktoriaus néra darbo vietoje (ligos, komandiruotés ar

kt. atvejais), Departamento direktorius pavaduojamas vadovaujantis ZUDC nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

9. Departamento direktorius pareigos ir funkcijos:

9.1. organizuoja ir koordinuoja Departamentui pavaldziy skyriy darba,
operatyviai sprendzia iSkilusias problemas, vykdo Departamentui pavaldziy skyriy atliekamy
darby kontrole, reikalauja, kad pavaldis darbuotojai laiku ir kokybiSkai atlikty pavestus
darbus bei vykdyty jiems duotus nurodymus;

9.2. uztikrina Departamentui pavaldziy skyriy bendradarbiavimg ir funkcijy
paskirstyma;

9.3. savo veiksmus suderina su ZUDC generaliniu direktoriumi ir informuoja jj
apie isSkilusias problemas, kurioms spresti nepakanka Departamento direktoriaus
kompetencijos;

9.4. atsako uZ informaciniy technologijy plétrg ZUDC, naujy technologijy
paieska ir jy diegimg ZUDC;

9.5. analizuoja techninés ir programinés jrangos atnaujinimo ir jsigijimo
poreikius;

9.6. planuoja ir teikia ZUDC generaliniam direktoriui techninés jrangos jsigijimo
poreikius, kontroliuoja techniniy specifikacijy rengimag techninei ir programinei jrangai jsigyti;

9.7. analizuoja ir kontroliuoja Departamentui pavaldZziy skyriy darbuotojy darbo
ir uzduociy jvykdymo efektyvuma bei kokybe;

9.8. dalyvauja rengiant technines uzduotis, techninés ir programinés jrangos
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pirkimo specifikacijas, projektuojant, programuojant ir palaikant registrus ir informacines

sistemas;
9.9. pagal kompetencijg rengia metodine ir informacine medziaga;
9.10.analizuoja ir apibendrina surinktg informacijg, prieS jg pateikdamas
naudotojams;

9.11. Tvarumo strategijos jgyvendinimas:

9.11.1. planuoja ir diegia Skaitmenizacijos departamente tvarias iniciatyvas
pagal |monés nustatytus tvarumo tikslus;

9.11.2. uztikrina, kad departamentu pavaldus skyriai taikyty efektyviausias
praktikas energetiniy ir kity iStekliy taupymui jvairiose veiklos srityse, jskaitant techninés ir
programinés jrangos naudojimg.

9.11.3. skatina zaliy IT sprendimy taikymg ir ekologiSkos techninés jrangos
jsigijimg, remiantis naujausiomis technologijomis ir gerosiomis praktikomis;

9.11.4. reqguliariai rengia tvarumo ataskaitas, susijusias su departamento
veiklos jtaka aplinkai ir atsizvelgiant j Jmonés tvarumo politikg.

9.12.laiko paslaptyje konfidencialig ZUDC informacija;

9.13. vykdo kitus, susijusius su Departamento direktoriaus pareigomis, ZUDC

generalinio direktoriaus nurodymus.



