VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENUY CENTRO
SKAITMENIZACIJOS DEPARTAMENTO
INFORMACINIY SISTEMUY ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
IT PROJEKTY VADOVO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés ikio duomeny centro (toliau — ZUDC, |moné)
Skaitmenizacijos departamento (toliau - Departamentas) Informaciniy sistemy
administravimo skyriaus (toliau — Skyrius) IT projekty vadovo pareiginé instrukcija
reglamentuoja reikalavimus, keliamus Skyriaus IT projekty vadovui, funkcijas, kurias
Skyriaus IT projekty vadovas (toliau — IT projekty vadovas) atlieka, pareigas, teises ir
atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — bendroji ZUDC veiklos sritis.

3. IT projekty vadovas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstgjj iSsilavinimg vadybos, verslo administravimo ar informaciniy
technologijy srityje;

3.2. turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirtj projekty valdymo ar IT srityje;

3.3. turéti darbo patirties veiklos procesy automatizavimo ir skaitmenizavimo srityje;

3.4. tureéti patirties projekty valdymo srityje;

3.5. tureéti patirtj dirbant su jvairiomis komandomis: programuotojais, dizaineriais,
rinkodaros specialistais ir k.t.

3.6. mokéti valstybine kalbg;

3.7.mokeéti angly kalbg B1 ar aukstesniu lygiu;

3.8. iSmanyti programinés jrangos karimo procesus, naudojamas technologijas
(Java, JavaScript, Spring Boot, html ir kitais IT jrankiais);

3.9. gebéti planuoti, organizuoti ir kontroliuoti projekty eiga, biudzeta, resursus ir
laika;

3.10. gebéti dirbti komandoje, bati iniciatyvus ir kruopstus;

3.11. gebéti greitai prisitaikyti prie pokyCiy, efektyviai spresti nenumatytas
situacijas, savarankiskai atlikti pavestg darbg;

3.12. gebéti aiskiai ir tiksliai perteikti informacija, vesti derybas, rengti projektine
dokumentacija;

3.13. bati pareigingas, darbstus, sgziningas, komunikabilus ir laikytis darbo etikos;



2

3.14. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés Ukio ministro jsakymais,
ES teisés aktais, ZUDC jstatais, ZUDC darbo tvarkos taisyklémis, ZUDC generalinio
direktoriaus jsakymais ir pavedimais, kitais ZUDC vidaus dokumentais, ZUDC taikomos
integruotos vadybos sistemos (pagal ISO 9001 ir ISO 27001 standartus), Skyriaus
nuostatais, pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais, susijusiais su vykdomomis
funkcijomis.

4. IT projekty vadovas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui ir jam atsiskaito.

5. IT projekty vadovg j pareigas skiria, iS jy atleidzia, darbo uzmokestj nustato
ZUDC generalinis direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

6. Kai IT projekty vadovo néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar kt.), jo

pavadavima organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUDC patvirtinta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. IT projekty vadovo pareigos ir funkcijos:

7.1. Vykadyti IT projekty iniciavima, planavima, organizavima, koordinavimg ir kontrole;

7.2. Vykdyti verslo poreikiy analize, reikalavimy sisteminimg ir derinimg su
uzsakovais, sprendimy paieskg uztikrinant IT sprendimy atitikimg jmonés likesCiams;

7.3. Vykdyti projekto resursy (Zzmogiskyjy, techniniy ir finansiniy) ir biudzeto
planavima, derinimg ir kontrole.

7.4. Uztikrinti IT projekty savalaikj ir kokybiSkg projekty jgyvendinimg laikantis
numatyto plano, terminy ir biudzZeto;

7.5. UZztikrinti IT projekty eigos, apimties ir poky€iy valdymag bei kontrole.

7.6. Uztikrinti efektyvig komunikacijg ir bendradarbiavimg su projekto komanda:
uzduoc€iy paskirstyma, vykdymo kontrole, motyvavima, pagalbg sprendziant problemas;

7.7.Uztikrinti projekto riziky identifikavimg, valdymg ir prevenciniy veiksmy planavimg
bei jgyvendinima;

7.8. Vykdyti IT projekto rezultaty analize, rengti ataskaitas ir pristatyti jas vadovybei
bei kitoms suinteresuotoms Salims;

7.9. Bendradarbiauti su kitais ZUDC struktdriniais padaliniais identifikuojant IT
projekty poreikj bei juos jgyvendinant;

7.10. Pagal kompetencijg vykdyti kitus su ZUDC susijusius Departamento, Skyriaus

vadovo ir (ar) ZUDC generalinio direktoriaus pavedimus.



