ZEMES UKIO
s [ puomeny
CENTRAS

VALSTYBES ]JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
GENERALINIS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ASMENS DUOMENY TVARKYMO VALSTYBES JMONEJE ZEMES UKIO
DUOMENUY CENTRE TAISYKLIY PATVIRTINIMO

2025 m. sausio 9 d. Nr. 1V-5
Vilnius

Vadovaudamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu ir siekdamas uZztikrinti tinkamg asmens duomeny tvarkyma bei apsaugg
valstybés jmonéje Zemés Gkio duomeny centre:

1. Tvirtinu Asmens duomeny tvarkymo valstybés jmonéje Zemés akio
duomeny centre taisykles (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiomis galios visas asmens duomeny tvarkymo
taisykles, tvarkas ir (ar) apraSus ir generalinio direktoriaus/direktoriaus jsakymus ar jy dalis
(su visais pakeitimais ir papildymais), kurie buvo patvirtinti iki 2023 m. sausio 2 d. valstybés
jmonés Zemés akio informacijos ir kaimo verslo centro ir valstybés jmonés Valstybés Zemés

fondo generalinio direktoriaus/direktoriaus jsakymais.
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PATVIRTINTA

V| Zemés kio duomeny centro generalinio
direktoriaus 2025 m. sausio 9 d. jsakymu
Nr. 1V-5

ASMENS DUOMENU TVARKYMO VALSTYBES ]JMONEJE ZEMES UKIO DUOMENUY
CENTRE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo valstybés jmonéje Zemés tkio duomeny centre
taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja asmens duomeny tvarkymg ir apsaugg
valstybés jmonéje Zemés Gkio duomeny centre (toliau — ZUDC), uztikrinant 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau —
Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau
— ADTA)) ir kity teisés akty, nustatanciy tinkamg asmens duomeny tvarkymg ir apsauga,
nuostaty laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisykliy tikslas — nustatyti ZUDC tvarkomy asmens duomeny risis,
duomeny subjekty kategorijas, subjektus, kuriems asmens duomenys gali bati atskleisti, ir
tikslus, dél kuriy asmens duomenys gali bati atskleisti ar kitaip tvarkomi, asmens duomeny
tvarkymo teisinius pagrindus ir jy saugojimo laikotarpius, technines ir organizacines asmens
duomeny apsaugos priemones bei duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka, poveikio
asmens duomeny apsaugai vertinimo tvarkg, esamy ir buvusiy darbuotojy bei kandidaty
tapti darbuotojais asmens duomeny tvarkymo ypatumus ir darbuotojams, tvarkantiems
asmens duomenis, keliamus reikalavimus, asmens duomeny perdavimo | treCigsias
valstybes bei tarptautinéms organizacijoms tvarkg, kity asmens duomeny tvarkytojy
pasitelkimo reikalavimus ir sglygas, taip pat nustatyti ZUDC, kaip asmens duomeny
tvarkytojo bei valdytojo, vykdomo asmens duomeny tvarkymo ypatumus ir jtvirtinti kitas
aktualias nuostatas uztikrinant tinkamg asmens duomeny tvarkyma ir apsauga.

3. Taisykliy privalo laikytis visi ZUDC darbuotojai, kurie tvarko asmens
duomenis, taip pat kiti asmenys, kurie bet kokiu biadu gauna ZUDC tvarkomus asmens
duomenis ar kitaip juos suzino arba turi bet kokio pobidzio prieigg prie ZUDC tvarkomy

asmens duomeny.



4. ZUDC darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis, praktikantai bei
stazuotojai, atliekantys praktikg arba besistazuojantys ZUDC, taip pat kiti asmenys, kurie,
tvarkydami asmens duomenis ZUDC ir (arba) eidami savo pareigas, suZino asmens
duomenis arba turi bet kokio pobudzio prieigg prie asmens duomeny, atsako uz tinkamg
Taisykliy jgyvendinimg ir asmens duomeny tvarkymo teisétumg. ZUDC generalinio
direktoriaus jsakymu paskirti ZUDC duomeny apsaugos pareiginai (toliau — DAP) atlieka
Taisykliy reikalavimy jgyvendinimo prieZzitra.

5. Taisyklés parengtos vadovaujantis Reglamentu, ADTA|], 29 straipsnio
duomeny apsaugos darbo grupés (dabartinés Europos duomeny apsaugos valdybos)
metodiniais nurodymais ir kitais teisés Saltiniais, susijusiais su tinkamu asmens duomeny
tvarkymu ir apsauga.

6. Taisyklése vartojamos sgvokos:

6.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio
tapatybe galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima
nustatyti, visy pirma, pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens kodg, buvimo
vietos duomenis ir interneto identifikatoriy (IP adresg), arba pagal vieng ar kelis to fizinio
asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultlrinés ar socialinés
tapatybés pozymius;

6.2. asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio
netyCia arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiCiami, be leidimo atskleidziami
persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba be leidimo prie jy gaunama
prieiga;

6.3. asmens duomeny tvarkymas - bet koks automatizuotomis arba
neautomatizuotomis priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais
ZUDC atliekamas veiksmas (operacija) ar veiksmy (operacijy) seka, kaip antai asmens
duomeny rinkimas, jrasymas, rasSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar
keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunéiant, platinant ar kitu badu
sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;

6.4.asmens duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios
institucija, agentlra ar kita jstaiga, kuri (asmens) duomeny valdytojo vardu tvarko asmens

duomenis;



6.5. darbuotojas (-ai) — ZUDC darbuotojas (-ai), dirbantis (-ys) pagal darbo
sutartj (-is). Darbuotojams Taisyklése taip pat prilyginami praktikantai, atliekantys praktikg
zUDC;

6.6. duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko ZUDC;

6.7. (asmens) duomeny valdytojas — ZUDC (kai Taisyklése atskirai i$skiriama
ir minima Lietuvos Respublikos Zemés Gkio ministerija (toliau — ZUM) arba kita jstaiga ar
institucija kaip asmens duomeny valdytoja, tai aiSkiai apibréziama Siose Taisyklése);

6.8. kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Reglamente vartojamas
sgvokas.

7. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas, kurio
juridinio asmens kodas 306205513, buveinés adresas Vinco Kudirkos g. 18-1, LT-03105
Vilnius, tel. (0 5) 266 0620.

8. Informacija apie ZUDC paskirtus DAP skelbiama ZUDC interneto svetainéje

adresu www.zudc.It / Asmens duomeny apsauga / Duomeny apsaugos pareiginai.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENY TVARKYMO BENDROSIOS NUOSTATOS

9. Tvarkant asmens duomenis ZUDC ir uztikrinant $iy duomeny apsauga yra
vadovaujamasi Reglamentu, ADTA], Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy istekliy
valdymo jstatymu ir kitais teisés aktais, 29 straipsnio duomeny apsaugos darbo grupés
(dabartinés Europos duomeny apsaugos valdybos) metodiniais nurodymais, Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos (toliau — Inspekcija) gairémis ir kitais teisés Saltiniais,
reglamentuojanciais tinkamg asmens duomeny tvarkymga ir apsauga.

10. Asmens duomenys ZUDC tvarkomi neautomatizuotomis ir (ar)
automatizuotomis priemonémis.

11. Asmens duomenys tvarkomi:

11.1. laikantis Reglamento 5 straipsnio 1 dalyje nustatyty teisétumo,
sagziningumo ir skaidrumo, tikslo apribojimo, duomeny kiekio mazinimo, tikslumo, saugojimo
trukmés apribojimo, vientisumo ir konfidencialumo principy ir atsizvelgiant j minéto straipsnio
2 dalyje jtvirtintg duomeny valdytojo atskaitomybés principg bei jj jvertinant;

11.2. esant bent vienai Reglamento 6 straipsnio 1 dalyje jtvirtintai asmens
duomeny teiséto tvarkymo salygai ir (ar) 9 straipsnio 2 dalyje jtvirtintai specialiy kategorijy

asmens duomeny teiséto tvarkymo saglygai.



12. Asmens duomenys gali bati tvarkomi tik tuo tikslu, kuriuo yra renkami. Jeigu
asmens duomenys néra batini tam, kad baty pasiektas konkretus tikslas, jie negali bati
tvarkomi. Konkreciam tikslui pasiekti yra tvarkomas kiek jnanoma mazesnis kiekis asmens
duomeny. Asmens duomenys, kurie néra tikslas, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, turi bati
nedelsiant iStrinami arba iStaisomi — imamasi visy pagrjsty priemoniy uztikrinti, kad baty
laikomasi Reglamento 5 straipsnio 1 dalyje nustatyty principy. Asmens duomenys tvarkomi
ir saugomi ne ilgiau, negu nustatytas jy saugojimo terminas, kuris turi bati ne ilgesnis, negu
yra batina tiems tikslams, dél kuriy asmens duomenys yra tvarkomi, pasiekti.

13. Asmens duomenys ZUDC renkami tiesiogiai i§ duomeny subjekty arba
gaunami i$ kity fiziniy ir (ar) juridiniy asmenuy.

14. ZUDC veikloje néra vykdomas automatizuotas atskiry sprendimy
priémimas, jskaitant profiliavima.

15. ZUDC vidaus dokumentuose papildomi duomeny subjekty identifikavimo
duomenys, tokie kaip asmens kodas, jeigu tai néra bitina duomeny subjekto tapatybei
nustatyti, kitam teisétam tikslui pasiekti arba jeigu to nenustato teisés aktai, nenaudojami.

16. Uz kiekvienos naujos paslaugos ar kitokios veiklos vystymg atsakingas (-i)
darbuotojas (-ai) apie planuojamus pokycius, kurie gali turéti jtakos tinkamam asmens
duomeny tvarkymui ir apsaugai, privalo informuoti DAP ir suteikti jiems informacija,

reikalingg tinkamam jvertinimui atlikti ir duomeny apsaugos reikalavimams jgyvendinti.

[l SKYRIUS
DUOMENY SUBJEKTY KATEGORIJOS, TVARKOMY ASMENS DUOMENU
SARASAS, DUOMENY TVARKYMO TIKSLAS IR TEISINIS PAGRINDAS.
PAGRINDINIAI ASPEKTAI

17. ZUDC, kaip asmens duomeny valdytojo, tvarkomi $iy duomeny subjekty
kategorijy asmens duomenys Siais asmens duomeny tvarkymo tikslais ir vadovaujantis Siais
nurodytais teisiniais pagrindais:

17.1. duomeny subjekty, pateikusiy ZUDC skundg, pradyma ar paklausima,
praneSusiy apie galimg informacijos saugos jvykj ar incidentg (jskaitant galimg asmens
duomeny saugumo pazeidimg), asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas,
asmens tapatybe jrodancio dokumento kopija, adresas (savivaldybé), telefono rySio ir (ar)
telefakso numeris, elektroninio pasto adresas, para$as, skundo, praSymo ar paklausimo
data ir numeris (registravimo ZUDC data ir numeris), skunde, praSyme ar paklausime

nurodyta informacija (jskaitant ir specialiy kategorijy asmens duomenis, jeigu tokie



nurodomi), nagrinéjimo rezultatas, ZUDC atsakymo data, numeris ir atsakymo turinys, taip
pat skundo, praSymo ar paklausimo nagrinéjimo metu gauta bet kokia papildoma
informacija) tvarkomi skundy, praSymy ir paklausimy nagrinéjimo, vidaus administravimo
(dokumenty valdymo) ir duomeny subjekty identifikavimo tikslais. Asmeny, pateikusiy
ZUDC skundg, pradymg ar paklausimg asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis
Reglamento 6 straipsnio 1 dalies c) ir f) punktais (ZUDC turi teisétg interesg tvarkyti tokius
duomenis, kad galéty susisiekti su besikreipusiu asmeniu pasitikslinti del pateiktos
informacijos, informuoti apie klausimo nagrinéjimo eigg bei ZUDC sprendimg ir pan.);

17.2.duomeny subjekty, per ZUDC interneto svetaine www.zudc.lt pateikusiy
uzklausg dél geodezijos, zemétvarkos, teritorijy planavimo dokumenty rengimo paslaugy,
asmens duomenys (vardas, pavardé, telefono numeris, el. pasto adresas, kiti paties
duomeny subjekto pateikti asmens duomenys) tvarkomi siekiant iSsiaiskinti asmens poreikj
dél geodezijos, Zemeétvarkos, teritorijy planavimo dokumenty rengimo paslaugy bei Sias
paslaugas, asmeniui pageidaujant, suteikti. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis
Reglamento 6 straipsnio 1 dalies a) punktu;

17.3. duomeny subjekty, skambinangiy ZUDC bendruoju informacijos teikimo
telefonu (0 5) 266 0620, asmens duomenys (kartu ir biometriniai (balso) duomenys)
(pokalbio metu pateikti asmens duomenys) tvarkomi siekiant uztikrinti tinkama
konsultavimg, tinkamg identifikavimg, vertinant aptarnavimo kokybe ir siekiant uztikrinti
jrodomuma. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1
dalies a) punktu;

17.4. duomeny subjekty vaizdo stebéjimo duomenys (j vaizdo kamery
stebéjimo teritorijg patekusiy duomeny subjekty vaizdo duomenys) tvarkomi asmeny ir turto
apsaugos tikslais. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio
1 dalies f) punktu (ZUDC turi teisétg interesg apsaugoti asmenis ir turtg);

17.5. duomeny subjekty jeigos j ZUDC patalpas kontrolés duomenys (vardas,
pavardé, jéjimo j pastatg ir iSéjimo i$ jo laikas, data, i§ kokios organizacijos, j kurias
konkreg&iai ZUDC patalpas bei pas k3 (j kurj struktdrinj padalinj) asmuo atvyko, kas jj priemé
ir iSleido (vardas, pavarde), kas jvedé duomenis (vardas, pavardeé), jeigos registravimo data,
pastabos (nurodomas apsilankymo tikslas ir, jeigu reikia, kita informacija)) tvarkomi
darbuotojy ir ZUDC patalpy, informacijos (jskaitant asmens duomenis) bei kito turto
saugumo uztikrinimo tikslais. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6
straipsnio 1 dalies f) punktu (ZUDC turi teisétg interesg apsaugoti asmenis ir turtg);

17.6. duomeny subjekty, kuriems suteikiama laikinoji lustiné kortele, kad baty

galima patekti j ZUDC patalpas, asmens duomenys (vardas, pavardé, organizacijos


http://www.zudc.lt/

pavadinimas, laikinosios lustinés kortelés iSdavimo tikslas (pagrindas), galiojimo terminas, j
kokias ZUDC patalpas galima patekti, j&jimo ir iSéjimo pasinaudojant laikingja lustine kortele
laikas, data, j kurias ZUDC patalpas jeita, i$ kuriy patalpy iSeita) tvarkomi darbuotojy ir
ZUDC patalpy, informacijos (jskaitant asmens duomenis) bei kito turto saugumo uztikrinimo
tikslais. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies f)
punktu (ZUDC turi teisétg interesg apsaugoti asmenis ir turtg);

17.7. paslaugy teikéjy, jy atstovy ir kity viesyjy pirkimy dokumentuose nurodyty
asmeny asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, pareigos, individualios veiklos
pazymos arba verslo liudijimo numeris, deklaruotos arba faktinés gyvenamosios vietos
adresas, veiklos vietos adresas, telefono rySio ir (ar) telefakso numeris, parasas,
elektroninio pasto adresas, banko ir atsiskaitomosios sgskaitos duomenys, pagal sutartj
gaunamos pajamos, iSsilavinimg ir turimg kvalifikacijg, darbo stazg pagrindzianciy
dokumenty duomenys arba jy kopijos (atestaty, sertifikaty, licencijy, pazyméjimy ir pan.),
duomenys apie teistumag, taip pat kiti asmeniui btadingi ekonominio ar socialinio pobudzio
duomenys, kuriuos asmuo pateiké pats) tvarkomi vieSojo pirkimo tinkamo atlikimo, vieSojo
pirkimo sutaréiy vykdymo ir administravimo tikslais. Sie asmens duomenys tvarkomi
vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b) ir ¢) punktu;

17.8. ZUDC pateiktuose dokumentuose ir ZUDC sudaromose duomeny
teikimo, bendradarbiavimo bei kitose sutartyse (iSskyrus vieSyjy pirkimy ir darbo sutartis bei
sutartis, nurodytas Taisykliy 17.15 papunktyje) nurodyti valstybés tarnautojy, pareiginy ir
darbuotojy (ar kity nurodyty atsakingy asmeny) asmens duomenys (vardas, pavardé,
asmens kodas, darbovietés pavadinimas, pareigos, gimimo data, telefono rysio ir (ar)
telefakso numeris, elektroninio pasto adresas, parasas ir kiti pagal situacijg pateikti asmens
duomenys) tvarkomi dokumenty valdymo, sutarCiy administravimo ir vykdymo tikslais.
Asmens duomenys, nurodyti ZUDC pateiktuose dokumentuose, tvarkomi vadovaujantis
Reglamento 6 straipsnio 1 dalies c) punktu, o ZUDC sudaromose sutartyse nurodyti asmens
duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b) ir f) punktais (ZUDC
turi teisétg interesg tvarkyti asmens duomenis siekdamas tinkamai jgyvendinti sutarties
nuostatas);

17.9. esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavardé,
asmens kodas, gimimo data, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybe, adresas,
asmeninio ir (ar) darbo telefono rySio numeris, darbo ir (ar) asmeninio elektroninio pasto
adresas, para$as, gyvenimo ir veiklos aprasymas, Seiminé padétis (jskaitant vaiky / jvaikiy
duomenis, reikalingus darbdavio pareigoms ir (arba) darbuotojui priklausan€ioms
lengvatoms / darbuotojy teiséms jgyvendinti), pareigos, duomenys apie priémimg j pareigas,



atleidima iS pareigy, darbo stazag, iSsilavinimg ir kvalifikacijg, mokymus, darbo ir poilsio laika,
atostogas, nedarbingumg, darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas,
informacija apie skatinimus ir taikytg atsakomybe, atliktus darbus, uzduotis, duomenys apie
veiklos vertinimg, banko ir atsiskaitomosios sgskaitos duomenys, specialiy kategorijy
asmens duomenys, susije su sveikata (profilaktinio sveikatos tikrinimo duomenys
(Privalomo sveikatos patikrinimo medicininés pazymos formoje F Nr. 047/a jvardyti
duomenys (jskaitant atsakingo asmens parasg, sveikatos priezilros jstaigos iSvadg dél
asmens profesinio tinkamumo) ir Asmens medicininéje knygeléje (sveikatos pase) F Nr.
048/a jvardyti asmens duomenys, jskaitant darbuotojo nuotrauka ir jgalioto asmens parasa,
sveikatos priezilros jstaigos iSvadg dél asmens profesinio tinkamumo), Nejgalumo ir
darbingumo nustatymo tarnybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos iSduota
iSvada dél darbo pobudzio ir sglygy (asmenims, turintiems negalig), asmenuy, turinCiy
negalig, dalyvumo (nejgalumo) lygis; duomenys apie nustatytas profesines ligas, darbuotojo
neblaivumg (apie alkoholio kiekj (promilémis)), narkotiniy, psichikg veikian€iy medziagy
kiekj nukentéjusiojo kraujyje, kiti atlikto tyrimo duomenys ir kt.); darbuotojy, patyrusiy
incidentg darbe, jvykj darbe, dél kurio darbuotojas patiria Zalg sveikatai (nelaimingas
atsitikimas darbe, eismo jvykis ir pan.), nelaimingg atsitikimg pakeliui j darbg ar iS darbo,
duomenys ir tyrimo duomenys (jskaitant darbuotojo pasiaiSkinimg, tyrimo iSvados ar akto
duomenys, gydymo jstaigos pazymos apie pakenkimo sveikatai sunkumg duomenys ir kt.),
taip pat darbuotojy instruktavimo darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais ir gaisrinés
saugos klausimais duomenys (instruktavimo rasis ir data, darbuotojo parasas ir kt.);
profesinés rizikos tyrimo ir vertinimo duomenys (jeigu juose yra asmens duomeny),
darbuotojy atstovy saugai ir sveikatai rinkimy duomenys (jeigu juose yra asmens duomeny),
atsakingy darbuotojy pazyméjimai darby saugos, prieSgaisrinés saugos ir civilinés saugos
klausimais bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (ar) kuriuos tvarkyti
ZUDC jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (Zmogiskujy
iStekliy valdymo, dokumenty valdymo, darbuotojy saugos ir sveikatos uztikrinimo,
darbuotojy teisiy ir ZUDC kaip darbdavio pareigy pagal Lietuvos Respublikos darbo
kodeksg, Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymg ir kitus teisés aktus
jgyvendinimo, darbo uzmokescCio ir kito atlygio, nustatyto darbo sutartyje, mokeéjimo,
materialiniy ir finansiniy istekliy naudojimo, apskaitos) tikslu. Sie asmens duomenys
tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b) ir (ar) c) punktais, iSskyrus
specialiy kategorijy asmens duomenis, susijusius su sveikata, kurie tvarkomi vadovaujantis

Reglamento 9 straipsnio 2 dalies b) punktu;



17.10. kandidaty j darbuotojus asmens duomenys (vardas, pavardé, gimimo
data, asmens kodas, pilietybé, adresas, telefono rysio numeris, elektroninio pasto adresas,
parasas, pareigos, j kurias kandidatuojama, gyvenimo ir veiklos aprasymas, duomenys apie
iSsilavinimg ir kvalifikacijg, praSymo leisti dalyvauti konkurse duomenys, kandidato privaciy
interesy deklaracijos duomenys (kai pagal teisés aktus jg turi pateikti kandidatas),
pretendento anketos duomenys, pokalbio su kandidatu skaitmeninis garso jrasas, kandidaty
atliktos praktinés uzduotys, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti ZUDC jpareigoja jstatymai
ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (zmogiskujy iStekliy valdymo ir dokumenty
valdymo) tikslu. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1
dalies a) ir c) punktais, iSskyrus skaitmeniniy garso jrasy duomenis, kurie tvarkomi
vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies f) punktu (ZUDC turi teisétg interesg tvarkyti
asmens duomenis siekdamas uZztikrinti tinkamg ir skaidry darbuotojy priémimo j darbag
procesq);

17.11.vidaus tyrimy (darbo pareigy pazeidimy ir kt.) dokumentai, darbuotojo
paaiskinimas, jspéjimas apie padarytg darbo pareigy pazeidima, ir kiti susije tyrimo metu
gauti ir teikiami duomenys tvarkomi ZUDC, kaip darbdavio, pareigy pagal Lietuvos
Respublikos darbo kodeksg jgyvendinimo tikslu. Sie asmens duomenys tvarkomi
vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies c) punktu;

17.12.vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu gauti duomenys,
kurie pateikiami ZUDC vadovaujantis Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos jstatymo ir
jl igyvendinanciy teises akty nustatyta tvarka, tvarkomi siekiant uztikrinti pranesejy apsaugg
reglamentuojandiy teisés akty reikalavimus. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis
Reglamento 6 straipsnio 1 dalies c) punktu;

17.13. duomeny subjekty, su kuriais sudaromos autorinés sutartys, asmens
duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, banko ir atsiskaitomosios sgskaitos
numeris, parasas) tvarkomi autoriy kdriniy sutarciy sudarymo, vykdymo ir administravimo
tikslais. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b)
punktu;

17.14. studenty, atliekangiy praktikg ZUDC, ir asmeny, atliekandiy savanoriskg
praktikg, asmens duomenys (vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, gyvenamosios
vietos adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, parasSas, asmens
socialinio draudimo numeris, gyvenimo aprasymo duomenys ir juos pagrindzZiantys
dokumentai (diplomai, atestatai, pazyméjimai ir kt.), praktikos atlikimo pradzios ir pabaigos
datos, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, praktikos atlikimo pagrindas (triSalé



sutartis, savanoriSkos praktikos sutartis ar pan.), mokymo jstaiga, specialybé, taip pat kiti
asmeniui budingi ekonominio ar socialinio pobidzio duomenys, kuriuos pateikia pats
praktikg atliekantis asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti ZUDC jpareigoja jstatymai ir kiti teisés
aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo ir dokumenty valdymo, darbuotojy saugos
ir sveikatos uztikrinimo, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo apskaitos) tikslu, siekiant
uztikrinti tinkamg praktikos atlikimg. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis
Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b) ir ¢) punktais;

17.15. jmokas uz ZUDC teikiamas paslaugas mokandiy duomeny subjekty
asmens duomenys (mokétojo vardas, pavardé, adresas, mokeétojo asmens kodas,
sumokéta suma, jmokos kodas, jmokos paskirtis, jmokos mokéjimo data, mokétojo
sgskaitos numeris, papildoma informacija, kurig pateikia mokétojas) tvarkomi jmoky uz
ZUDC teikiamas paslaugas surinkimo, administravimo ir tinkamo paslaugy suteikimo
tikslais. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b)
ir ¢) punktais;

17.16. rengiant atsakymus | raStus, raginamuosius rastus skolininkams,
duomeny subjektams iSrasant sgskaitas fakturas tvarkomi paciy duomeny subjekty pateikti
asmens duomenys (vardas, pavardé, gimimo data, deklaruotos ar gyvenamosios vietos
adresas, el. pasto adresas, prireikus, ir kiti paties duomeny subjekto pateikti asmens
duomenys) siekiant uztikrinti tinkamg vidaus administravimg (dokumenty valdymg) bei
tinkama sutartiniy jsipareigojimy vykdyma ir sutargiy administravima. Sie asmens duomenys
tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b) ir ¢) punktais;

17.17. su duomeny subjektais pasirasant geodezijos, Zemetvarkos, teritorijy
planavimo, melioracijos srities paslaugy teikimo, darby atlikimo sutartis, paslaugy
uzsakymo ar atlikty darby aktus, tvarkomi duomeny subjekty asmens duomenys (vardas,
pavarde, gimimo data, asmens kodas, deklaruotos ar gyvenamosios vietos adresas, el.
pasto adresas, telefono numeris, parasas) tinkamo paslaugy bei sutarCiy vykdymo ir
tinkamo sutargiy administravimo tikslais. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis
Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b) punktu;

17.18. ZUDC siungiamo pasto lydraséiuose nurodomi asmens duomenys
(vardas, pavarde, gyvenamosios arba deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, tam tikrais
atvejais ir telefono numeris) tvarkomi siekiant uztikrinti tinkamg siuntos pristatymg ir jteikima.
Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies c) punktu;

17.19. asmeny aptarnavimo kokybés vertinimo anketas uzZpildziusiy duomeny
subjekty asmens duomenys (elektroninio pasto adresas, telefono rySio numeris, jeigu Sie

duomenys nurodomi) tvarkomi susisiekimo su Siais duomeny subjektais tikslu, kad baty



galima pasitikslinti asmeny aptarnavimo kokybeés vertinimo anketose pateiktas pastabas
ir (ar) pasidlymus. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio
1 dalies a) punktu;

17.20. duomeny subjekty, kuriuos ZUDC jpareigoja pasirasyti konfidencialumo
pasizadéjimus, asmens duomenys (vardas, pavarde, asmens kodas, jmonés, jstaigos ar
organizacijos pavadinimas, asmens telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas,
pasizadéjimo suraSymo vieta ir data, paraSas) tvarkomi siekiant tinkamai identifikuoti
asmenis, administruoti konfidencialumo pasizadéjimus, suteikti asmenims prieigg prie
ZUDC tvarkomy asmens duomeny (susipazinti su asmens duomenimis) ir uztikrinti tinkamag
asmens duomeny apsaugg. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6
straipsnio 1 dalies f) punktu (ZUDC turi teisétg interesg uztikrinti tinkama duomeny apsauga,
t. y. tinkamai apsaugoti konfidencialius duomenis (jskaitant asmens duomenis));

17.21. duomeny subjekty, dalyvaujanéiy ZUDC vykstangiuose posédziuose,
asmens duomenys (taip pat ir biometriniai (balso) duomenys, jeigu posédis yra jraSomas)
(vardas, pavardé, atstovaujama institucija, elektroninio pasto adresas, parasas, posédzio
data, kita papildoma informacija, kurig pateikia posédyje dalyvaujantis asmuo (ir
darbuotojas)) tvarkomi tinkamo posédZio protokolo suraSymo ir dokumenty valdymo tikslais.
Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies f) punktu
(ZUDC turi teisétg interesg uztikrinti tinkamg posédziy organizavima, eigg ir posédziy
nutarimy vykdyma);

17.22. ZUDC esangiuose serveriuose, operacinése sistemose ir taikomosios
programinés jrangos zurnaly jrasuose (angl. log), kuriuose fiksuojama tiek iSoriniy (iSskyrus
ZUDC tvarkomus registrus ir informacines sistemas, kuriy asmens duomeny valdytojas néra
ZUDC), tiek vidiniy ZUDC informaciniy iStekliy naudotojy atliekama veikla (vykdomi
veiksmai (operacijos)), asmens duomenys tvarkomi (naudotojy identifikavimas, naudotojy
aktyvumas, atliekami veiksmai, prisijungimy informacija (laikas, interneto protokolo (IP)
adresas) siekiant vykdyti naudotojy identifikavimg, informaciniuose istekliuose atliekamy
veiksmy kontrole, atsekamumg ir jrodomumg, uztikrinti asmens duomeny vientisumg ir
konfidencialuma. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1
dalies c) punktu;

17.23. duomeny subjekty, prenumeruojanéiy ZUDC naujienas jmonés interneto
svetainéje, elektroninio pasto adresas tvarkomas naujieny siuntimo duomeny subjektui
tikslu. Sie asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies a)

punktu;



17.24. darbuotojy atzvilgiu vykdytos lobistinés veiklos duomenys (lobistinés
veiklos vykdymo pradzios data, darbuotojo, kurio atzvilgiu vykdyta lobistiné veikla, vardas,
pavardé, darbovieté, pareigos, elektroninio pasto adresas, lobisto vardas, pavardé,
elektroninio pasto adresas, lobisto (juridinio asmens) atstovas, lobistinés veiklos uzsakovas,
lobistinés veiklos naudos gavéjas, teisés aktas (jo projektas), dél kurio vykdyta lobistiné
veikla (pavadinimas, informacija apie tai, ar pateiktas konkretus teisés akto projektas, ar
buvo sitloma inicijuoti Sio teisés akto projekto svarstymg), teisinio reguliavimo sritis, kurioje
siekiama daryti jtakg teisékarai, teisés aktu (jo projektu), dél kurio vykdyta lobistiné veikla,
lobisto norimo pakeisti dalyko trumpas apibddinimas, kita svarbi informacija, kurig gali
nurodyti darbuotojas, ZUDC nustatyta tvarka teikdamas Asmens, kurio atzvilgiu vykdyta
lobistiné veikla, deklaracijg, Sios deklaracijos pateikimo data) tvarkomi siekiant uZztikrinti
lobistinés veiklos vieuma ir skaidruma, uzkirsti kelig neteisétai lobistinei veiklai. Sie asmens

duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies c) punktu.

IV SKYRIUS
PAPILDOMI DARBUOTOJU (IR BUVUSIY) BEI KANDIDATY EITI PAREIGAS ASMENS
DUOMENY TVARKYMO YPATUMAI

18. <..>

19. ZUDC tvarko kandidato dirbti darbg ar darbuotojo asmens duomenis apie
apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas, taip pat kitus teisés akty
pazeidimus, kai $iuos duomenis tvarkyti batina tam, kad baty jvykdyta ZUDC, kaip duomeny
valdytojui, taikoma teisiné prievolé patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose ir
jgyvendinamuosiuose teisés aktuose nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbo
funkcijoms atlikti. ZUDC taip pat gali tvarkyti kandidato dirbti darbg ar darbuotojo asmens
duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas, taip pat kitus
teisés akty pazeidimus, kai tvarkyti Siuos duomenis bitina siekiant teiséty ZUDC, kaip
darbdavio interesy, iSskyrus atvejus, kai kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba atlikti
darbo funkcijas, ir darbuotojo interesai arba pagrindinés teisés ir laisves, dél kuriy batina
uztikrinti asmens duomeny apsaugg, yra uz tuos interesus virSesni. Pastaruoju atveju,
norédamas atlikti tokj asmens duomeny tvarkyma, ZUDC vadovaujasi ADTA| ir Reglamente
jtvirtintais reikalavimais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg teiséto intereso
pagrindu.

20. Kandidato eiti pareigas asmens duomenis, susijusius su kvalifikacija,

profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis, galima rinkti i$ buvusio darbdavio pries tai



informavus kandidatg (informavimg galima atlikti paiame darbo skelbime, informuojant
kandidatg el. laiSku ir pan.), o i§ esamo darbdavio — tik su kandidato sutikimu (sutikimg turi
bati galima prireikus jrodyti). Tokiy duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — ZUDC teisétas
interesas (ZUDC siekis uztikrinti tinkamg ir skaidry darbuotojy priémimo j darbg procesg ir
priimti j darbg tinkamiausig kandidatg). Tas pats teisinis pagrindas ir teiséto intereso
apibadinimas taikomas ir dél Taisykliy 21 punkte nurodytos informacijos rinkimo.

21. VieSai prieinami asmens duomenys apie kandidatg, kandidatuojant] eiti
pareigas, gali bati renkami tik tiek ir tik tokia apimtimi, kiek tie asmens duomenys yra
tiesiogiai reikalingi ir aktualis darbo pareigoms, j kurias kandidatuojama, ir funkcijoms
vykdyti. Apie Sig galimybe kandidatai turi bdti informuojami darbo skelbime. Uz Sios
informacijos pateikimg skelbime atsakingas ZUDC Administravimo departamento
Zmogiskyjy istekliy valdymo skyrius.

22. Potencialiems darbdaviams teiraujantis duomeny apie buvusius ZUDC
darbuotojus, galima teikti tik duomenis, susijusius su buvusiy ZUDC darbuotojy kvalifikacija,
profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis. Potencialiems darbdaviams informacija
apie buvusius ZUDC darbuotojus negali biti teikiama telefonu. Informacija, susijusi su
buvusiy ZUDC darbuotojy kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis,
potencialiems buvusiy ZUDC darbuotojy darbdaviams teikiama tik atsakant oficialiai rastu
gavus jy rasytinj paklausimg, kuriame turi bdati nurodytas duomeny gavimo teisinis
pagrindas, duomeny naudojimo ir kitokio tvarkymo tikslas (-ai) ir turi bati aiSkiai nurodyta,
kg tiksliai praSoma pateikti (aiSki duomeny apimtis). PraSomi duomenys turi bati proporcingi
praSyme nurodytam (-iems) tikslui (-ams) pasiekti. Darbuotojai, teikiantys informacijg apie

buvusius ZUDC darbuotojus telefonu, prisiima atsakomybe uz visas dél to galingias atsirasti

pasekmes.

23. <...>.

24, <...>.

25. <...>.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENUY SAUGOJIMO TERMINAI

26. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo

tikslai:

26.1. dokumentuose (jskaitant sutartis) ar bylose saugomi asmens duomenys —
atsizvelgiant j dokumento ar bylos, kuriuose Sie duomenys yra nurodyti, ra$j, pagal Lietuvos



vyriausiojo archyvaro patvirtintoje Vidaus administravimo dokumenty saugojimo terminy
rodykléje ir ZUDC dokumentacijos plane nurodytus terminus. Dokumentai naikinami
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka. Nuolat saugomi
dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, perduodami saugoti valstybés archyvams
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka;

26.2.telefono jrasai, gauti skambinant bendruoju informacijos teikimo telefonu,
saugomi 1 metus po jraSymo, po to iStrinami automatiskai;

26.3.vaizdo kamery jrasai saugomi 14 pary. Pasibaigus nurodytam saugojimo
laikotarpiui, vaizdo stebéjimo sistema fiksuotus duomenis sunaikina, juos iStrindama ir
jraS8ydama naujus vaizdo stebéjimo priemonémis surinktus duomenis;

26.4.<...>;

26.5.duomeny subjekty jeigos j ZUDC patalpas kontrolés duomenys (Lankytojy
registro informacija) saugomi 1 metus;

26.6.siekiancCiy jsidarbinti, taCiau neatrinkty kandidaty asmens duomenys
iStrinami arba su jy sutikimu 1 metus saugomi ZUDC kandidaty duomeny bazéje, po to
sunaikinami. UZ savalaikj sunaikinimg atsakingas ZUDC Administravimo departamento
Zmogiskyjy istekliy valdymo skyrius;

26.7.ZUDC poseédziy protokoly garso jradai saugomi, iki suraSomi posédziy
protokolai, po to istrinami, iSskyrus atvejus, kai jie teisés aktuose nustatyta tvarka turi bati
saugomi ilgesnj laikotarpj. Jeigu poseédziai vykdomi per Microsoft TEAMS programa,
posedziy protokoly garso jradSus poséd] protokoluojantis darbuotojas turi saugoti, iki
suraSomas posédzio protokolas, po to privalo pats juos istrinti Microsoft TEAMS programoje.
Jeigu poséd] organizuojantis asmuo daro posédzio garso jrasg per Microsoft TEAMS
programg ne posedZzio protokolo surasymo, o kitu, objektyviai batinu ir pateisinamu tikslu
(iSimtiniai atvejai), toks jraSas gali bati saugomas tik iki tol, kol tai objektyviai reikalinga tam
tikslui, dél kurio daromas jrasas, pasiekti, ir posédj organizuojantis asmuo pats privalo istrinti
garso jra8g Microsoft TEAMS programoje nedelsdamas, kai tik toks jrasas tampa
nebereikalingas. Visais atvejais garso jrasai, padaryti Microsoft TEAMS programoje, neturi
bati saugomi ilgiau nei 1 metus (nebent teisés aktais baty numatyta kitaip), o jeigu kyla
poreikis saugoti ilgiau ir tai objektyviai bitina — toks saugojimo termino pratesimas turi bati
suderintas su DAP;

26.8.<...>;

26.9.<...>;

26.10.<...>;



26.11. ZUDC esangtiy serveriy, operaciniy sistemy ir taikomosios programinés
jrangos zurnaly jrady, kuriuose fiksuojama tiek iSoriniy (iskyrus ZUDC tvarkomus registrus
ir informacines sistemas, kuriy asmens duomeny valdytojas néra ZUDC), tiek vidiniy ZUDC
informaciniy iStekliy naudotojy atliekama veikla (vykdomi veiksmai (operacijos)), asmens
duomenys saugomi ne maziau kaip 1 metus, taCiau ne ilgiau, nei to reikia darbo funkcijoms
vykdyti;

26.12. ZUDC naujienas prenumeruojanéiy duomeny subjekty elektroninio pasto
adresai saugomi tol, kol neatsisakoma naujieny prenumeratos;

26.13. darbuotojy elektroniniame paste ir kituose elektroninio susirasingjimo
jrankiuose (pavyzdziui, oficialiose socialinése paskyrose ir kt.) esantys asmens duomenys
saugomi ne ilgiau, nei to objektyviai reikia darbuotojy darbo funkcijoms vykdyti;

26.14. asmeny aptarnavimo kokybés vertinimo anketas uzpildZiusiy duomeny
subjekty asmens duomenys saugomi 2 metus;

26.15. darbuotojy, kuriy atzvilgiu vykdyta lobistiné veikla, deklaracijos ir jose
pateikti asmens duomenys, prie jy pridéti dokumentai ir kita informacija yra saugomi 3 metus
nuo jy gavimo ZUDC dienos.

27. Darbuotojai, vykdydami darbo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis,
privalo Siuos asmens duomenis saugoti (jskaitant darbuotojy darbui naudojamus
bendruosius skyriy diskus, darbuotojy diskus ir bet kokius kitus darbuotojy naudojamus
tinklo diskus, darbalaukyje saugomg informacijg, popierinius dokumentus, elektroninius
laiSkus ir kt.) tik tiek laiko, kiek tai tikslinga ir reikalinga darbo funkcijoms vykdyti. Negali bati
kaupiami, saugomi ir kitaip tvarkomi pertekliniai asmens duomenys.

28. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui, jis gali bati pratestas,
jeigu ZUDC nustato, kad saugoti asmens duomenis toliau yra bitina, ypa¢ atsizvelgiant |
batinybe panaudoti asmens duomenis kaip jrodymg ikiteisminiame ar kitokiame tyrime,
jskaitant ir Inspekcijos vykdomus tyrimus, civilines, administracines ar baudziamasias bylas
ar kitus teisés akty nustatytus atvejus, ar esant kitam teisiniam pagrindui. Prie$§ priimant

sprendimg pratesti asmens duomeny saugojimo terming, turi bati konsultuojamasi su DAP.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENUY TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

29. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka ZUDC teikia tvarkomus asmens

duomenis tretiesiems asmenims:



29.1.asmeny, pateikusiy ZUDC skundg, pradymg ar paklausima, ginéo del
ZUDC priimto sprendimo teisétumo nagrinéjimo tikslu ar kity teisminiy ar ikiteisminiy funkcijy
vykdymo ir byly nagrinéjimo, tyrimo vykdymo tikslu — teismams arba ikiteisminio tyrimo
institucijoms;

29.2.<...>;

29.3. kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims, kuriems asmens duomenis teikti
ZUDC jpareigoja (ar leidzia teikti) teisés aktai, — ty teisés akty vykdymo tikslu (ar
vadovaujantis tais asmens duomenis teikti leidzianCiais teisés aktais).

30. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami:

30.1. gavus prasymg (vienkartinio duomeny teikimo atveju), kuriame nustatytas
asmens duomeny naudojimo aiSkiai apibréztas, konkretus ir teisétas tikslas, teisinis asmens
duomeny gavimo pagrindas ir aiSkiai apibrézta praSomy pateikti asmens duomeny apimtis
bei kai potencialaus duomeny gaveéjo prasymas atitinka specialiuosiuose teisés aktuose
numatytus reikalavimus, jei jie taikomi;

30.2. pagal ZUDC ir duomeny gavéjo sudarytg duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio teikimo atveju). Sutartyje turi bati nurodytas aiSkiai apibréztas, konkretus ir
teisétas asmens duomeny naudojimo tikslas, teisinis duomeny teikimo ir gavimo pagrindas,
aiSkiai apibrézta teikiamy asmens duomeny apimtis, tvarka, sglygos ir atsakomybe;

30.3. ZUDC iniciatyva, vykdant teisés aktuose nustatytas funkcijas.

31. <..>.

VIl SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENUY SAUGUMO PRIEMONES

32. Duomeny valdytojas tiek nustatydamas asmens duomeny tvarkymo
priemones ir tvarkymo tikslus, tiek paties asmens duomeny tvarkymo metu jgyvendina
tinkamas technines ir organizacines asmens duomeny saugumo priemones atsizvelgdamas
] techniniy galimybiy iSsivystymo lygj, jgyvendinimo sgnaudas ir duomeny tvarkymo pobud;,
apreptj, kontekstg ir tikslus, taip pat ] duomeny tvarkymo keliamus jvairios tikimybés ir
rimtumo pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms. Siomis priemonémis siekiama
veiksmingai jgyvendinti duomeny apsaugos principus ir j asmens duomeny tvarkymag
integruoti bdtinas apsaugos priemones, kad asmens duomeny tvarkymas atitikty
Reglamento reikalavimus ir bty apsaugotos duomeny subjekty teisés ir teiséti interesai.

33. Organizacinés ir techninés asmens duomeny saugumo priemonés, skirtos

asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip



pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti, uztikrina tokj saugumo lygj, kuris
atitinka ZUDC tvarkomy asmens duomeny pobdj ir jy tvarkymo keliama rizika.

34. ZUDC organizacines ir technines asmens duomeny saugumo priemones
jgyvendina vadovaudamasis pritaikytosios ir standartizuotosios asmens duomeny apsaugos
principais. Pritaikytosios asmens duomeny apsaugos principas reiskia, kad, planuodamas
nauju badu tvarkyti asmens duomenis, ZUDC j duomeny apsaugg atsizvelgia pradiniuose
tokio planavimo etapuose. ZUDC imasi visy batiny techniniy ir organizaciniy veiksmy, kad
jgyvendinty asmens duomeny apsaugos principus ir apsaugoty asmeny teises ir teisétus
interesus. Standartizuotosios asmens duomeny apsaugos principas reiskia, kad ZUDC,
nustatydamas standartizuotuosius parametrus asmens duomeny tvarkymo procesuose,
visada juos jvertina ir stengiasi atsizvelgti, kad tokie parametrai padéty uztikrinti kuo didesne
privatumo apsauga.

35. ZUDC interneto svetainéje turi bati maksimaliai apribotos galimybés viesai
veikianCioms interneto paieSkos sistemoms bei paieSkos varikliy robotams kopijuoti
svetainéje esancCig informacijg ir maksimaliai apribota galimybé Sioms sistemoms ir
robotams surasti ankséiau skelbtos, bet i§ ZUDC interneto svetainés jau pas$alintos
informacijos kopijas.

36. Siekiant uztikrinti tiek automatiniu, tiek ir ne automatiniu bddu tvarkomy
asmens duomeny sauguma, atsizvelgiant ] duomeny pobudj, jy tvarkymo keliamag rizikg ir
kitus Siame Taisykliy skyriuje bei Reglamente nustatytus principus, ZUDC pasirenkamos ir
jgyvendinamos Sios organizacinés ir techninés asmens duomeny saugumo priemonés:

36.1.organizacinés asmens duomeny saugumo priemonés apima asmens
duomeny saugumo politikos ir proceddry reglamentavimg, asmens duomeny tvarkymo
procesy identifikavimg ir reglamentavimg, funkcijy ir atsakomybés nustatymg, prieigy
valdymo politikos, iStekliy ir turto valdymo, pakeitimy valdymo, asmens duomeny tvarkytojy
pasitelkimo salygy, asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo, veiklos testinumo
aspekty reglamentavimg, konfidencialumo jsipareigojimus, darbuotojy ir kity suinteresuotyjy
asmeny mokymus;

36.2.techninés asmens duomeny saugumo priemoneés apima prieigy suteikimg
ir kontrole, tinkamg identifikavimg ir autentifikavima, techniniy zurnaly jraSus ir jy stebéseng,
serveriy ir duomeny baziy apsaugg, darbo stoCiy apsauga, tinklo ir komunikacijos sauga,
atsargines kopijas (3ios kopijos daromos ir administruojamos vadovaujantis ZUDC
generalinio direktoriaus jsakymu patvirtinta svarbiausiy veiklos duomeny ir kitos

informacijos atsarginiy kopijy administravimg nustatan€ia tvarka), stacionariyjy ir



nesiojamuyjy jrenginiy saugy naudojimg, programinés jrangos saugg, asmens duomeny
naikinima, fizine apsauga.

37. Pagrindiniai asmens duomeny saugumo uztikrinimo principai ir aspektai
ZUDC:

37.1. uztikrinama tinkama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas
ir kontrolé. Prieigos prie asmens duomeny teisés iSorés asmenims turi biti suteikiamos,
keiCiamos ir naikinamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Zemés Gkio ministro patvirtinta
naudotojy administravimg reglamentuojancia tvarka ir kitais aktualiais teisés aktais. Kartu
ZUDC uztikrina, kad prieigos prie asmens duomeny teisés bty suteikiamos tik tiems ZUDC
darbuotojams ir tik tokia apimtimi, kiek jos batinos darbuotojy darbo funkcijoms vykdyti
(principas ,batina darbui“). Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami vadovaujantis
Taisykliy VI skyriaus nuostatomis;

37.2. su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
naudotojui yra suteiktos teisés;

37.3. jgyvendinti asmens duomeny konfidencialumo, vientisumo ir
prieinamumo principai;

37.4. jgyvendintos Svaraus stalo ir Svaraus ekrano politikos;

37.5. kompiuterinés darbo vietos, serverinés ir kita techniné bei programiné
jranga, kuria gali badti pasiekiami asmens duomenys, yra tinkamai apsaugotos,
vadovaujantis gerosiomis informacijos saugos praktikomis ir teisés akty reikalavimais;

37.6. draudziamas ir kontroliuojamas nelegalios (neleistinos) programinés
jrangos naudojimas;

37.7. uztikrinama tinkama asmens duomeny apsauga nuo neteisetos prieigos
elektroniniy rySiy priemonémis;

37.8. uztikrinamas tinkamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys,
fizinis saugumas;

37.9. kiti asmens duomeny saugos reikalavimai nustatomi ir jgyvendinami
vadovaujantis Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,Dél Bendryjy
elektroninés informacijos saugos reikalavimy apra$o ir Saugos dokumenty turinio gairiy
apraso patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2018 m. rugpjacio 13 d. nutarimu
Nr. 818 ,Dél Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatymo jgyvendinimo®;

37.10. asmens duomeny saugos priemonés parenkamos vadovaujantis
standartais ISO/IEC 27001 ir ISO/IEC 27002, Valstybés jmonés Zemés kio duomeny

centro informacijos saugumo politika, patvirtinta ZUDC generalinio direktoriaus jsakymu,



kitais aktualiais asmens duomeny saugumo reikalavimus reglamentuojanciais teisés aktais
ir atsizvelgiant j gergsias praktikas ir atsakingy institucijy rekomendacijas;

37.11. ZUDC jdiegta informacijos saugumo vadybos sistema yra sertifikuota
pagal ISO/IEC 27001 standartg;

37.12. darbuotojai yra pasiraSe konfidencialumo sutartis ir (arba)
konfidencialumo pasizadéjimus, kuriais yra pasiZzadéje tvarkyti asmens duomenis tik tokios
apimties, kuri bdtina pareiginése instrukcijose nustatytoms funkcijoms vykdyti, laikytis
nustatyty asmens duomeny apsaugos reikalavimy ir kity teisés akty nuostaty,
reglamentuojanciy saugy asmens duomeny tvarkymg, saugoti asmens duomeny paslaptj ir
uztikrinti, kad asmens duomenys nebus atskleisti, perduoti ar kitomis priemonémis nebus

sudarytos sglygos su jais susipazinti asmenims, kurie néra jgalioti juos tvarkyti.

VIII SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

38. <...
39. <.
40.
41.
42.
43.

A AN ANOA
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IX SKYRIUS
DUOMENY SUBJEKTY TEISIY |GYVENDINIMAS

44. Duomeny subjekty teises jgyvendinamos vadovaujantis Duomeny subjekty
teisiy jgyvendinimo valstybés jmonéje Zemés (kio duomeny centre taisyklémis,
patvirtintomis ZUDC generalinio direktoriaus jsakymu, kurios taip pat vieSai skelbiamos

jmonés interneto svetainéje, skiltyje ,Asmens duomeny apsauga“.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMY (IR GALIMY PAZEIDIMY) VALDYMAS

45. Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymas jgyvendinamas
vadovaujantis Valstybés jmonés Zemés kio duomeny centro asmens duomeny saugumo

pazeidimy valdymo tvarkos apra$u, patvirtintu ZUDC generalinio direktoriaus jsakymu.



48. Darbuotojai privalo nedelsdami pranesti apie galimg asmens duomeny
saugumo pazeidimg ar bet kokig jtarting situacijg, kuri gali kelti grésme ZUDC tvarkomy

asmens duomeny saugumui, DAP el. pastu duomenuapsauga@zudc.lt.

Xl SKYRIUS
ASMENS DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

49. ZUDC yra tvarkomi asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasai pagal
Reglamento 30 straipsnyje nurodytus reikalavimus. ]gyvendindami S§j Reglamento
jpareigojimg, DAP organizuoja Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasy registro (toliau —
Registras) pildymg elektronine forma arba patys jj pildo ir yra atsakingi uz Registro tvarkymag
(ar tokio tvarkymo organizavima).

50. Registre nurodoma Reglamento 30 straipsnyije jtvirtinta informacija, taip pat
ir kita, DAP vertinimu, reikalinga informacija. Informacijg, reikalingg Registrui pildyti,
operatyviai elektroninio pasto adresu duomenuapsauga@zudc.lt ar kitokiais DAP nurodytais
badais privalo pateikti duomeny valdymo jgaliotiniai ir kiti darbuotojai, kurie yra atsakingi uz
ZUDC valdomy ir tvarkomy asmens duomeny tvarkyma. Uz informacijos pateikima atsakingi
ZUDC veiklos skyriai ir (ar) konkretls darbuotojai nurodomi pagiame Registre. Darbuotojai,
teikiantys duomenis, atsako uz Sios informacijos teisingumg ir iSsamumag, savalaikj
pateikima.

51. Duomeny valdymo jgaliotiniai, atsakingi ZUDC veiklos skyriai ir (ar)
konkretils darbuotojai, nurodyti Registre, privalo nedelsdami informuoti DAP elektroniniu
pastu duomenuapsauga@zudc.lt, jeigu Registro jradai neatitinka realaus ZUDC asmens
duomeny tvarkymo poreikio ir dél to yra reikalingi pakeitimai, taip pat informuoti apie bet
kokius pasikeitimus, susijusius su Registre nurodoma informacija.

52. Registro jraai turi biti teisingi, aktualds ir i§samis, atspindéti realig ZUDC
asmens duomeny tvarkymo veiklg.

53. Gavus Inspekcijos praSyma, Registras ar jo iSrasas pateikiamas prasyme
nurodytais terminais. Uz tokj pateikimg atsakingi DAP.

54. DAP pagal poreikj ar kilus jtarimy (gavus informacijos), kad atliekama reali
duomeny tvarkymo veikla gali neatitikti Registre pateikiamos informacijos, atlieka patikras
ZUDC, ar vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla atitinka Registre pateiktg informacijg.
Gali bati tikrinamas konkretus duomeny tvarkymo veiksmas (operacija), konkrecios
duomeny subjekty kategorijos duomeny tvarkymo veikla ir (ar) konkretus duomeny

tvarkymo veiklos epizodas. Patikros rezultatai yra jforminami laisvos formos protokolu,
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kuriame nurodoma, ar tikrinta ZUDC vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla atitinka
Registro informacijg, trGkumai, jeigu tokiy nustatyta, ar pateikiamos kitokios asmens
duomeny tvarkymo rekomendacijos, kurios gali tapti pagrindu konkretiems nurodymams
atitinkamiems ZUDC atsakingiems darbuotojams pateikti. Patikros protokolas yra teikiamas
ZUDC generaliniam direktoriui susipazinti. Patikros metu nustagius trikumy, Registre
nurodyti atsakingi darbuotojai informuojami apie juos. Atsakingi darbuotojai nedelsdami turi
imtis priemoniy trikumams iStaisyti ir, DAP papraSius, taip pat nedelsdami turi pateikti

trikumy iStaisymo jrodymus.

Xl SKYRIUS
POVEIKIO ASMENS DUOMENUY APSAUGAI VERTINIMAS

55. Poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimas ZUDC atliekamas
vadovaujantis Valstybés jmonés Zemés Gkio duomeny centro poveikio duomeny apsaugai
vertinimo tvarkos aprasu, patvirtintu ZUDC generalinio direktoriaus jsakymu, ir atsizvelgiant

j Reglamento reikalavimus.

Xl SKYRIUS
Z0DC, KAIP ASMENS DUOMENY TVARKYTOJO, ATLIEKAMAS ASMENS DUOMENUY
TVARKYMAS

56. Sio skyriaus nuostatos yra taikomos tais atvejais, kai ZUDC tvarko asmens
duomenis kaip asmens duomeny tvarkytojas ZUM ar kitos atsakingos institucijos ar jstaigos,
kaip asmens duomeny valdytojos, nurodymu. ZUDC, kaip asmens duomeny tvarkytojo,
asmens duomeny tvarkymo veikla yra fiksuojama Registre.

57. Tais atvejais, kai ZUDC tvarko asmens duomenis kaip asmens duomeny
tvarkytojas, jis privalo laikytis ZUM ar kitos atsakingos institucijos ar jstaigos, kaip asmens
duomeny valdytojos, nustatyto duomeny tvarkymo tikslo, priemoniy ir kity duomeny
tvarkymo salygy, taip pat privalo tvarkyti tik tokj kiekj asmens duomeny ir tik tokig trukme,
kurig nurodé asmens duomeny valdytoja.

58. Visais atvejais, be ZUM ar kitos atsakingos institucijos ar jstaigos, kaip
asmens duomeny valdytojos, nustatyty papildomy pareigy, ZUDC, tvarkydamas asmens

duomenis kaip asmens duomeny tvarkytojas, turi Sias pareigas:



58.1. tvarkyti asmens duomenis tik pagal dokumentais jformintus nurodymus,
iSskyrus atvejus, kai tai daryti reikalaujama pagal teisés akty nuostatas, kurios yra taikomos
ZUDC;

58.2. uztikrinti, kad asmens duomenis tvarkyti jgalioti darbuotojai ar Kiti
pasitelkti asmenys bty jsipareigoje uztikrinti konfidencialuma;

58.3. imtis visy batiny ir prieinamy techniniy ir organizaciniy priemoniy, kad
baty uztikrintas tvarkomy asmens duomeny saugumas;

58.4. laikytis Reglamente nustatyty kito asmens duomeny tvarkytojo
pasitelkimo salygy;

58.5. atsizvelgdamas | asmens duomeny tvarkymo pobddj, taikydamas
tinkamas technines ir organizacines priemones, padéti ZUM ar kitai atsakingai institucijai ar
jstaigai, kiek tai jmanoma, kad bty jvykdyta asmens duomeny valdytojos prievolé atsakyti
] prasymus, susijusius su duomeny subjekty teisiy jgyvendinimu;

58.6. padéti asmens duomeny valdytojai jgyvendinti jos prievoles pranesti apie
asmens duomeny saugumo pazeidimus, padéti atlikti poveikio asmens duomeny apsaugai
vertinimg ir padéti uZtikrinti kity Reglamento 32-36 straipsniuose nustatyty prievoliy
laikymasi, atsizvelgdamas j asmens duomeny tvarkymo pobudj ir savo turimg informacija;

58.7. pagal asmens duomeny valdytojos pasirinkimg, baiges teikti su asmens
duomeny tvarkymu susijusias paslaugas, istrinti arba grazinti ZUM ar kitai atsakingai
institucijai ar jstaigai visus asmens duomenis ir iStrinti esamas jy kopijas, iSskyrus atvejus,
kai teisés aktai nustato reikalavimg asmens duomenis saugoti;

58.8. asmens duomeny valdytojos praSymu pateikti informacijg, bating siekiant
jrodyti, kad vykdomos Siame Taisykliy punkte nustatytos prievolés, ir sudaryti sglygas bei
padéti ZUM ar kitai atsakingai institucijai ar jstaigai arba jos jgaliotam auditoriui atlikti audita,
jskaitant patikrinimus.

59. ZUDC nedelsdamas informuoja ZUM ar kitg atsakingg institucijg ar jstaiga,
jei, ZUDC nuomone, kuris nors jos nurodymas pazeidzia Reglamentg ar kitas asmens
duomeny apsaugos teisés nuostatas.

60. Kitos aktualios nuostatos, susijusios su asmens duomeny tvarkymu ZUM ar
kitos atsakingos institucijos ar jstaigos vardu, yra numatytos Reglamento 28 straipsnyje,
Lietuvos Respublikos jstatymuose ir (ar) kituose jstatymy jgyvendinamuosiuose teisés
aktuose bei duomeny tvarkymo sutartyje tarp ZUM ar kitos atsakingos institucijos ar jstaigos,

kaip asmens duomeny valdytojos, ir ZUDC.

XIV SKYRIUS



ASMENS DUOMENUY TVARKYTOJUY PASITELKIMAS

61. ZUDC, kaip duomeny valdytojas, turi teise sutargiy pagrindu duomeny
tvarkymo veiksmams (operacijoms) atlikti pasitelkti asmens duomeny tvarkytojus. ZUDC,
pasitelkdamas asmens duomeny tvarkytojus, vadovaujasi Reglamento 28 straipsnyje
jtvirtintais reikalavimais. Asmens duomeny tvarkytojais laikomi fiziniai arba juridiniai
asmenys, valdzios institucijos, agentdros ar kitos jstaigos, kurios duomeny valdytojo vardu
tvarko asmens duomenis (duomeny valdytojo naudai ir pagal duomeny valdytojo
nurodymus; tokie asmenys yra nesusije darbo santykiais su duomeny valdytoju, t. y. néra
duomeny valdytojo darbuotojai). Pavyzdziui, asmens duomeny tvarkytojomis gali bati
laikomos saugos tarnybos (ypac tais atvejais, kai saugos tarnybai yra suteikiama prieiga
prie vaizdo duomeny), informaciniy sistemy priezitros paslaugas teikiantys asmenys.

62. PrieS pasitelkiant konkrety asmens duomeny tvarkytojg, turi bati
konsultuojamasi su DAP, ar asmens duomeny tvarkytojas pakankamai uztikrins, kad
tinkamos techninés ir organizacineés priemonés bus jgyvendintos tokiu bldu, kad asmens
duomeny tvarkymas atitikty Reglamento ir Taisykliy reikalavimus ir bty uztikrintas
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimas ir apsauga (jeigu tokia konsultavimosi galimybé yra
jmanoma atsizvelgiant j vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty nuostatas).

63. Sudarant su asmens duomeny tvarkytoju paslaugos teikimo sutartj, kartu
turi bati pasiraSomas ir susitarimas dél asmens duomeny tvarkymo (pagal Reglamento 28
straipsnyje jtvirtintus reikalavimus). Susitarimui dél asmens duomeny tvarkymo naudojama
DAP parengta pavyzdiné Susitarimo dél asmens duomeny tvarkymo forma, nebent ZUDC
ir pasitelkiamas asmens duomeny tvarkytojas susitarty kitaip. Susitarimy dél asmens
duomeny tvarkymo projektai papildomai turi bati pateikiami DAP perzitréti ir jvertinti. DAP

pastebéjimus pateikia ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo susitarimo projekto gavimo.

XV SKYRIUS
ASMENS DUOMENUY PERDAVIMAS | TRECIASIAS VALSTYBES IR TARPTAUTINEMS
ORGANIZACIJOMS

64. Perduoti asmens duomenis | treCigsias valstybes arba tarptautinéms
organizacijoms, kai ZUDC veikia kaip duomeny valdytojas (ZUDC, veikdamas kaip
duomeny tvarkytojas, vadovaujasi ZUM ar kitos atsakingos institucijos ar jstaigos radytiniais

nurodymais), galima tik esant bent vienai i$ Siy salygy:



64.1. yra priimtas Europos Komisijos sprendimas, kad atitinkama trecioji
valstybé, teritorija arba vienas ar daugiau nurodyty sektoriy toje treciojoje valstybéje arba
atitinkama tarptautiné organizacija uztikrina tinkamo lygio asmens duomeny apsaugg;

64.2. jeigu néra priimto sprendimo dél tinkamo apsaugos lygio uZztikrinimo,
asmens duomenys gali buti perduoti j tre€igjg valstybe arba tarptautinei organizacijai tik tuo
atveju, jeigu ZUDC yra nustates tinkamas apsaugos priemones, su salyga, kad duomeny
subjektams bus uztikrinta galimybé naudotis vykdytinomis duomeny subjekty teisémis ir
veiksmingomis duomeny subjekty teisiy gynimo priemonémis.

65. Jeigu néra priimto Europos Komisijos sprendimo dél tinkamo apsaugos
lygio uztikrinimo arba nenustatytos tinkamos apsaugos priemonés, kaip nurodyta
Reglamento 46 straipsnio 2 ir 3 dalyse, jskaitant jmonei privalomas taisykles (Reglamento
47 straipsnis), asmens duomeny perdavimas | treCigsias valstybes arba tarptautinéms
organizacijos arba tokiy perdavimy seka gali bati atliekami tik tada, jeigu egzistuoja bent
viena iS Reglamento 49 straipsnio 1 dalyje nurodyty sglygy ir yra laikomasi kity Reglamento
reikalavimy.

66. PrieS teikiant asmens duomenis | treCigsias valstybes ar tarptautinéms

organizacijoms, turi bati konsultuojamasi su DAP.

XVI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

67. Sios Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo ZUDC generalinio direktoriaus
jsakymu dienos.

68. Visi darbuotojai privalo buti supazindinti su Taisyklémis pasiraSytinai.
Jmonés darbuotojai su Taisyklémis supazindinami ZUDC nustatyta tvarka. SusipaZinimas
su Taisyklémis dokumenty valdymo sistemoje prilyginamas susipaZzinimui pasirasytinai.

69. Pakeitus Taisykles, darbuotojai su pakeitimais supazindinami pasirasytinai.

70. Taisyklés periodiSkai, bet ne reCiau kaip kartg per metus, perzitrimos ir
prireikus atnaujinamos.

71. Uz Taisykliy rengimg ir atnaujinimg atsako DAP.

72. Darbuotojai ir kiti asmenys, pazZeide Taisykliy reikalavimus, atsako teisés

akty nustatyta tvarka.




