VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENY CENTRO
FINANSU IR APSKAITOS SKYRIUS

Skyriaus uzdaviniai yra:

1. jgyvendinti ZUDC apskaitos politikg ir kontroliuoti bei koordinuoti jos vykdyma;

2. prisidéti prie ZUDC strateginio veiklos plano sudarymo ir jgyvendinimo;

3. savo veiksmais ir darbais prisidéti prie gero ZUDC jvaizdZio formavimo, laikytis
visuotinai priimty mandagumo ir etikos taisykliy, vengti interesy konflikto ir uztikrinti, kad
Skyriaus darbuotojai nustatyta tvarka ir priemonémis vengty interesy konflikto ir elgtysi
taip, kad nekilty abejoniy, jog toks konfliktas yra;

4. tvarkyti ZUDC finansine atskaitomybe ir buhalterine (finansy) apskaitg bei
garantuoti buhalteriniy jrady teisinguma;

5. uztikrinti, kad ZUDC finansiniy ataskaity rinkiniai baty sudaryti taip, jog tiksliai ir
teisingai parodyty ZUDC turtg, jsipareigojimus, finansine bikle, pajamas ir sgnaudas,
grynajj pelng arba nuostolius, pinigy srautus;

6. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengti ir teikti
ZUDC metinius, ketvirtinius, ménesinius finansiniy ataskaity rinkinius;

7. racionaliai, nevirSijant patvirtinty iSlaidy sgmaty, naudoti valstybés biudzZeto
léSas, skirtas valstybés deleguotoms funkcijoms atlikti;

8. apskaiciuoti ZUDC gamybiniy skyriy ekonominius rodiklius ir atlikti jy vertinima;

9. atlikti ZUDC veiklos efektyvumo vertinimg ir rengti ataskaitas ZUDC vadovybei.

Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

1. savarankiskai planuoja ir organizuoja Skyriaus darba, atlieka pavestus darbus,
ir apie juos teikia informacijg bei ataskaitas ZUDC generaliniam direktoriui. Atvejais, kai
atsiranda trukdziai tinkamai, laiku, kokybiskai vykdyti (jvykdyti) Skyriaus darbus, uzduotis,
Skyriaus darbuotojai nedelsiant apie tai informuoja Skyriaus vadovg, o Skyriaus vadovas
ZUDC generalinj direktoriy, dél atsiradusiy trukdziy bei teikia problemy sprendimy
pasitulymus;

2. pagal kompetencija:

2.1. palaiko rySius su atitinkamo lygio pareiglnais tarptautinése organizacijose,
nacionalinése ir uzsienio valstybiy institucijose;

2.2. dalyvauja:



2.2.1. nagringjant, ar nagrinéja, konsultuoja, teikia iSvadas, pastabas bei
pasitlymus, rengia, ar dalyvauja rengiant, atsakymy projektus, derina atsakymy projektus,
j fiziniy ir juridiniy asmenuy, jstaigy, jmoniy, organizacijy pateiktus praSymus, paklausimus,
pareiSkimus, skundus, pasitlymus ar kito pobtdzio rastus;

2.2.2. rengiant, ar rengia, teikia konsultacijas, derina teisés akty projektus, sutarciy
projektus, ZUDC generalinio direktoriaus jsakymy projektus, kitus dokumentus;

2.2.3. ZUDC, kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose, posédziuose ir
komisijy veikloje;

2.3. seka Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty pasikeitimus apskaitos,
finansy, atskaitomybés, mokesCiy ir kitose Skyriaus veiklos srityse, juos nagrinéja,
supazindina su pasikeitimais ZUDC vadovybe;

2.4. metodiSkai vadovauja buhalterinés apskaitos organizavimui, tobulinimui ir
apskaitos programy diegimui;

2.5. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka tvirtina ZUDC ir Skyriaus
dokumenty kopijas, nuorasus, iSrasus;

2.6. tvarko Skyriaus dokumentus ir jy apskaitg, uztikrina tinkamg dokumenty
saugojimg ir perdavimg nustatyta tvarka archyvui.

3. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia ir teikia:

3.1. teisés aktuose nustatytoms institucijoms ZUDC finansine atskaitomybe ir
pelno (nuostoliy) paskirstymo planus;

3.2. ZUDC metinius, ketvirtinius, ménesinius ataskaity rinkinius;

3.3. ataskaitas ZUDC vadovybei, taip pat koordinuoja ir kontroliuoja, kad ZUDC
gamybiniai skyriai laiku pateikty Skyriui reikalaujamus duomenis ar dokumentus;

3.4. gamybinés ir ekonominés veiklos metinius ir perspektyvinius planus,
skai€iuoja darbo jégos, medziagy, kity materialiniy ir piniginiy resursy poreikj numatytiems
planams jgyvendinti;

4. prognozuoja ir valdo grynyjy pinigy srautus;

5. ekonomiskai — finansiSkai jvertina investicinius projektus;

6. analizuoja ZUDC:

6.1. ukinés veiklos rezultatus, juos vertina, dalyvauja aptariant priemones ir badus
jilems pagerinti;

6.2. ekonominius — finansinius rodiklius, juos vertina, dalyvauja aptariant
priemones ir budus jiems pagerinti;

7. veda ZUDC:



7.1. veiklos rezultaty apskaita;

7.2. turto (materialaus, nematerialaus, finansinio, trumpalaikio, gautiny sumuy,
piniginiy IéSy ir kito turto) ir nuosavybés bei jsipareigojimy (paskoly, mokesciy, atsiskaitymy
su kreditoriais-debitoriais ir kt.) apskaitg;

7.3. kuro apskaita;

8. skaicCiuoja:

8.1. ir ZUDC darbuotojams imoka darbo uzmokestj, tvarko darbo uZmokesgio
apskaitg. Uztikrina darbo uzmokescCio, paSalpy ir kity socialiniy iSmoky teisingg
apskaiciavimg ir pervedimg, pazymy ir kity dokumenty iSdavimg darbuotojams;

8.2. ir sumoka Lietuvos Respublikos jstatymuose nustatytus ir ZUDC privalomus
mokéti mokescius, atsiskaito su Valstybinio socialinio draudimo fondu, kitomis teisés
aktuose nurodytomis institucijomis. Atsiskaito su ZUDC interesantais, kitais subjektais.
UZtikrina atsiskaitymy tinkama kontrole;

8.3. planuojamas pajamas ir sgnaudas, busimajj darbo rezultatg (pelng ar nuostol;j)
bei teikia duomenis ZUDC vadovybei:

8.4. planine ir faktine atlikty ar suteikty paslaugy savikaing, pagal atskirus
elementus, suveda rezultatus, palygina su praéjusiy mety ekonominiais rodikliais;

8.5. atlieka atsiskaitymus bei bankines operacijas per ZUDC atidarytas sgskaitas
banke;

9. vykdo kasos operacijas;
dokumentais, laiku jregistruoti apskaitos registruose, kad buhalterinés apskaitos tvarkymas
atitikty bendriesiems apskaitos principams;

11. iSraSo PVM sgskaitas — faktiras;

12. kontroliuoja kaip ZUDC Zemés tvarkymo ir geodezijos departamento
Geodezijos, Zemétvarkos ir teritorijy planavimo skyriaus, Kauno Zemétvarkos ir geodezijos
skyriaus bei Siauliy Zemétvarkos ir geodezijos skyriaus administratoriai - ekonomistai pildo
ju skyriuose dirbanciy darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniaras€ius;

13. veda ZUDC darbuotojy komandiruo&iy apskaita;

14. pagal kompetencijg arba ZUDC generalinio direktoriaus pavedimu dalyvauja
igyvendinant ZUDC vidaus kontrolés procesus (veiklas);

15. bendradarbiauja su kitais ZUDC skyriais, teikia jiems reikiama informacija;

16. vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymy ir teisés akty nustatytas funkcijas ir

kitus nenuolatinio pobadzio ZUDC generalinio direktoriaus pavedimus.



