VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO DUOMENUY CENTRO
ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTAS

Departamento veiklos uzdaviniai ir funkcijos:

1. pavaldziy skyriy veiklos organizavimas, koordinavimas, analizé ir kontrolé;

2. Departamento veiklos plétojimo ir tobulinimo krypcCiy nustatymas, Departamento
politikos formavimas bei jgyvendinimas;

3. pasitlymy dél Jmonés darbo organizavimo, tobulinimo, efektyvumo didinimo,
rezultaty ir kokybés gerinimo teikimas Jmonés vadovybei.

4. Departamentas, jgyvendinamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

4.1. dalyvauja pagal Departamento kompetencijg |monés ir kity institucijy
organizuojamuose pasitarimuose, posedziuose ar komisijy veikloje;

4.2. Kkonsultuoja su Departamento ir jam pavaldziy skyriy veikla susijusiais
klausimais;

4.3. kontroliuoja ir koordinuoja, kaip jgyvendinamos Departamentui pavaldziy skyriy
funkcijos, susijusios su:

4.3.1. Zzmogiskyjy istekliy valdymu;

4.3.2. kokybés vadybos sistemy jgyvendinimu Jmonéje, Jmonés dokumenty
tvarkymu ir archyvavimu, Jmonés turto valdymu, vieSujy pirkimy vykdymu Jmonéje,

4.3.3 |monés uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinimu teisinémis priemonémis;

4.3.4. asmens duomeny ir informacijos sauga; korupcijos prevencijos priemoniy
jgyvendinimu;

4.3.5. asmeny priémimu ir konsultavimu ZUDC;

4.4. bendradarbiauja su kitais Jmonés padaliniais, pagal kompetencijg organizuoja,
kad jiems baty pateikta tinkama informacija;

4.5. priima su Departamento ir jam pavaldziy skyriy veikla susijusius sprendimus;

4.6. prisideda prie gero Jmonés jvaizdzio formavimo, laikosi visuotinai priimty
mandagumo ir etikos taisykliy, vengia interesy konflikto ir uztikrina, kad Departamento ir
Skyriy darbuotojai nustatyta tvarka ir priemonémis vengty interesy konflikto ir elgtysi taip,
kad nekilty abejoniy, jog toks konfliktas yra;

4.7. vykdo kitas jam priskirtas funkcijas.



